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Ha ocHoBy unaHa 51. ctraB 4. Cratyta
onwTunHe Knaxesay — npeunwheH TekcT (,Cn. nuct
onwTunHe Kwaxesau®, 6poj 6/19), un. 70. 3akoHa o
oyuetckom cuctemy (“Cn. [nachHuk PC”, 6poj
54/2009,73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012,
62/2013, 63/2013- uenp. ,108/2013,
142/2014,68/2015- pgp. 3akoH, 103/2015, 99/2016,
113/2017, 95/2018, 31/2019, 72/2019 un 149/2020,
118/2021,138/2022, n 118/2021- gp.3akoH n 92/2023)
n unaHa 15. Ognyke o 6yieTy onwTnHe Krbaxesal 3a
2024. rogunHy (,Cn. Jlnct onwtnHe Kraxesal®, 6p.
20/2023 wn 3/2024), OnwtuHcko Behe onwTuMHE
KwaxeBau, Ha cegHuum ogpxaHoj  10.04.2024.
rofMHe, JOHOCK

PEWEKWE
O YNOTPEBU CPEACTABA CTAINHE BYLIETCKE
PE3EPBE

1. W3 cpeactaBa yTBpheHux ognykom o Oyuety
onwTunHe Knaxesay 3a 2024. roguHy, pasgeo
pa3geo 5 - OnwTuHcKka ynpaea, nporpam 15 —
OnwTe ycnyre rniokanHe camoynpase,
nporpamcka aktmeHoct 0602-0010- cranHa
OylleTcka pesepBa, dyHkumja 160, ekoHOMcCka
knacudpmkaumja 49911- cranHa pesepsa,
opobpaBajy ce HOBYaHa CpeAcTBa y W3HOCY of
20.000,00 puHapa [onosuh AHhenky 13
KwaxeBua, yn Cseto3apa Mapkosuha 4, 3a
WTEeTy Hactany Ha objekty y Kraxesuy, yn
CeeTto3apa MapkoBuha 4, ycrnen enemeHTapHe
Henoroae- HeBpeMeHa.

2. Cpegctsa 13 Tayke 1. oBOr peluena pacnopehyjy
ce y okBupy pasgena 5 - OnwTuHCKa ynpaea,
nporpam 15 — OnwTte ycnyre nokanHe
camoynpase, nporpamcka aktmBHoct 0602-0001-
dyHKUMOHUCAE  NOoKanHe camMoynpaBe U
rpagckvx onwTuHa, dyHkumja 130, ekoHomcka
knacudukaumja 484- HakHaga wTeTe HacTane
ycnen enemMeHTapHux Henoroga W ApYyrux
NPUPOLHNX y3pOKa.

3. 3a peanusauuvjy OBOr pellewa 3agyxyje ce
Opermerse 3a OyLeT, uHaHcuje n ytBphuBame u
HannaTy moKanHWX jaBHMX MPUXO4A OMLITUHE
KhsaxkeBall,.

4. Pellene CTyna Ha cHary 4aHOM LOHOLLEHa.

O6pasnoxewe
Monosuh Axhenko un3 Kwaxesua, yn

Ceeto3apa Mapkosuha 4, nogHeo je 3axTeB 3a
jenHokpaTtHy, GecnoBpaTHy duHaHcujcky nomoh 36or

lWTETE HacTane ycnea enemMeHTapHe Henoroge-
HeBpeMeHa Ha 06jeKTy.

Komucuja obpasoBaHa oA cTpaHe
OnwrTuHckor Beha onwTnHe KhaxeBay, m3Bplimna je
yBMA Ha Nnokaumju u npoueHuna HacTany LUTEeTy Koja
nsHocn 58.650,00 guHapa.

Ha ocHoBy u3BpLUEHe npoLeHe HacTane
wrete Komucuja je npegnoxuna OnwTtuHckom Behy
[a, y CKrnagy ca pacrnonoXuBuMm cpeacTBUMa, oHece
pelleke O [aBawy jeoHoOKpaTHe, GecrnoBpaTHe
duHaHcujcke nomohu y nsHocy of 20.000,00 anHapa.

HakoH Bepudukauuje 3anucHuka,
Opermetbe je 3aTpaxuno of Opgerbewsa 3a 3a Oyuler,
duHaHcuje n yTBphrBare 1 HannaTy NoKanHux jaBHUX
npuxoga onwTtunHe Krwaxkesal lMpegnor 3a ynotpeby
cpencTaBa cTanHe bylieTcke pesepse.

Ha ocHoBy cBera Hanpepn wsHetor, a y
cknagy ca npunoxeHum 3anncHUKOM O yTBphuBamy
BMCMHE LWITETe W npegrora M3HOCA HOBYaHUX
cpeActaBa  3a  jegHOKpaTHY — HoBYyaHy — nomoh
owrteheHom u [Npeanorom Operbewa, ONWTUHCKO
Behe onwTtrHe KiaxeBal, AOHENO je oanyky Aa ce kao
HoBYaHa nomoh ncnnatu nsHoc og 20.000,00 aunHapa,
Te je OAnNy4YEeHO Kao y AMCMNO3UTUBY peLleHsa.

Pellere nocTaBuTU: NOAHOCKOLYY 3axXTeBa,
Opervewy 3a OyueT, uHaHcuje n yTBphMBare U
Hannaty JoKanHUX jaBHUX npuxoda  OMNWTWMHE
KrwaxeBau, Operbewy 3a npvBpedy W OpYyLUTBEHE
AenaTtHOCTU 1 NucapHuumM onwTtnHe Krbaxesad,.

Bpoj : 551-57/2023-09
Oatym : 10.04.2024. roanHe
KwaxeBauy

NPEACEOHUK ONLWUTUHCKOI BERA

Mp Munax hokuh c.p

2

Ha ocHoBy unaHa 14. ctae 1. Tauka 3. 3akoHa
O apxuBcKoj rpafu U1 apxMBCKOj [OenaTtHoOCTU
(“Cnyx6enun rnacHuk PC”, 6poj 6/2020 ) unaHa 5.
ctaB 1. Tauka 1) Ypenbe O jeANHCTBEHUM TEXHUYKO-
TEXHOMNOLLKMM 3axTeBUMa M npoleaypama 3a 4yyBawe
M 3awTuTy apxvmecke rpafle W [AOKyMEHTapHor
MaTtepujana y enektpoHckoMm obnuky ("Cn. rmacHuk
PC", 6p. 107/2021, 94/2022 n 116/2023), ynaHa 2.
Ypenbe o ycrnoBuma 3a npunpemy OOKYMeHTa 3a
Nnoy3faHO EeneKkTPOHCKO 4yBawe U dopmartmma
AOKYMEHTa KOju Cy MorogHu 3a AyrotpajHo 4vyBare
("Cn. rnacHuk PC", 6p. 86/2018) 1 unaHa 28. ctaB 1.
Opnyke o OnwTrHcko] ynpaeu Kibaxesal, (,Cnyx6eHu
nuct onwTtuHe Kraxesau®, Op. 28/2016, 8/2017,
198/2019, 37/2021 n 24/2022), HayenHuk OnwTuHCKe
ynpaBe KraxeBal, y3 MpeTxogHy carmacHocT
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OnwTunHckor Beha onwTtuHe Khaxesal, 6p. 1187772
2024 02561 003 000 033 002 opf 10.04.2024 roguHe,
[AoHOCK

NPABUJTHUK
O HAYMHY EBUOEHTUPAILA, 3ALLUTUTE U
KOPULLREKLA
ENEKTPOHCKUX OOKYMEHATA

IOMNWTE OAPEABE

YnaH 1.

OBUM NPaBUNHMKOM perynuiie ce HaunH
eBMAEeHTMPara, 3awTute n Kopuwhera
€NEeKTPOHCKMX JOKYMeHaTa 1 eNeKTPOHCKOr
nocrosawa y MHpopMaLmMoHuM cuctemmuma
OnwTunHcke ynpaee KrwaxeBal a Koju ce kopucte y
pagy opraHa onwTuHe KrbaxxeBal, (Y AarbeMTeKkCTy:
OnwTrHcKa ynpasa).

YnaH 2.

Y OKBMpPY €NeKTPOHCKOr NocroBaka
nojeanHUTEPMUHN UMajy cnegehe 3Havere:

- €J1eKTPOHCKO KaHLienapmjcko
nocrnoBake oOyxBaTa MOCMOBE KaHLenapujckor
nmocrnoBaka Ca eneKkTPOHCKMM  AOKYMeHTMMa Y
MHpOPMaLIMOHOM cUCTEMY;

- €JIeKTPOHCKMN AOKYMEHT jecTe cKyn
nogaTtaka cacTaBibeH oA crosa, 6pojesa, cumbona,
rpaumykux, 3BYYHUX W BMAEO 3anuca cagpXaHux y
NMOAHECKY, MMCMEHY, peLleny, ncnpasu unv 6uno kom
OPYrom akTy Koju cavmHe npasHau uamyka nuua unm
opraHu Bnactu paaum kopuwhera y npaBHOM NpomeTy
Wnn y yrnpasHOM, CYZICKOM UK JpYroM NOCTYMKY rnpes,
opraHuma BfacTW, ako je enekTPoHCKW wuspaheH,
Avrutanu3oBaH, nocnaT, MpWMIbEH, CadyBaH w1
apxvBMpPaH Ha eneKTPOHCKOM, MarHeTHOM, OMTUYKOM
unu Apyrom mMeaujy;

- €JIeKTPOHCKO  MocrioBake je
ynotpeba nogaTtaka y enekTpOHCKOM 0bmnuKy,
cpefcTaBa enekTPoHCKe KOMYHMKaLMje n eNeKTPOHCKe
obpape nogartakay obaBrbaky MOCMOBa;

- eJIeKTPOHCKM OONUK nopartaka je
AVruTanHu 3anuc nogaTtaka norofaH 3a ereKTPOHCKY
obpagy M npeHoc nyTeMm CpefcTaBa €rieKTPOHCKe
KOMyHUKauuje;

- €NEeKTPOHCKM TMOTNMUC je CKyn
nogataka y €nekTPOHCKOM O0O6nuKky  Koju  cy
NPUAPYXEHW WM FIOFMYKM  NOoBe3aHuca ApYrum
(noTnucaHum) nogaumma y enekTpoHCKMM 0BnmKy Tako
Aa Cce eneKTPOHCKUM MoTnucom notephyjemHTerputeT
TMX nogaTaka M wuaeHTUTEeT noTnucHuka. Cepxa
€reKTPOHCKOr MoTnuca je ga NoTBpAM ayTEeHTUYHOCT
cagpaja nopyke (gokas Aa nopyka Huje npomereHa
Ha nyTy of nowwurbaoua A0 Mpumaoua), kao 1M ga
0be3bean rapaHTOBake WAEHTUTETA MNolWMIbaola
nopyke;

- eNeKTPOHCKU neyaT je CKyn
nogataka y  €neKTPOHCKOM  06nuky  Kkoju ¢y
NPUAPY>XEHW WNW JOFMYKM MOBEe3aHW ca ApyrMm
/neyatnpaHum/ nogauMma y eneKkTPOHCKOM 06Ky
Tako [da Ce eneKkTPoOHCKMM rnevaTom noTBphyje
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CTPAHA 2

WHTErpmTeT TUX NnogaTaka u naeHTUuTeT neyaTmoua;

- ceptudmkaT 3a  €NEeKTPOHCKMU
NOTNUC OAHOCHO MNevaT je eneKkTPoHCKa noTBpAa
kojom ce noteBphyje Be3a wu3amehy nogataka 3a
Banuaauujy enekTpoHCKor noTnuca, OAHOCHO nevaTta un
naeHTuTeTa NOTNMUCHUKA, OOHOCHO nevaTmoua;

- HanpeAHN eNeKTPOHCKN NOTNUC je
€IeKTPOHCKM MOTNUCKOjU UCNyHaBa AoAATHE ycrioBe
3a o0besbefuBarme BUWEr HUBOA MNOY3[AAHOCTU
noTephuBama MHTErpuTeTa nogataka u MAeHTUTETa
MOTMUCHMKA, Y CKMnagy ca 3aKOHOM;

- KBanudurkoBaHu €IeKTPOHCKMU
MOTNUC je HanpeaHU EeneKTPOHCKU MOTNUC Koju je
KpevpaH KBanMpuKoBaHMMCPEACTBOM 3a Kpeupame
€NeKTPOHCKOr MoTnMca M KOju Ce 3acHuMBa Ha
KBanuukoBaHoOM cepTudukaty 3a enekTPOHCKM
notnC W KOjU je wu3gaT oA CTpaHe npyxaoua
KBanuduKoBaHe ycrnyre oA nosepeka, y cknagy ca
3aKOHOM;

- HanpeAHN erneKkTPOHCKWU neyar je
€IeKTPOHCKM MevaT Koju ucnyhwasa godaTHe ycriose
3a o0bes3befuBare BUWEr HUBOA MNOY3[4AHOCTU
noTephuBama nHTerpuTeTa nogaraka u umaeHTMTeTa
neyaTmoua, y cknagy ca 3akoHOM;

- KBanudurkoBaHu €IeKTPOHCKHU
neyar je HanpeoHW enekTPOHCKU neyaT Koju je
KpevpaH kBanudunKoBaHUM CPeACTBOM 3a Kpeupare
eNeKTPOHCKOI  Mmeyata W KOoju je 3acHOBaH Ha
KBanuukoBaHoOM cepTudmkaTy 3a enekTPOHCKU
nevar;

- €NEeKTPOHCKM BPEMEHCKU XKWT je
3BaHWYHO Bpeme npuapyXeHo nojauuma y
€eneKkTpoHCKOoM 0obnuky Kojum ce noTtephyje ga cy T
nogauu nocTojanu y TOM BPEMEHCKOM TPEHYTKY;

- KOPUCHUK MH(OPMaLMOHOT
cuctema je CBako nuvue Koje BpLIM yBug,
npeysmmame, YHOC WM WU3MEeHy nopgartaka y
WHOPMaLOHOM cuctemy, OOHOCHO nytem
MHOPMaLMOHOT cucTema BpLUM padhe Koje obyxsaTa
KaHLienapujcko Nnocrnosakse;

- €NIeKTPOHCKN Ccnucak akara Yy
npegMeTy je cnucak akata y npeaMeTy y OKBUpY omMoTa
cnuca Koju ce y WHpOPMaLMOHOM CUCTEMY BOAM Y
€IeKTPOHCKOM OBMnuKy;

- paroTteka je CKyn nogartaka Yy
€IEeKTPOHCKO] dopmu Koja y padyHapcKnum
onepaTtMBHUM CWUCTEMWMAa MpPeAcTaBriba OCHOBHY
jeavHuLy y opraHusauuvju nogartaka Ha ypehajumasa
cknagvTere nogartaka;

- ¢opmaT gartoTteke je yHyTpallka
dopma npukasa EeneKTPOHCKOr [OOKYMEHTa KOoju je
3anuncaH y oKBMpy AaToTeke;

- Banuaaumja je nocrynak
nposepe U notephuBawa MCMNpPaBHOCTK
€NeKTPOHCKOr  MOTNMCa  OAHOCHO  eNEeKTPOHCKOT
nevara;

- apxuBcKa rpaha, Kao
OOKYMeHTapHU MaTepujan Kojuce TpajHO 4yBa, jecte
onabpaHu N3BOPHW, @ y He[OCTaTKy N3BOPHOT, U CBaKU
penpoaykoBaHu 061MK JOKYMEHTa unm 3anunca Koju cy
HacTanu pagoM W OenoBakbeM ApPXaBHUX OpraHa u
opraHusauuja, opraHa TepuTopujaniHe ayToHOMWje U



CTPAHA 3

jeOvHMUA rnokanHe camoynpaBe, YCTaHOBa, jaBHWX
npeay3seha, umanaua jaBHMX oBnawhetsa,
npueBpegHMX  ApywiTaBa, npegy3eTHuWKa, nuua koja
obaBrbajy permcTpoBaHy [enaTHOCT, BEepCKUX
3ajeqHuLA, Kao U APYrMXNPaBHUX UK U3NYKUX vua,
a of TpajHor Cy 3Ha4aja 3a KynTypy, YMETHOCT, Hayky,
npocBeTy 1 Apyre ApyLiteeHe obnactu, 6e3 o63npa Ha
TO Kaga W rge Ccy Hactanmu, U ga nu ce Hanase y
ycTaHoBaMa 3allTuTe KynTypHuMx gobapa vnu BaH
HUX, M 6e3 063mMpa Ha 06nuk n Hocay 3anuca Ha Kome
Cy cadyBaHu;

- apxuBcka rpafla y eneKTpoHCKOM
obnuKy je apxmBcka rpaha Koja je 3BopHO HacTana y
€reKTPOHCKOM 06nuKy;

- AOKYMEHTapHu  Mmartepujan y
€NeKTPOHCKOM OGNMKY je JOKyMEeHTapHU maTtepujan
KOju je N3BOPHO HAcTaoy €eneKTPOHCKOM OOnuKy;

- KOHBep3uja je npesohene
[OOKYMeHTa U3 jegHor obnvkay Apyrv Tako Aa je ovyBaH
cagpxxaj 4OKYMeHTa;

- avrutanusauuja je  KoHsepsuja
OOKyMeHTa un3 obruka Koju HWje enekTPOHCKM Yy
€NeKTPOHCKM 0BnuK;

- AVTUTanU3oBaHW [OKYMEHT je
OOKYMEHT KOju je HacTao Aurntanv3auunjoMm n3BopHor
OOKyMeHTa.

YnaH 3.

EnekTpoHckn ookyMeHT ce nspahyje
NPUMEHOM jegHe oA AOCTYMHUX U yNoTpebrbmBmx
NHOPMAaLMOHO KOMYHUKALMOHNX TEXHOMOTMWja, ako
3aKOHOM Huje apyradvje ogpeheHo.

EneKkTpOHCKOM AOKYMEHTY Ce He MoXe
OCMOPUTUMYHOBAXHOCT, fOKa3Ha cHara, Kao Hu
nucaHa chopma camo 3aTo LUTO je Y eNeKTPOHCKOM
o6nuky.

EnekTpoHCKM JOKYMEHT KOju npeacTaBrba
apxuBcky rpafy uspahyje ce y dopmu koja
3a0BOsbaBa ycrnose NponucaHe 3akoHOM 3a
noysgaHy npunpemMy 3a eneKkTPOHCKO YyBaHe.

EneKkTpoHCKN 4OKYMEHT cadpXu YHyTpaLlhy
1 cnorbHy dopmy npurkasa.

YHyTpaluka hopma npukasa cacTtoju ce of
TEeXHUYKO-Nporpamcke )opme 3anmcuBama cagpxuHe
€IEeKTPOHCKOr JOKYMEHTA.

CnorbHa chopma npukasa cacTtoju ce o
BM3YErnHOr Wnn Apyror pa3ymrbneor nprkasa
cagpXvnHe EeneKTPOHCKOr AOKyMeHTa.

AKO AOKYMEHT CaapXu eNeKTPOHCKN NoTnmC
WM eneKTPOHCKN NeyaT, Ta YikeHuua Tpeba ga byae
jacHO uckasaHa y cnorbHOj opMU eneKTPOHCKOr
[OKyMeHTa.

YKOMMKO eNeKTPOHCKN JOKYMEHT CaapXu
€EeKTPOHCKM NOTNNC UK neyvaT PU3NYKOr fimua unu
oBnawheHor nvua npaBHOr cybjekTa, cBaka apyra
dopma noTnuca unm nevaTa cTor U3NYKOr nNuua nnm
oBnawheHor nuua npasHor cybjekTa je usnuwHa.

EnekTpoHCKM AOKYMEHT KOjU je N3BOpHO
HacTaoy ernekTpoHCKOM obnuky cmaTpa ce
opurnHanom.

EneKkTpoHCKN JOKYMEHT KOju MMa uctoBeTaH
OVrTarnHu 3anMc OpUrnHanHOM eNeKTPOHCKOM
OOKYMEHTYyCMaTpa Ce OpUrMHanom.
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Konuja enekTpoHCcKor 4OKYMeHTa Ha nanupy
uspahyje ce Wwtamnawem cnorbHe hopme
€IeKTPOHCKOr JOKYMEHTa.

EnekTpoHCKM  OOKYMEHT  Koju  je
HacTao AMrMTanusauunjoMm M3BOPHOM JOKYMEHTa 4umja
dopma Huje eneKkTpoHcKa, cMaTpa ce KOnmjom
N3BOPHOI JOKYMEHTA.

YnaH 4.

AKT KoOju je AurnTannsoBaH nma uUcTy
AOKa3Hy cHary kao OpuUrimHanHu akT ako cy
KyMynaTMBHO UcnykweHucrneaehun ycnosu u To:

- fAa je agvrutanusauuja akTa
obaBrbeHa Ha jegaH og crnepehux HayvHa, OQHOCHO
noA Hag3opoMm: PuanyKor ogHOCHO osnalheHor nuua
du3nYKor nuuay CBOjCTBY pernctpoBaHor cybjekta
unu osnawheHor nuuanpasHOr fMua Yunju je To akT,
uUnu nuua koje je osnawheHo 3a oBepy noTnuca,
pyKomnuca u npenuca y ckrnagy ca 3akoHOM Koju ypehyje
oBepy noTnuca,pykonuca n npenuca, unm nuua Koje je
nocebHnm  3akoHomM  oBnawheHo 3a  oBepy
AVUrMTann3oBaHor akTa;

- Aa je NICTOBETHOCT AUrMTan1M3oBaHor
akta ca opuvrnHanom notepheHa KBanuMKoBaHUM
€NeKTPOHCKMM  neyaToM unuM  KBanudukoBaHUM
€NeKTPOHCKMM MOTNNCOM nuua u3 anuHeje 1 osor
YnaHa unn nN1ua Ha Kora cy npeHeTe HaanexXHoCTn Ha
OCHOBY KOj¥X je aKT JAOHeT.

YnaH 5.

OpwTamnaHy npMMepak enekTPOHCKOr
AOKYMEHTa MMa UCTY AOKa3HY CHary kao OpurnHanHm
aKT, ako cy KymynaTMBHO ucnykeHun cnegehn ycnosu
n TO:

- [a je WTamnawe eneKkTPOHCKOr AOKyMeHTa
M3BPLUEHO NOA HaA30pOM: (U3UYKOr Nuua,
oBnawheHor nuua uanykor nuua y cBojCcTBy
pernctposaHor cybjekTa, OOHOCHO
oBnawheHor nuua npasHOr Nuua 4ujy je To
akT, unu nuua Koje je osnawheHo 3a oBepy
noTnuca, pykonvica u npenuca y cknagy ca
3aKOHOM Koju ypefyje oBepy noTnuca,
pykonuca u npenuca;

- [Aa je UCTOBETHOCT OALITaMnaHor npvmepka
€IeKTPOHCKOr AOKyMEHTa Cca OpurMHanom
notBpheHa, y3 HasHaky pOda je ped O
oAwWwTamMnaHoM  MPUMEpKY  eneKTPOHCKOr
AOKYMeHTa: CBOjepyYHUM noTnnMcom
M3MYKOr fnua, Unu CBojepyYHMM MOTNUCOM
oBnawheHor nuua usnyKor nuua y cBojcTBy
permcTpoBaHor cybjexTa, O[HOCHO
osrawheHor nuua npasHOr nuua, Kao WU
nedatom  (U3MYKOr nMua y  CBOJCTBY
perncTpoBaHor cybjekta, OOQHOCHO MpaBHOTM
nvua, ako NocToju 3akoHcka obaBesa da akT
cagpXu neyaT,unu of cTpaHe nuua koje je
osrawheHo 3a oBepy MoTnuca, pykonuca u
npenuca y cknagy ca 3akoHOM Koju ypehyje
OBepy NoTnuca, pykonuca u npenuca.
OBnawheHo nvue opraHa jaBHe BRacTu

MOXey NOCTYNnuMmMa Koju ce CNpoBOAE Y BpLUEHY
jaBHMX oBnawhera ogwTamnaTy enekTPoHCKM
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[OOKYMEHT Ha nanupy 1 oBepUTH ogLITaMnaHu
npyMepak enekTPOHCKOr AOKYMEHTa Ha HauuH 13
ctaBa 1. oBOr UnaHa, npu Yemy oALuTaMmnaHu
nprvMepak enekTpoHCKOraokymMmeHTa ob6aBe3Ho
cafipXxu neyat yTBpheH 3akoHOM Kojum ce ypehyje
neyar ApXXaBHUX U APYrUX opraHa.

YnaH 6.

MoTBpAa o0 Npujemy eneKkTpoHCKor
OOKYMEHTa je Aoka3 Aa je Taj AOKYMEHT NpUMIbeH o4
cTpaHe npumaoua.

MoTBpAy O NpujeMy enekTpOoHCKOr
AOKyMeHTa u3gaje npvmanal, enekTpoHCKOr
AOKYMEeHTa unwv npyxanat, ycriyre efnieKTpoHcke
JocTase.

O6aBesa usgasara NOTBpPAE O Npujemy
€reKTPOHCKOr OKYMEHTa 1 eNneMeHTn cagpxaja
noTepae ypehyjy ce nponmcuma unv BosboMm
CTpaHaka, ako 3aKOHOM Huje gpyrayuje ogpeheHo.

CBakv NpUMIbeHN eNeKTPOHCKN JOKYMEHT
cmaTtpa ce NocebHUM JOKYMEHTOM, OCMM ako je BuLle
nyTanpyMIbeH UCTOBETaH JOKYMEHT U npumanad, je
3Hao MUNu je Mopao 3HaTV Aa je pey O NCTOBETHOM
OOKYMEHTY.

YnaH 7.

EnekTpoHCKO onwiTerwe 1 eNneKkTPOHCKO
JocTaBrbake n3mehy opraHa jaBHe Brnactv n
CTpaHaka BpLu1ce y ckragy ca 3akOHOM KOjuM ce
ypehyje onwTn ynpaBHM NocTynak, 3akoHOM KOjuM ce
ypenhyje enekTpoHcka ynpasa v gpyrum nponucuma,
Kao 1 nyTem ycrnyre KBanmukoBaHe enekTpoHcke
JocTase.

YnaH 8.

[locTaBrbake enekTpoHCKUX AOoKyMeHaTa
namehy opraHa jaBHe BracTu obasrba ce nyTem
eneKTPoHCKe MolLLTe, CEepBUCHEe Maructpane oprada,
ycrnyre kBanudukoBaHe eNneKkTpoHcKe AocTase unu
APYTMM eNneKTPOHCKUM MyTeMm, yckrnagy ca NnponucomM.

EnekTpOHCKN NOTNMC, ENEKTPOHCKU
neyar, eNeKTPOHCKMN cepTudmKar un
€NEeKTPOHCKN BPEMEHCKM KU

Ynan 9.

HanpegHu enekTpoHCK1 NOTANC OAHOCHO
HanpegHn enekTPOHCKN nevaTt mopa:

- Ha HegBOCMWCNEH HayvH pa Oyne
noBe3aH ca NOTNUCHUKOM OOHOCHO NneYvyaTUoLEM;

- ha omoryhasa yTBphuBate
naeHTMTeTa NOTNMCHMKA,0AHOCHO NevyaTmoua;

- na 0Oyoe wuspaheH kopuwherwem
nogataka 3a m3pagyeneKkTpoHCKOr MoTnuca OfHOCHO
€MeKTPOHCKOr  nevyata Koje MOTMNUCHWMK OAHOCHO
neyatunal MOXe, Y3 BUCOK HMBO MOY3[4AHOCTW,
KOPUCTUTM MO, CBOjOM UCKIbYYMBOM KOHTPOJIOM;

- na Oyde noBe3aH ca erneKTPOHCKM
NOTNUCAHMM OOHOCHO  EJIEeKTPOHCKM MevyaTtupaHum
nogauvmMa, Ha HauuH a ce MoXe yTBpauTu Ouno koja
HaKHagHa u3MeHa TUX noaaraka.
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Ynan 10.

EnekTpoHCKOM NOTMNUCY HE MOXe ce
OCNOpUTK NYHOBaXXHOCT UNW A0Ka3Ha cHara 36or Tora
LUTO je y eNeKTPOHCKOM OBNMKY Unn LITO He
ucnywasa ycrnose 3a kBanMdMKOBaHN eNEeKTPOHCKN
noTnuc.

KsanndunkoBaHn enekTpoHCKM NoTnmc nma
MCTO NPaBHO AejCTBO Kao U CBOjepyYHM NOTMMC.

KBanudunkoBaHn enekTpoHCKM NOTINC MOXe
a 3aMeHUn oBepy CBOjepyyHOr NoTnu1ca, ako je To
nocebH1M 3aKOHOM NPOMNUCaHO.

Oppenbe ctaBa 1. 1 2. 0BOT YnaHa He
npyMemyjyce Ha npaBHe NocrnoBe 3a Koje je
nocebHnm 3akoHOM npeasufieHo Aa ce He mory
npeays3eTn y enekTpoHCKoj hopMu.

YroBopu 1 Apyru npaBHu NOCMNOBYW 3a Koje je
nocebHnM 3akoHOM npeaguiieHo Aa ce cavnkaBsajy y
dopmu oBepe noTnuca, jaBHo notepheHe
(conemHnsoBaHe) ucnpase, unn'y opmm
jaBHOGENEXHNYKOr 3annca He MOry Ce CayuHUTK Y
cknagy ca ctaBom 1. 1 2.0Bor ynaHa Beh y cknagy ca
nponucuMa Kojuma ce ypenyje osepa noTtnuca,
noTephuBame 1 caunkaBare Ncnpasa o NpaBHUM
nocrnosvma.

Ynan 11.

EnekTpoHCKOM neyvaTy He MOoXe ce OCropuUTH
NYHOBAXXHOCT UMW AOKa3Ha cHara 360r Tora WwTo je y
€NeKTPOHCKOM 0BMMKY MK LUITO He NCNyH-aBa yCcrioBe
3a KBanMgnKoBaHN eNeKTPOHCKN neyar.

3a kBannuKoBaHN eNKTPOHCKM nevaTt BaXu
npaBHa NpPeTnocTaBka 04yBaHOCTU MHTerpuTeTa u
TayHOCTM MNopekna nofaTaka 3a Koje je Be3aH.

KBanudunkoBaHn eneKkTpoHCKM neyar Ha
NOAHECKY, Y MOCTYMKY KOjU OpraHu jaBHe Bnactu
CMpOBOAEY BpLUEHY jaBHUX oBrawhera y obnmky
€NeKTPOHCKOT AOKYMEHTa, UMa UCTO NpaBHO AejCTBO
Kao 1 CBOjepyYHM NOTMIUC, OQHOCHO neyar.

Oppenbe ctaBa 1. 1 2. 0BOr YnaHa He
npyMemyjyce Ha npaBHe NocrnoBe 3a Koje je
nocebH1mM 3akoHOM npeasuieHo Aa ce He Mory
npeay3eTn y enekTpoHCKOj hopMMu.

YroBopu n Apyru npaBHy NOCIOBY 3a Koje je
nocebHnM 3akoHOM npeaBuieHo Aa ce cavnkaBsajy y
dopmu oBepe noTnuca, jaBHo notepheHe
(conemHnsoBaHe) ncnpase, unn 'y gopmm
jaBHOGENEXHNYKOr 3annca He MOry Ce CauvHWUTU Y
cknagy ca crasom 1-3 .oBor unaHa Beh y cknagy
ca nponucuma Kojuma ce ypehyje osepa notnuca,
notephuBame 1 caunraBare ncrnpasa 0 NPaBHUM
nocrnosvma.

Ynan 12.
KBanudukoBaHy enekTpoHCKM cepTudukaT
Mopaja caapxu:

1) osHaky, y dopmu norogHoj 3a
aytomatcky obpagy, p4da ce
€IEeKTPOHCKM cepTudmKaT KopucTu
Kao KBanMdukoBaHu cepTudukaT 3a
€EeKTPOHCKA  MOTNUC,  OAHOCHO
nevar;
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2) cKkyn nopaTtaka KojU jeAVUHCTBEHO
NAEHTUDMKY]Y KBannUKoBaHOr Npyxaoua ycnyre of
noesepema 3a nsgaBare KBanudukosaHor
€eneKTPOoHCKOr cepTudpmkara ykrbyyyjyhu, Hajmarse,
3eMsby nopekna npyxaoua v Hasus npyxaoua;

3) ckyn nodaTaka Koju jeAUHCTBEHO
NMOeHTUMWKY)y MOTAWUCHMKA OAHOCHO nevaTuoua
YKIbydyjyhu Hajmarse:

(1) 3a noTnucHuka:

- UMe ¥ npe3nMe UNnu MnceygoHuMm, a

YKOMMKO je ynoTpebrbeH nceyaoHum
TO Mopa 6uTn jacHO obenexeHo y
OKBUPY KBanudukosaHor
€NeKTPOHCKOr cepTudukaTa;

- JMBI, ykonuko je y 3axTeBy 3a
uspaBake cepTudukaTa NoOTAMCHUK
3axTeBao da cepTudumkaT cagpxu
JMBT;

(2) 3a nevatvoua: Ha3uB, OpXaBa WU
MaTuyHn 6poj OAHOCHO jeANHCTBEHa
naeHTUdKKaLMOHa 03Haka y cknagy
ca npaBHOM peryrnatMeBom Te
ApxaBe, YKONNKO NoCToju;

4) nopaTke 3a NPOBEpY €NeKTPOHCKOr
noTnMca OJHOCHO  €reKTPOHCKOr
nevara, Koju oarosapajy
nojauMma 3a  Kpeupawe  TOr
€NEeKTPOHCKOr  NoTnuMca  OJHOCHO
€NeKTPOHCKOT neyaTa;

5) nopaTtke 0 NouYeTKy U Kpajy Baxeha

KBanunUKoBaHOr eNeKTPOHCKOr cepTudukaTa;

6) cepujckn 6poj  KBanudukoBaHor
€nNeKTPOHCKOr ceptTudmkaTta, koju Mopa 6uUTH
jeoVHCTBEH Yy OKBMPY Wu3faaBaoua KBannukoBaHOr
€NeKTPOHCKOr cepTndukaTa;

7) HanpefHW enekTPOHCKW NOTMUC WK
HanpegHn  enekTPOHCKU neyar nsgasaoua
KBaNMrKOBaHOT eMNeKTPOHCKOr cepTudumkaTta;

8) nokauujy Ha Kojoj je, 6e3 HakHage,
pocTtynaH cepTtudmkaT HanpeaHor eneKTPOHCKOr
noTnnca O4HOCHO HanpeaHor eNeKTPOHCKOr neyara u3
Tayke 7) OBOr YrnaHa;

9) nokauujy ycnyre nytem Koje ce
npoBepaBa CTaTyC  BanuMAHOCTU KBanuduKoBaHOr
€MEeKTPOHCKOr cepTUdUKaTa;

10) o3Haky ga cy nogauu 3a kpeuparbe
€reKTPOHCKOr MoTnMca  OAHOCHO  nedvaTa,  Koju
oAroesapajy nojauumMa 3a MpoBepy eneKTPOHCKOr
noTnuca OQHOCHO Mnevata u3 KeBanudukoBaHor
enekTpoHcKor  cepTudwmkara, cagpxaHu y
KBanudukoBaHoM cpeacTsy 3a Kpevpame
€NeKTPOHCKOr NOTN1ca OAHOCHO Mevara, YKOMUKO je Taj
YCIOB VCMYH-EH.

YnaH 13.

KBanudgukoBaHn eneKkTPOHCKM BPEMEHCKM
Xur mopa:

- Aa je noBe3aH ca KOOPAMHUPaHUM
yHuBep3anHum BpemeHom (UTC) Tako Aa ce cnpeyasa
cBaka MoryhHOCT NpomMeHe nogartaka koja ce He Moxe
OTKPUTY;
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- Ja je 3acHoBaH Ha MpeLu3HOM
BPEMEHCKOM M3BOPY;

- Ja je usgaT og cTpaHe npyxaoua
ycnyre usfaBara KBanmuKoBaHOT BPEMEHCKOT Xura;

- [a je noTnucaH, 04HOCHO NevaTupaH
on CcTpaHe npyxaoula ycnyre  usgaBara
KBanuMUKOBaAHOr  BPEMEHCKOT  Xwura nomony
HanpeaHOr eneKkTPOHCKOr MoTnMca WnvM HanpegHor
€NeKTPOHCKOr nevara.

YnaH 14.

ENeKTpOHCKOM BPEMEHCKOM XXUry He MOXe
CeOoCnopuTM MYHOBaXXHOCT UMW AoKasHa cHara 36or
TOora LuToje y eneKTPOHCKOM OBNMKY UK LUTO He
UcnyHaBa yCroBe 3aKBanmgrKOBaHN BPEMEHCKM XKW

3a kBanMdrKoBaHN eneKTPOHCKMN
BPEMEHCKW XU 1 nogaTke Kojuma je Taj BpeMEeHCKU
XWI MPUAPYXKEH BaXu npaBHa npeTnoctaska
TayHOCTM AaTyma 1 BpemeHa 1uckasaHor y
BPEMEHCKOM XMWy N O4yBaHOCTU MHTerputeTaTmx
nopartaka y ogHOCY Ha Taj BpEMEHCKM TpeHyTak.

I EMEKTPOHCKO KAHLIEJIAPUJCKO
NOCNOBAKE

YnaHn 15.

EnekTpoHCKO KaHLienapwjcko NocrnoBake
obyxBaTa HacTaHak, ynotpeby u 3awTuTy
nopgaTtakay enekTpoHckom obnuky, cpeacrea
€IeKTPOHCKe KOMYHWMKaLMje 1 enekTpoHcke obpaae
nogarakay obasrbarynocnosa OnwTUHCKE ynpase u
opraHa OnwTuHe.

YnaH 16.

EneKTpoHCKo kaHuenapujcko nocrnosawe
06e36ehyje aa ce y MHpopmaLMOHOM CUCTEMY
o0b6aBrbajy NoCnoBM KaHLienapwjckor nocrnoeakra,
OHOCHO Ja Cce y TOM CMCTeMy NocTyna ca CBUM
AOKYMEHTUMa y eNeKTPOHCKOM OBMUKy.

Ha Bohene eBnaeHuUMja y MHOPMaLMOHOM
cucTeMy NpuMemsyjy ce ogpenbe akta Koju perynuiie
KaHLenapujcko NocrioBake opraHa apxaBHe ynpase,
Koje ceoHoce Ha Bohewe eBuaeHumja nytem
ayTomarcke obpage nogartaka.

MocnoBHe uny pa4yHOBOACTBEHE UCMpaBe
MOry Aa ce YyBajy Ha eneKkTPOHCKMM MeaujuMa kao
OpUWrvHanHa AOKYMeHTa Uin gurntanHe Konuje ako je
obe3beheHo:

- Ja ce nopauuma cagpXaHum y
€MNEeKTPOHCKOM [OKYMEHTYMOXe MPUCTYNUTU U ga cy
noroAHu 3a garby obpaay;

- Aa Cy nogauu cavyBaHu y obnuky y
KOMe Cy HanpaBrbeHW,nocnaTy U NPUMIbLEHN;

- Ja ce K3 cadyBaHe eneKTPOHCKe
nopyke MoXe YTBpPAMTW  Mnoluurbanaid, npumanad,
BPEME 1 MECTO Crama U npujema;

- Aa ce npumetkbyjy TexHornoruje wu
nocTynuM KojuMa cey AOBOJbHOj Mepu 06e3behyje
3awTuta on u3MeHa wunu Bpucama nopartaka wnu
OPpYro noysgaHo CpeacTBO KOjuM ce rapaHTyje
HENMpOMEHSBLMBOCT MNojataka WnM nopyka kao u
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pesepBHa 6a3a nofartaka Ha [pyroj nokauuju.

YnaHn 17.

Y OKBMpY €NEeKTPOHCKOT KaHLenapujckor
nocrnoBaka, Kopucte ce ogrosapajyhu
nHopMaumoHn cuctemu koju Tpeba ga omoryhe:

- BOheHe eneKTpoHCKe eBUaeHLMje O
NPUMIBLEHOj NN HOBOHACTAaroj AOKyMeHTaumju;

- obaBrbarbe  KHUTOBOACTBEHUX W
payyHOBOACTBEHMX MOCIIOBA;

- WHTEPHY [OCTaBy ENIeKTPOHCKUX
JOoKymMeHaTa n obaBeliTaBawe oBnawheHnx
KOPWCHMKa CMCTEMA O eNEKTPOHCKUM JOKYMEHTMMA;

- back up ¥ 4yBawe eneKkTPOHCKUX
n/vnn y eneKkTpoHckn obnvk npeHeceHnx AoKyMeHaTa
N HUXOBO EMEKTPOHCKO apXnBUpakH-e.

YnaH 18.

3a patoTeke Koje YnHe cagpxaj akta 'y
€MNeKTPOHCKOM 0bNnnKy Kopuctu ce dhopmar
partoteke SO 19005-Electronic document file format
for long term preservation (PDF/A).

3a npwunore Koju NpeAcTaBrbajy HaLupTe,
npeanore unu pagHe Bepavje akaTta, O4HOCHO
cappxe TEKCT 3a Koju ce Moxe npeTtnoctasutu Aa he
OuTK kopuwheH 3a u3pagy Apyrux akata, nopea
opmaTa gatoTeke U3 ctaBa 1. OBOr YnaHa KOpuCTu
ce u jeaaH og cnegehux popmaTa gatoTeka:

- ISO 29500:2008-2016-Office Open
XML File Formats (OOXML).

- 3a €NEeKTPOHCKN noTnucaH
OOKYMEHT KOPWUCTU Cce jeaaH of crepehux copmarta
€neKTPOHCKOr noTnuca:

- PAdJES (PDF Advanced Electronic
Signatures) d¢opmatr npema ETSI TS 101 778
CTaHOapay,3a €eneKkTpoHCKa [AOKyMeHTa 3anucaHa y
¢dopmaTty gatoteke PDF/A;

- XAdJES(XML Advanced Electronic
Signatures) d¢opmatr npema ETSI TS 101 903
cTaHgapay, 3a cneuujanusoBaHe popme AaToTeka;

- CAdES (CMS Advanced Electronic
Signatures) d¢opmatr npema ETSI TS 101 733
cTaHgapay, 3a cneuujanusoBaHe hopme aaToTeka.

YnaH 19.
Y okBupy OnwTUHCKE yrnpaBe KOpUcTu ce
cnepehmcodTBep:
- 32 (WHaHCWJCKO pPaYvYyHOBOACTBO
KOpUCTH ce cogpTBEP 3a

payyHOBOACTBO » 1 pesop” oa
3ABOOA 3A  YHAMNPEBEHE
MOCITOBAHA

Ob6aBe3a je OnwTMHCKE ynpase Aa, y CBUM
obnactuma, KopucTu codpTBepe koju omoryhaBajy
YHKLMOHUCaHE CUCTEMA MHTEPHMX KOHTpOMa u
oHemoryhaBa 6pucane NocnoBHMX NPOMeEHa.
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Il SALUTUTA ENEKTPOHCKUX
OOKYMEHATA

YnaH 20.

Y OnwTMHCKO] yNpaBu je [03BOIbEHO
KopuwhekeneranHnx onepaTMBHUX CUCTEMA,
codhTBEpa M Nporpama.

Kopuwhere HeJ03BOIbLEHUX N HEMNETanHMX
onepaTuBHMX cUCTEMa, codTBEpPa M Nporpama,
cmaTtpahe cenoBpenoM pagHe obaBese, y cknagy ca
aktuma OnwTUHCKE ynpase.

YnaH 21.

Csu 3anocnexun y ONWwTUHCKO] ynpasu
AYXHWCY Aa NaXrbMBO PYKYjy U page ca
€NeKTPOHCKOM ¥ MHOPMaTU4KOM OnpemMoM, Aa je
KopucTe y cknagy ca ynytcTtBumMa npoussohada u
WHTEPHUM akTuma OnwTMHCKeynpase.

3anocneHn cy AyxHu 4a CBaku KBap unm
npobnem eneKkTpoHCcKe 1 nHgopmaTnyike npupoae
npujase oBnawheHOM ULy OAHOCHO CNyX6eHnKy Ha
nocnosMma UHGOPMaLIMOHO-KOMYHUKaLIMOHNX
TexHororuja , kako 61 ce XTHO 1 edpukacHo nNpegysene
Mepe 3a cripevaBarse rybuTtka nogataka un
ocurypaBate MHpopMaLmoHor cuctema.

YnaH 22.
3awTtuta nogaTtaka y MHopMaLnMoHOM
CUCTEMY BPLLM Ce U3PaAoM 3alUTUTHUX Konuja
nopaTtaka (back up) ucnposoau ce cBakvu pagHu AaH y
TOKy Liene roguHe.

IV AHOOPMALIMOHU CUCTEMMU

YnaHn 23.

3anocneHa nvua y ONWTUHCKOj ynpasm ce
oBnawhyjy 3a pag y MHpopMauuoHMm cuctemmma u
aogerbyje um ce ogpeheHa BpcTa osnawhera u
npasa NpucTyna, CXo4HO 3afyXerwuma pagHor MecTa.

MocnoBu agMuUHUCTpUpara
WH(OPMaLMOHNX CUCTEMA MOBEPEHN CYy NnLLY
3anocrneHom y OnwTMHCKO] ynpasu 0gHOCHO
cnyx6eHnKy Ha nocrnosmma MHOPMaLMOHO-
KOMYHMKaLIMOHMX TEXHOMOruja.

UnaH 24.

NHdopmaLmoHy cuctem BpLUM NpoBepy
naeHTUTeTa KOPUCHMKa Ha 6a3mn NosunHKe nnu
enekTpoHcKorcepTudumkaTa.

Havennuk OnwTuHcke ynpase osnawhyje
jeaHo vnueuwe nuuaaay MHOPMaLUMOHN CUCTEM
yHOCU nopaTke ooBnawuhexrMa KOpMCHKKa, Ha OCHOBY
yera MHOPOPMAaLMOHN CUCTEM KOPUCHUKY MOXe
TEXHUYKM OrpaHnymMTK Npuctyn ogpeheHnm nogaumma
OOHOCHO (DYHKLIMOHANHOCTMMA.

MpucTyn eneKkTpoHCKUM nopaunma y
MHopMaLMoHOM cuctemy mMoryh je NCkiby4mBo y3
nomoh ogrosapajyhe nosmHke unm enekTpoHCKor
cepTudmkaTa 3anocrneHor, JOAENoM HMBOa npaBsa
NpuCcTyna CUCTEMY WUIU Ha APy HAYMH, 00obpeH o
cTpaHe HavenHuka OnwTuHCKeynpase.
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YnaH 25.

MHopmaumoHm cuctem Mopa npyxuTn
TakBe TexHWYKe MOryhHOCTM Aa 3anocneHo nuue Kome
je npegmeTaaT y pag moxe kopuwherem
opgrosapajyhe padyyHapcke onpeme NpucTynnTu
€NEeKTPOHCKMM AOKYMEeHTUMa 13 npeamMera,
NPUAPYXWUTU NPpeaMeTy akT Koju je u3paneH nunm
JINYHO NPUMIBEH Y €NEKTPOHCKOM OBNWKY M BPLUNTK
Opyre pagwe Hag npeaMeToM Koje obyxBaTa
KaHLernapujckonocrnoBamne, a Koje je notpebHo
06aBnTV NPUNVKOM paja Ha npeamMerTy.

WHdopmaumje o nosnHkama KOpUcHUKa ce
cMaTpajy CTPOro MOBEPIbUMBUM U HU Yy KOM Cry4ajy
HWje 403BOIbeHa pasmeHa fo3nHKN namehy
3aMnocreHNX HATU OTKpMBaHe NO3NHKK Tpehum
niumMma.

Crporo je 3abpareHa cBaka HamepHa unu
HEeCMOTpEeHa aKTUBHOCT Koja MOXe MMaTu HeratusaH
yTMUaj Ha NPaBUITHO M HENPEKNAHO DYHKLMOHUCaHE
NHOPMAaLMOHNX CUCTEMA, Ha PACMONOXMBOCT 3a
ynotpeby cuctema neranHMmM KOPUCHULMMA, Kao
M aKTMBHOCTU U pajH-e Koje ce Mory cMaTpaTtu
arpecuBHUM U YBpea bUBUM.

3anocneHnu He cmejy aa nuuly, pa3sujajy,
Konupajy, n3BpLuaBajy unm vyBajy buno kakas
3ri0HaMepHK KO Yuja je HameHa Aa pennukyje,
YHULITY Unun Ha 61no Koju Apyrn Ha4yH oMeTa
HOpPMarnHo QyHKLMOHNCaHEe NHPOPMALMOHNX
cuctema.

V OBABE3E OIMNLWTUHCKE YINMPABE 3A
APXMUBCKY IPABY U JOKYMEHTAPHU
MATEPWUJAN Y ENNEKTPOHCKOM OBJIUKY

YnaH 26.

EnekTpoHcko apxvBapamse je eo
MHOPMaLMOHOrCncTEMa Yy OKBUPY KOjer ce YyBajy
€reKTpoHCKa AOKyMEHTA, Tako Aa je ocurypaHo
OyroTpajHo YyBahe enekTpoHcKke apxmBcke rpahe,
HEHO OpXXaBake, MUrpupare nogataka Ha HoBe
Hocade y nponucaHum popmatmuma, CBe 4o npeaaje
€reKTPOHCKe apxmBcke rpahe HagnexxHoM eApxuBy,y
cknagy ca nponvcuMma Kojuma ce ypehyje apxuscka
rpaha v ytBpheHnm pokoBMMa YyBaHsa.

O6aBesa OnwTNHCKe ynpaBge je oa ocurypa
TpajHO YyBake apxvBcke rpafe y eneKkTpOHCKOM
06nuKy, HEHO oapXaBake, MUrpvpawe OLHOCHO
npebauvBare Ha HOBEHOcaye Yy MponucaHnm
cdopmaTma go npegaje apxuscke rpahey
€reKTPOHCKOM OBMMKY HaaneXXHOM jaBHOM apXuBy.

EnekrpoHcka OOKyMeHTa Mopajy 6utm
€EeKTPOHCKM MoTNucaHa KeanuukoBaHUM
AurutTanHuMcepTudUKaToM M3aaTnM of NpU3HaTUX
cepTudmkoBaHuxtena Penybnuke Cpbuje n
npeacTaeBrbajy BaehnenekTpoHCKU OOKYMEHT ca
Kojum he ce ocTBapuBaTW KOMyHWKauuja ca Apyrum
NpaBHUM NUUMMa W/WMNW OPXKaBHUM UHCTUTYLMjama.

CBU cermMeHTn NocTynaka BesaHux 3a
eBUAeHTMpane, NonucrBame, 3BeLLTaBake 1 ap,
Mory GuTu n3BpLLABaHW KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME
KOju Kpempajy eneKTpoHCKa AOKYMEHTa U n3BeLuTaje.
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YnaH 27.

O6aBes3a OnwTuHCKe ynpase je Aa
cnposoau npoLleaype 1 nocTynke BesaHe 3a
ynpaerbakbe JOKYMEHTUMA, Kao 1 Ja KOpUCTH
WHPOPMaLMOHM CUCTEM, KOjU rapaHTyje 3awTuTy,
ayTEHTUYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LIENTOBUTOCT U
ynoTpe6rbMBOCT €NEKTPOHCKUX AOKyMeHaTa.

Mpu yyBary 1 3aWITUTK apxmBcke rpahe n
OOKyMeHTapHOr MaTepujana y enekTpoHCKOM 06nuky,
OnwTturHcKa ynpaga je ayxHa ga ob6esbeam
jeANHCTBEHE TEXHNYKO-TEXHOMOLLUKE 3axTeBe WU
npoueaype,y cknagy ca ypeabom kojom ce ogpehyjy
jEAVNHCTBEHUN TEXHNYKO-TEXHOMOLLIKW 3aXTEBU U
npoueaype npuv vYyBawy W1 3aWwTUTV apxuscke rpahe
W JOKyMEHTapHOr MaTepujana y enekTpoHCKOM
ob6nuky.

YnaHn 28.

O6aBesa OnwITYHCKe ynpase je Aa apXMBCKY
rpafyy enekTpoHckoM 06nuvKy npeda 3ajegHo ca
npunagajyhum metanogauuma v gekogmpany, Ha
Hau4MH Koju oapeamn HageXxHN apxus.

Ob6aBe3a OnwTMHCKe ynpase je Aa 3a
apxmBcKy rpafy y eneKTpoHCKOM 00Ky, MPUNMKOM
npeaaje, omoryhu ynotpebrsnocTt cagpxaja
apxuBcke rpafe, y3 obesbefere TeXHNYKMX yCroBa,
y cknagy ca nponucuma.

YnaH 29.

ApxumBcka rpaha ogHOCHO

OOKYMeHTapHW Matepujan Koju ce TpajHo
YyBa, U3 KOjer Huje n3BpLUeHo ofabupare apxmBcke
rpahe, He cMe ce OWTEeTUTU HW YHULLITUTK 6e3 063npa
Ha TO Aa nu je MMKpohmnmMoBaH UnNn AnrMTanu3oBaH.

ApxwuBcka rpaha vyBa ce TpajHO y 06Ky y
Kojem je HacTana.

M3BopHM 061K AOKyMEHTapHOr maTtepujana,
KOjU HWje eneKTPOHCKM 1 3a KOju Huje nponucaH
TpajaH poK YyBama, MOXe Ce YHULLTUTU U Npe ucTeka
nponucaHor nepvoaa YyBaksa, YKONmKo ce
AVrnTanuayje u Yysa y OKBMpY ycnyre
KBannUKoOBaHOr €NeKTPOHCKOr YyBara AOKyMeHaTa,
y CKnagy ca 3akOHOM.

Ynan 30.

Y cny4ajy AoKyMeHaTa Koju Cy U3BOPHO
HacTanuy obnuky Koju H1je enekTpoHcku, OnLTUHCKa
ynpasa MoXea M3BpLUM Aurutanv3aunjy JoKyMeHTa
y eneKkTpoHCKM obnuk norodaH 3a yysamwe. [pe
noyeTka npoueca gurutanusauuje, Tj. KOHBep3uje
AOKyMeHTa 13 06ruvKa Koju Huje enekTPOHCKMN y
eneKkTpoHckn obnuk, ONwTNHCKa ynpaea je ayxHa na
npnbaBn MULLIIbEHE HaA IeXHOT apxuBa.

YnaHn 31.

Onpema 3a cknaguwTerwe nogaTaka Ha
KOjoj ce PU3MYKM Hamnase ynucaHa erneKkTpoHcKa
AOKYMEHTaun Apyrv nofaum Koju ce vyBajy y
€IeKTPOHCKO] apXvBKN MOpa Ce Hanasntu y
NpPoCToOpujK y Kojoj je 3awTuheHa opf enare u
dusnykor owtehera n 'y kojoj cy obesbeheHn ycnosm
TemnepaTtype Ba3gyxa U Opyru yCrioBM OKpYXersay
rpaHvuama ogpeheHnM TeXHNYKoM cneuundukaumnjom
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npoussohaya onpeme.

Ynasak y npocTtopujy n3 ctaBa 1. oBor unaHa
mMopa Aa byae KOHTponucaH Ha HauvH Ja ce
oHemoryhu HeosnawheH NnpucTyn onpemu 3a
CknaguvluTere nogaraka.

Onpema 3a cknaguvwTerwe nogaraka mopa
ha 06e3bean pegynaHTHO 3anucuBarse nogartaka
Tako Aa 0TKa3 jegHor oA ypehaja 3a cknaguwTtere
nogartaka He npoy3pokyje rybutak nogaraka.

PeposHo ce mopajy dopmupat pesepBHe
Konuje CBUX NoAaTaka U3 enekTpoHCKe apxvBe Ha 3a
TO NpeaBuheHnM Meamnjuma, Tako 4a y CBakom
TPEHYTKY MOCTOjX CKyNn Meauja 3a pe3epBHe Konvje ca
KOjVX C& MOXEWN3BPLUMTU OnopaBak eNekTpoHCKe
apxuBe ca cTakeM Koje Huje cTapuvje oa 36 caTu.

YnaHn 32.

CBW 3anocneHn cy AyXHU Aa ca n3y3eTHOM
nakkeOM YyBajy 1 OL4PXKaBajy apxmBCKy rpahy n
OOKYMEHTapHU MaTtepujan y enekTpoHCKOM 0bnuky, y
CKkrnagy ca 3aKOHOM, OBVMM MPaBUTHUKOM U
ynyTCTBMMAaHaANEXHOr apxXuBa.

VI ENEKTPOHCKO 4YYBAKE
OOKYMEHTA

YnaH 33.

OnwTurHCKa ynpaea je ayxkHa aa o6e3bean
MOCTYrMKE 1 TEXHOIOLLKA peLleHa Koja ce kopucTe
TOKOM NOY34aHOr eNeKTPOHCKOr YyBara AOKyMeHaTa.

CBe TexXHWYKO-TEXHOSOLKE KOMMOHEHTe
Kojece KopuCcTe y TOKY npunpeme AOKyMeHTa 3a
eNeKTPOHCKO YyBake Tpeba aa cy Aeo
NHOPMAaLMOHOr CUCTEMA Ha KOjU Ce MpUuMemsyjy
mepe koje 06e36efyjy BUCOK HMBO 3alUTUTe
[OOKyMEeHTa KOju ce npunpemajy, Koju cy pesyntat
npunpeme u npunagajyhux nogataka of ryburaka,
HapyLuaBata MHTerputeTa, HeosnawiheHor npucTyna,
MeHatba 1 AonykaBatsa.

CrBapatbe ycrnoBa 3a NocTyrke 1
TEXHOOLLIKa peLLeHa Koja ce KOpUCTe TOKOM
noy3aaHor eneKTPOHCKOTr YyBara apxuscke rpahe n
OOKYMEHTapHOr MaTepujana y enekTpoHCKOM 06nnKy,
BPLUM Ce y CkIafy ca 3akoHOM Kojumce ypehyje
apxuBcka rpaha, nponvcuma kojuma ce ypehyje
noy3aaHO eNneKTPOHCKO YyBake 1 octanum Baxehnm
nponucuma.

YnaH 34.

Mpunpema gokymeHaTa 3a €neKTPOHCKO
YyBaH-€04HOCK Ce Ha:

- OOKYMeHTa Koja Cy  M3BOPHO
HacTana y enekTPOHCKOMOOGMMKY KOju je norofdaH 3a
yyBaH-E€;

- KOHBEP3UWjy AOKYMeHTa y Apyrayuju
€reKTPOHCKM 0BMNMK norogaH 3a YyBake;

- aurntanusauujy OOKyMeHTa Koja cy
N3BOPHO HacTana yobnuKy Koju Huje eneKTPOHCKU y
00nuvK noroaaH 3a vyBame.

[oKkyMeHT NnpunpemIbeH 3a eNeKTPOHCKO
yyBatbeMOXe 00yxBaTUTU M AofaTHE NoJdaTKe Koju
onucyjy OOKYMEHT UNnu cy U3BEAEHN U3 AOKYMEHTA.
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YnaH 35.

Mpunpema gokyMeHTa 3a noysgaHo
€neKTpOoHCKoYyBake Mopa:

- pna obes3bean pga  cBM OUTHM
eneMeHTn cagpxaja U3BOPHOr AOKyMeHTa 6yay BepHO
NpeHeTN y OOKYMEHT MPUMNpPeMIbeH 3a €ernekTPOHCKO
yyBake, Yysumajyhm y o063up npupogy U cBpXy
OOKYMeHTa, Tj. Oo4yBaH je WuWHTerpuTeT caapxaja
OOKYMEHTAa;

- pa obesbegu pa je ouyBaHa
ynoTpebrbMBOCT caapikaja N3BOPHOT AOKYMEHTA;

- Aa obe3bean Oa cy yKIby4YeHU CBU
ernemMeHTV cagpxaja U3BOPHOIr JOKYMEHTa Koju cy of
3Hayaja 3a ayTEHTWUYHOCT;

- Aa obe3beom noTBpAy BEpHOCTU
W3BOPHOI JOKYMEHTa M TAYHOCT JOAATHO YKIbYYEHUX
nopgaTtaka KBanugVKOBaHUM ENEKTPOHCKMM NeyaTom
W NOTNUCOM Ca NPUAPYKEHNM BPEMEHCKUM KUMOM;

- na obe3bean crnpoBohewe
KOHTpONie TayHOCTW W KBanuTeTa KOHBep3uje Kao U
OTKNakakE rpeLlaka HacTanmxy NocTynky KOHBepa3uje;

- na obe3begn pa ce gonyHe
cagpxaja, yHeTe 3abenexbe v nogauu o Nnpegy3eTum
pagHhama 4yBajy 0O4BOjEHO O M3BOPHMX AOKYMEHaTa;

- na obe3bean ga ce o npenysetTum
pagkamMa y MnocTynKy npunpeme 3a erieKTPOHCKO
YyBar-€e BOAMW YpeaHa eBmaeHLumja.

AKO je NponMcaHn pok 3a YyBaH-e JOKYMEHTA
AyXu of 5 rognHa, AOKYMEHT MpUMNPEMIbEH 3a
yyBakeTpeba aa Oyae y hopmaTy Koju je norofaH 3a
OYrOPOYHO YyBaH-€.

YnaH 36.

Moy3aaHo enekTpoHCKO YyBake AOKyMeHaTa
KOjuy M3BOPHOM OBMMKY Caapxe KBannukosaHu
€IEeKTPOHCKM NOTNNC OAHOCHO MNeyart, Kao NoTBpay
WHTerpuTeTa 1 Nopekna Tux AoKyMeHaTa, BpLun ce
Tako Ja ce TOKOM YyBaksa KopucTe NoCTynum 1
TEeXHOMoLLKa peLlera kojumace obesbehyje
MoryhHOCT AoKasmBara BanngHoCTH
KBannUKoOBaHOr €NeKTPOHCKOr MOTNMCca OAHOCHO
rneyarta TOKOM Lienor nepunoaa YyBama.

Moy3aaHo eneKkTPOHCKO YyBake JOKYMEHTa
nogpasymeBa obesbeherse:

- JoKasa [a je AOKYMEHT MocTojao y
Ta4yHo  oppehleHOM  TpPeHyTKy  3acHOBaHO  Ha
KBannuKoBaHOM BPEMEHCKOM XUry;

- ofpxaBamwe cTaTtyca BanugHoOCTU
KBannUKoBaHOr eNeKTPOHCKOr MOoTMMca unn nevyaTay
O[HOCY Ha BPEMEHCKM

- TPeHyTaK HacTaHKa;

- OOCTYMHOCT ~ W3BOPHO  YyBaHor
€IeKTPOHCKOr AOKYMEHTau CBUX OOAATHUX nopataka
Kojuma ce yTBphyje ucnyweHocTycrnosa n3 tadke 1) u
2) oBor unaHa;

- ogpxaBare noseper-a y
WHTErpuTeT M ayTeHTUYHOCT TOKOM Lernor nepuoga
YyBah-a.
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VIl 3ABPLUHE OPEABE

YnaHn 37.
OBaj NpaBUMHUK CTyNa Ha cHary ocmor
haHa o faHa objaBrbmBama y ,CnyxbeHom nucty
onwTnHe Knaxesal”.

Bpoj: 1187407 2024 05261 004 000 033 002
[aHa: 10.04.2024 ropn,

HAYENHUK
OnwTtuHcke ynpaBe KiwaxeBal,
Ounn.npasHmk Emunuja Tacuh, c.p.
3

Ha ocHoBy unaHa 14. ctaB 1. Tayka 3. 3akoHa
O apxuBckoj rpafy U1 apxuMBCKOj [AenaTHOCTU
(“Cnyx6enun rnacHuk PC”, 6poj 6/2020 ) n unaHa
28. ctaB 1. Oagnyke o OnwTMHCKOj ynpasu Kisaxesay,
(,Cnyx6enn nuct onwtnHe Kbaxesau®, 6p. 28/2016,
8/2017, 198/2019, 37/2021 n 24/2022), y3 NnpeTXOaHy
carnmacHocT OnwTuHckor Beha onwTnHe Kraxesal,
6poj 1262612 2024 05261 003 000 033 002 oA
10.04.2024 roguHe, HavenHuk OnwTUHCKE ynpaBe

KraxeBau goHeo je aaHa, 10.04.2024. roguHe

NPABUITHUK
O HAYMHY EBUOEHTUPAILA,
KNACUPUKOBAHA,
APXNBUPAHKA U YYBAHA APXUBCKE TrPABEU
OOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATA

| ONWITE OOPEOBE
YnaHu 1.

OBuM npaBunHukom ypefyje ce
KaHuenapwjcko nocrnosake OnwTrHCKe ynpase
KrsaxeBall , a Koju ce kopwicTe y pagy opraHa OnumiHe
Krbaxkesal, (y parbemTekcTy: OnwtunHcka ynpasa).

KaHuenapujcko nocnosake obyxsara
npujeMm JoKyMeHTapHOr matepujana, JoCTaBibake y
paa, eBuaeHTUpame, knacudukaumjy, YyBame,
pasBpcTaBame, U3aBajake pagyu yHULTaBama 1
apxuBupake JOKYMeHTapHormartepwvjana Koju je
npuMrbeH y pagy OnLTUHCKE YNpaBe Uiu Koju
HacTaHe y pagy OnwTuHcKke ynpase.

YnaH 2.
M3pasu ynoTpebrbeHn y oBom NpaBunHuky
nmajycnegehe sHaveme:

- QOKyMeHTapHu maTtepujan uuHe,
nofHecuu, akTu, Npuno3su, poTorpadpcku 1
oHorpadCkn CHUMUN, MUKPOUIIMOBAHN Y
Ha ApPYrM HAYMH Ca4MHEHM 3anncuy 1
OOKYMEHTU, Kao U enekTpoHCKa nowTa
ynyheHa opraHy eneKkTpoOHCKMM MyTEM Ha
Harnor enekTpoHCKe noLuTe nucapawu
obpahuBava npegmeTa;

-  nogHecak je BpcTa  [OKyMeHTapHor
maTtepwjana, O4HOCHOCBaKW 3axXTeB, OOHOCHO
obpasau, npeanor, npujasa, monba,xanba,
nNpuroBop M [Apyro caonwTehwe KOojuM ce
cuanykam npaBHa nuua, opraHu, kKao n Apyru

3aMHTEpecoBaHn yyecHUUm obpahajy
opraHvnma;

aKT je BpCTa [AOKyMeHTapHor marepwujana,
Kojum opraH nokpehe, ponywyje, Mema,
npekvaa unu 3aepLuasa cnyxbeHny pagmy;
npunor je BpCTa OOKYMEHTapHor
mMaTepujana, unm usnykM npeamMmeT Koju ce
npunaxe ys3 nMoOAHECaK WNM akT paau
AonykaBama, objallbera nnn Jokasnsaka
cagpxuHeakTa OfHOCHO MoaHecka;

npeAMeT je CKyn CBMX BPCTa AOKYMEHTapHOr
maTtepujana,0qHOCHO CKyn CBWX MogHecaka,
akaTa v mpwurora Koju ce OfHOCe Ha UCTO
nMTawe unNu 3agaTak U Kao TakaB uvHe
jeanHCTBEHY LenuHy;

KaTanor mocTtynaka je eBugeHuuja O CBUM
ynpaBHYM MW BaHyNpaBHWM MOCTYNUMMA Koju
cagpXun n WndapHUK BpCTY AOKYMEHTapHor
MaTepujana ca pokoBMMa YyBaka;
nMcapHuLa je opraHnsaumoHa jeanHuua rge
ce obaBrbajy nocnoBuM  KaHuenapmjckor
nocriopawa, kopuwhewem jeAMHCTBEHOT
COPTBEPCKOr pellera Yy KojeM ce Boau
LeHTpanv3oBaHa eBuaeHumja o}
AOKYMEHTapHOM MaTtepwujany-nucapHiua;
agMuHUCTpaTop opraHa je osnawheHo
cnyxbeHo nwuue opraHa Kkoje obaBrba
rocrioBe y CKfnagy ca 3akoOHOM KOjum ce
ypehyje enekTpoHcka ynpasa;

nucap je osnawheHo cnyxbeHo nuue koje
obaBrba rocriose KaHuenapwjckor
nocroBaa y opraHy;

obpahuBauy npepgmeta je oBnawheHo
cnyxbeHo nvue koje BoAM MOCTymak W
nocTyna y BaHynpaBHUM CTBapuma;

CUCTEM 3a ynpaBrbake AOKYMEHTUMA je
nocebHo CcoTBEPCKO peLUeHe KojuMm ce
omoryhaBa  KkaHLUemnapuvjcko  MnocrnoBamwe,
OQHOCHO  ynpaBrbawe  [AOKYMEHTapHUM
MaTepujanoM eBMaeHTUPaHNM y NucapHuLm;
YYECHMUK Yy KaHLieNlapujCKOM NOCIIoBamy je
opraH, OAHOCHO (PU3MYKO MMM MpaBHO Nuue,
KOje KOMyHMUupa ca OpraHoMm;

apxuBcka rpaha je caB W3BOPHU MU

penpoaykoBaHu (nncaHn, upTaHu,
LTamnanu, doTorpacumcanm,
MUKpPOMNIMOBaHM, CKEHUpaHn unm

OWUrMTann3oBaHN eneKTPOHCKM 3annMc HacTao
M3BOPHO Yy ENEeKTPOHCKOM 06nuky wmnu Ha
OpYyrv HauuH 3abenexeHun) OOKyMeHTapHMW
MaTepujan HacTtao y TOKy paja crBapaoua,
KOju je of 3Ha4vaja 3a uUcTopwujy, KynTypy,
YMETHOCT, Hayky W npocsBety v  gpyre
apywTBeHe obnactu, 6e3 ob3vpa Ha TO
Kaja wrge cy Hactanu 1 ga nu ce Harnase y
yCTaHOBaMa 3aluTuTe KynTypHux aobapa unm
BaH Ho€;

apXMBCKU (POHA YMHM LIENUHY apXuBCKe
rpahe, 6e3063upa Ha weH 06nMK Unu Hocau
3anunca, Kojy je CTBOpWMO W/vnuv NpUMUIO
npaBHO WM (U3NYKO Nuue y obasrbamwy
CBOje AenaTHOCTH;
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- cTBapanay apxmuBckKe rpahe 7]
AOKYMeHTapHor matepujanaje npasHo unu
dU3nMYKO nNuue YMjum OenoBakeM HacTaje
apxuBcka rpaha n JOKyMeHTapHu maTtepwjarn;

- Mmanau apxBucke rpafje U JOKyMeHTapHoOr
MaTepwujana je Hocunaw npaea Ha apXUBCKO)
rpaim 1M [JOKYMeHTapHOM  MaTepujany
(BNacHwk, 04HOCHO MManay, Apyror CTBapHor
npasa unu cTpaHa y obnuraumoHom ogHoCy)
WM cBako ApYyro (npaBHO WM  U3NYKO)
nvue Koje, Ha 6UNO KOjUHa4MH ¥ Mo Guno
KOjeM OCHOBY MMa ApXXaBWHY Hag HOM;

- 0e3BpeAHM [OKyMeHTapHW Matepwmjan
Y/He [ernoBW [OKYMEHTapHOr matepwujana
KOju cy m3rybunm onepaTvBHY BPeAHOCT 3a
Tekyhn pag, OOHOCHO Kojuma je ucTekao
3aKOHCKM pOK YyBawa, a Hemajy CBOjCTBO
apxuBcke rpahe;

- opabupame apxuBcKe rpafe 7]
yHUWTaBake 6e3BpeAHOr 4OKyMeHTapHor
MaTepwujana je nocTynak Kojum ce apxvBcka
rpaha  opabupa U3  OOKYMeHTapHor
maTtepujana y3 yHuWWITaBake OHWX Aernosa
OOKYMeHTapHor MaTepujana kojuma je
npectana BaXHoOCT 3a Tekyhu pag, a koju
HeMmajy CBOjCTBO apXxmBcke rpafe;

- nuicra KaTteropuja DOKYMeHTapHor
mMaTtepujana ca poKoBMMA YyBawa je
nocebaH akT kojum ce ogpehyjy BpcTe
apxuBcke rpahe n [OKYMeHTapHor
MaTepujana ca poKOB/MaYyBaH:a;

- apXxMBCKa KHMra je OCHOBHa eBupeHuuja o
LieMNOoKyMHoj apXUBCKOj rpafn "
JOKYMEHTapHOM MaTepwujany Hacrtanom y
papy cTBapaoua;

- Avrutanusaumja je npeHollerwe apxuBcke
rpahe 13 o6nuka Koju HWje eneKTPOHCKU Yy
€NeKTPOHCKM 0BNuK.

YnaH 3.
OnwTrHCKa ynpasa Npeko jeAUHCTBEHOT
cogTBEpCKOr pelera-ellicaprHuue obaerea
NMoCnoBe KaHuenapujcKor nocroBaksa.

Il IPUJEM NMOAHECAKA U IPYIOrr
OOKYMEHTAPHOIr MATEPUJATIA

YnaH 4.

Mpujem nogHecaka u opyror AOKYMeHTapHOr
MaTepuvjana BpLUM Ce HEMOCPEOHO Yy NcapHUUM,
nyTem NoLITE U eNNEKTPOHCKMM NyTeMm (Npeko nopTana
eYnpaBa, NyTeM COPTBEPCKOr peLleHa Unu Hanora
€MEeKTPOHCKe noLuTte).

1. Mpujem nogHecaka U AOKYMEHTapHoOr
maTtepwujana HenocpeaHo y
nMcapHuumn
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YnaH 5.

[okymeHTapH1 MmaTtepujan y nanmpHom
O6J'II/IKy, Kao U nakeTu, HoB4aHa nucma, Tenerpamm
W Op. npumajyce y nmcapHuum, y Bpeme yTBpheHo
aKTOM O pacnopeay pagHor BpeMeHa.

HauyenHuk OnwTuHCke ynpaBe Moxe
noce6HO ypeanTn 1 HaunH HEMOCPELHOr NpyjeMa BaH
pafHor BpeMeHa.

MucapHuua, 0AHOCHO KaHUenapuja 3a
HenocpegaH npujem, Mmopa 6UTn o03HayeHa.

O6pacuu 3a nojeamHe BpCTe NogHecaka ca
AeTarbHVM ynyTCTBUMA O HauMHy HUXOBOT
cacTaBrbatbaHeoNxoaHo je Aa byay UCTakHyTU Ha
BMAHOM MeCTy npocTopuje.

YnaH 6.

OnwTuHCKa ynpaBa je gyxHa aa o6e3beau
ypehajsa ckeHvpakwe, OQHOCHO Avrutanuaauujy, kao
1 ypehaj 3a wramnarwe noTepae o npujemMy npuinkom
HenocpeaHor npujeMa nogHecka n apyror
OOKyMEHTapHOr MaTepujana, Koju cy NnoBe3aHu Ha
padyHap nyTem Kojer ce Boau eNeKTPOHCKO
KaHuenapujcko nocrnosake kopuwherwem
codTBEpCKOr pellena ellucapHuua.

OnwTuHCKa ynpaea je ayxxHa aa omoryhu
CTpaHLUM Aa caomnLTi yCMEHO nNpeacTaBky, xanby unu
apyrv ogrosapajyhu nogHecak, Ha Ha4YMH NPONUCaH
3aKOHOM, Kao 1 [a ce perucTpyje kao KOPUCHUK
ycnyra enekTpoHcke ynpase, kako 6u yoyayhe
OnLITMIa ca OpraHoM eneKTPOHCKMM MyTeM, OOHOCHO
npaTuna cratyc npegmeTta nyTem ycnyre e-
nucapHvLa Ha nopTany e-ynpasa, a akta u
obaBeluTena opraHa gobwvjana y jeanHCTBeHN
€IeKTPOHCKM caHayuuh.

YnaH 7.

AKO nogHecak NpUMKoM HenocpeaHe
npenaje cagpxu dopmanHu HegocTtaTtak (Huje
HaBeJeHa MAaeHTUdMKaLMOHa 03Haka CTpaHke, heHa
agpeca 1 CrnYHO), yKasyje ce CTpaHum Ha Te
HeJocTaTke M Noy4yaBa Ce Kako Aa UX OTKITOHMW.

AKO CTpaHKa 1 nopej ynosopera 3axTeBa
Aa npega nogHecak, y nMcapHuUm ce o3HadvaBa aa jey
nutawy HH nvue nnu ce cactasrba gpyra 6eneluka
Koja he 6uTn BUArbLMBA y NnpegmeTy U obaBeLuTere 0
HeypeoHOMMOAHECKY, Kao U Ha4yMH Kako Aa ce ypeau,
Kao 1 poK Koju He Moxe BuTn kpahu og ocam faHa,
Koje ce HenocpeaHo ypy4yje CTpaHuu.

YnaH 8.

Mpunukom npujema, y nucapHULm ce
€eBUAEHTUPa AMrnTannsoBaHy NoAHecaKk n apyru
AOKYMEHTapHU maTtepujan npeaar y nanmpHom
06nuvKy 1 n3gaje cTpaHum ogwtamMmnaHa noTBpAa o
npujemy. [NoTBpaM ce y nucapHULM Npuapyxyje
KBanuukoBaHW BPEMEHCKMN XUr pagu yTephusara
TayHor BpemeHa npujema.

MocTynak gurutanuaauumje 3anoymte
CKeHMpareM A0KyMeHTapHor matepujana. Mpunvkom
CKeHvpara NpoBepasa ce Aa N je AMruTann3oBaHu
AOKYMEHT UCTOBETaH JOKYMEHTY Yy NanvupHOM obnuky
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1 no notpebwu, NoHaBrba NocTynak. HakoH nposepe,
AvrutTannsoBaHu AOKYMeHTapHuMaTepujan, cadyBaH y
oarosapajyhem dopmarty (ngc v gp.),notnucyje ce
nnu oBepasa KBannUKOBaHUM €NeKTPOHCKNM
noTnvcom osnawheHor nuua, OgHOCHO NeYyaTom
opraHa, YimMe ce noTephyje nCToBETHOCT
€EeKTPOHCKOr JOKYMeHTaca nanvpH1M.

Ourutanusauvja nogHecka v apyror
OOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLUM ce MPUInKom
npujema, 0OCMM ako NOoCcTynak avrutanusauuje
3axTeBa AyXv BPEMEHCKV NEPWOA, 1 3afpKaBare
CTpaHKe. Y TOM cryyajy,y NpUCyCTBY CTPaHke ce
Avrutanuayje camo nogHecak paau usgaBarba
noTBpAe O NpujemMy, 0K ce ApYrn JOKYMEHTapHU
marepwjan, Kao Npunor nogHecky, HakHagHo
avrutanuayjen npuapyxyje nogHecKy npuinkom
dopmupana npegmeTtay ellucapHmum.
[okymeHTapHu maTtepujan y nanmpHoMm obnuky, HakoH
avrutanu3auuje, cTaerLa ce y ogitamnaHu oMot
cnuca n 4yBa, y cknagy ca 3akOHOM.

2. Tlpujem nogHecaka u AOKyMeHTapHor
MaTepujananpeko nowiTaHcke
cnyx6e

YnaH 9.

Mpujem nogHecka v opyror 4OKYMeHTapHOr
maTtepwujana, O4HOCHO MoLuTe, NPeKo NoLITaHCKe
cnyx6e 1 nognsarse nowTe M3 NOLUTAHCKOT
nperpaTka BpLUM Ce Mo NponucMma noLuTaHcKe
cnyxbe.

Mpunukom npujema, 0OQHOCHO Noan3ama
noLuTe M3 NOLUTAHCKOT NperpaTka, He cme ce noavhn
noLuMrbKa Ha Kojoj je 0O3Ha4YeHa BPEAHOCT Unu je y
nUTaky NpenopyyYeHa nowwnrbka, ako ce yTepam Aa je
nowwwurbka owTteheHa. Of nowTaHckor onepaTtopa ce
3axTeBa Aa ce KOMUCU|CKV YTBPAMW CTare U caapXuHa
noLUnsbKe, Te ce Npey3vMa NoLuMIbka ca 3anvMcHUKOM
0 KOMUCHjCKOM Hanasy.

YnaH 10.

O6BWYHY nnu Npenopy4eHy nowTy,
NPUMIbeHy y 3aTBOPEHVUM KoBepTama, oTBapa
osnawheHn 3anocnenn y ONLWTUHCKO] ynpasu.

M3y3eTHO, noLiTa Koja HOCK 03HaKy
“HoBYaHa NUcMa 1 apyre BpeaHOCHe nolunrbke” 6e3
oTBapama ce npocrnehyje osnawheHom cnyx6eHom
NWLly opraHa, Kao v noLuTa Koja HOCK O3HaKy
“‘nuumuTauuja”, “koHkypc”, “jaBHaHabaBka”,
“komucujckn”, a kojy oTBapa ogpefieHa komucuja.
OBakBa noLuTa eBngeHTupa ce y ellucapHuum,
HaBogehu BpCTy nownrbke, 4aTym npujema n opraH,
O[HOCHO OpraHn3auMoHy jeauHULY KOjoj je nowTa
HameH-eHa.

MowTa HamereHa ogpeheHom nuuy
3anocneHoM yOnLUTUHCKO] yNpaBm Koja HOCK 03HaKy
“nn4yHo” npocrnehyjece o3HayeHoOM nuuy 6e3
oTBapama.

11
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Ynan 11.

Mpunukom oTBapaH-a koBepaTta Tpeba
nasuTu a ce He OLUITETM HUXOBa CaapXuHa, aa ce
Npunosu pasHyx nogHecaka v akata He nomeLuajy un
cn. HakoH oTBapata, aurutanunsyje ce nogHecak u
ApYrv AOKYMEHTapHW MaTepujan Koju je cagpxaj
noLunrbLKe.

Ynan 12.

AKo je y nuTary npenopyyeHa nowiTa, y
nMcapHULM ce TO 03Ha4YaBa Kao BpCTa MOLUMIbKE,
npuapyxyje ce aurnTannsoBaHa KoBepTa 1 yHOCU
AaTyM caxura nowwurbke (gatym npegaje
MOLUTaHCKOM onepaTopy) paau yTephuBara TayHor
BpeMeHa npujema. AKo je y jeqHoj KoBepTu npucneno
BULLE NOAHecaka y3 koje 6u Tpebano kosepat
NPUNoXuT, AUrnTannsoBaHun kosepathe ce
NPUNoXNTN Y3 CBakKW MojeanHayvHyn nogHecak. Akoje
nowTaHcku onepaTtop omoryhuno ga ce gatym npujema
Yy MOLLTM Kao 1 CTaTyC NOLUNIbKE NpaTh eNeKTPOHCKAM
nyTem,y NMUcapHULM ce npeysnMa nogatak o gaTymy u
BpeMeHy npujema 1 6poj noLumnIeke.

Ako je npenopy4yeHa nowuTa

pocTaBrbeHabe3 cagpxaja, ogHOCHO 6e3
nofgHecka unu ApyroraokymeHTapHor maTepujana
nowwnrbka ce aurMTanuayje n esBnaeHTupays
cnyx6eHy 6eneliky n Bpaha ce nowwmrbaoly.

Ako je nowmrbka koja je naket, y
nMcapHMULM ce Kpempa OMOT Cnuca Koju ce
npuapyxyje nakeTy, a Koju CagpXu: BPCTY NMOCTynKa
(ynpaBHW/BaHynpaBHW), jeOUHCTBEHY
naeHTUMUKaLMOHY O3HaKy NpeaMeTa, jeAMHCTBEHY
naeHTndUKaLmMoHy 03HaKy nogHecka, AaTym npujema,
Ha3uB opraHa v opraHnsaunoHe jeguHuLe.

Ako nocToju chopmanHu HegocTaTak (Huje
HaBeAeHa naeHTnduKkaLoHa 03Haka CTpaHke, heHa
agpecau cr.), y IucapHuLmM ce o3HayaBa Aa je y
nutawy HH nuue nnu ce ctaema gpyra 6enetuka
Koja he 61Ty BUArbMBA Y NpeameTy obpahusady
npegmeTa.

ObGaBeluTene 0 HeYpeHOM NOAHECKY ce
HenocpenHo ypy4yje CTpaHLUM Ha Ha4YMH Ha  Koju je
nopgHecak nogHeT.

Ynan 13.

AKO cy KoBepTe Unm oMoTK nakeTa v Apyrux
NOLLUUIBKU NPUMIbEHM olTeheHn 1 NOCToju CyMhsa O
HeoBnawheHoMm oTBapamy, Npe oTBapawa Tpeba o
TOME CaYUHUTK, ¥ NPUCYCTBY AOHOCMOLLA MOLUNIBKE,
3anncHUK y Kome he ce KoHcTaTtoBaTu BpcTa 1 obmum
owTeheka.

AKO ce Npun1MKom oTBapaka nowiTe yTBpamn
Aa je y3 nogHecak NpunoXeH HoBaL UNW Heka apyra
BPEAHOCT,Y NUcapHuLUM ce, NpUnmMkom opmupama
npegmeta, yHocu 6enellka o NpUMIbEHOM HOBYAHOM
M3HOCY, OOHOCHO BpCTMBpeaHOCTU. VcTor gaHa
ynnahyje ce HoBaL Ha ogroeapajyhupadyH, a
OUrMTanu3oBaHa NnpusHaHuua o ynnaTu npunaxe Kao
npwnor nogHecka.

MpunoxeHe apyre BpeAHOCTU (YeK, MeHuua,
nnemMeHnTM MeTanu W CNU4HO) oOAMax ce
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[OEnoHyjyy opraHvM3aumoHoj jeanH1Mum koja obaerba
nocnose matepujanHo-UHAHCK]CKOT NocroBama, a
CTpaHKa cen3BeluTaBa O NOCTYNIbLEHOM.

AKo je y3 nogHecak npunoxeHa AocTtaBHuLa
TpebaHa H0j NOTBPAUTM NpWjeM AaTyMOM 1 Ne4aToM K1
[OCTaBuTHje CTpaHUM nyTem nowuTe.

Ha ocHoBy nopjaTtaka o nocTynky, yTephyje
cefa nu je cTpaHka AyxHa ga nnatu
oarosapajyhy Takcy, npoBepaBa [a Nu je Joka3 o
ynnaheHoj Takcu npeaat y nanupHom o6mmnky u
AVUrnTann3oBaH ce eBUAEeHTMPa Kao NPUIor y OKBupy
npegmeta. Y npegmeTy ce eBUAeHTUpaga nu je
Takca nnahera unu He kako 6u obpahusay npegmeTa
06aBeCcTVO CTPaHKy Aa je HEONXOAHO U3BPLUMTY
oarosapajyhy ynnaty. HakoH notephuBara ynnare,
obpahusay npegmeTa eBMAEHTMPA Aa je Takca
nnaheHa. Ako je cTpaHka ocnoboheHa nnahawa
Takce, y nucapHvLM ce TajnogaTtak eBugeHTupa.

3 NMpwujem nowTe Kkoja cappxu TajHU
noparak

YnaH 14.

Mpujem nowTe Koja cagpxu TajHU
nogaTak oA Apyror opraHa ApxasHe yrnpase BpLUu ce,
carnacHo3akoHy, npeko Kypupa, obasrba ce y
noce6bHOj NPOCTOPMjM KOjy OApean HauvyesnHuK
OnwTrHCcKe ynpase M noTepfhyje ce NOTNMCOM Ha
noTBPAU, OOHOCHO Y AOCTaBHOj KHM3W, YNUCUBaHEM
AaTyma u BpemeHa npujema.

MoTBpAa npujema TajHOr nogaTtka BpLIK ce
Ha obpacLy noTepae o npvjeMy TajHor nogarka, Koju
je oawTamnaH y3 Ypeaby o nocebHnum mepama
PU3NYKO- TEXHUYKE 3alTUTe TajHUX nogaTaka .

Mowmwmrbke Ha KojuMa je 03HayveHo Aa
npeacraBrbajyTajHe nogaTke O3Ha4YeHe cTeneHnma
TajHocTn (“OP>KABHA TAJHA”, “CTPOIoO
MOBEPJBMBO”, “TIOBEPIBUBO” n “NHTEPHO”)
oTBapa HayenHuk ONWwTMHCKe ynpase unu 3anocnexHn
Koju je 3a To oapefeH, a Koju nma ceptudmkar 3a
NpUCTyN TajHUM Nofjauyma HajMare OHOr cTeneHa
TajHOCTM NoJaTKa Koju ce 4OCTaBIba, a NOWNIbKE Ha
KOjuMaje CTaBIbeHa O3Haka “pecTpukTUBHO/MumuTe”
oTtBapa HauyenHuk OnwtnHcke ynpase nnv 3anocrneHn
Koju je 3a TooapeheH. OBa nowiTa ypy4yje ce nuuy Koje
je oBnawheHo 3akeHO OTBapae, NPeKo Khure
NpUMIbeHe nowuTe, 3a MECTO-HEOTBOPEHA.

4. Tpujem nogHecaka U [OKYyMeHTapHor
maTtepujana efieKTPOHCKUM nyTem

YnaH 15.

Mpujem nogHecaka v Apyror 4OKyMeHTapHor
MaTepujana enekTpoHCKNM NyTeM BpLUK ce
HenpekuaHo, 6e3 063npa Ha pagHO BpeEME Unu
HepaZHuW faH opraHa,nyTemM noprana eynpasa unm
Apyror codTBEPCKOr pelleH-anoBe3aHor ca
ellucapHnLOoM, Kao 1 Hanora enekTpoHCcKe nowuTe
opraHa npeasuheHor 3a npujem nogHecaka.

CTpaHKa, HaKkoH npuvjaBe y cMcTemMy 3a
eneKTPOHCKY naeHTudukaumnjy-eU, nytem ycnyre e-
nucapHuLUa unu apyre enekTpoHcke ycnyre Ha
nopTany eYnpasa 6upa noctynak u nogHOCK 3axTeB

12
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Unun apyry BpCcTy nogHecka aogajyhu npunore, ako To
nocTynak 3axTesa, kKao NnojeAMHayYHn JOKYMEHTapHU
MaTepujan. Ako je cTpaHka apyru opraH, oenawheHo
nvue, HakoH npujase y ellnucapHuum, BpLun nsdop
NocTynKa u npunaxe nogHecakn apyru
OOKYMEHTapHU MaTtepujan HaanexxHoM opraHy Ha
noctyname.

AKo je 3a Bohere nocTtynka npegsuheHo
nnahawe oppeheHe Takce UM HakHage, CTpaHka,
npe noAHoLeHa NogHecka u Apyror AOKyMeHTapHor
MaTepuvjana, nyTem ycnyre 3a nnahawe Ha noprtany
e-ynpaBsa Kpevpa jeAUHCTBEH NMaTHW Hanor Ha
OCHOBY Kojer BpLuu nnahawe HenocpeaHo
€IeKTPOHCKMM NYTEM UMW Ha LanTepy nnartHe
WHCTUTYUMjE.

MNpujem nogHecaka n Apyror LOKYMeHTapHor
MaTepujana Koju je nocnat nytem gpyror
COTBEPCKOr peLleHa Unn Hanora enekTpoHcke
nowrTe opraHa y ellucapHuum, BpLUK ce Of CTpaHe
oBnawheHor 3anocneHor, koju noTephyje npujem un
Kpeupa noTepay O NpujeMy Kojy AoCTaBrba CTpaHum
Ha UCTW HAYMH Ha KOjU je cTpaHKa nogHerna nogHecak,
UM Ha ayToMaTU30BaH Ha4uH, ako je opraH To
omoryhuo.

HauunH onwtera ce aeduHULLE HA OCHOBY
HauyvMHa npujema nogHecka, nyTem nopTtana unu
agpece enekTpoHckenowTe, kao 1 n3bopom Hasmsa
nopTana, OAHOCHO aJpece eneKkTPOHCKe noLuTe.

YnaH 16.

AKO je cTpaHka y NocTynKy ApYru opraH,
HaYMH OMLUTEH-A j€ UCKIbYYMBO ENIEKTPOHCKUM NyTEM Y
nMcapHuum,a goctasa noTepAe O npujemy u gpyror
AOKyMEHTapHOr MaTepujana ce BpLUW Y jeAVHCTBEH
€neKTPOoHCKM caHay4yunhopraHa.

Mpunvkom npujema, y ellucapHuumce yHoce
cnepehvnopaum: BpcTa nocTynka(ynpasHo,
BaHynpaBHO),Ha3nB 1 knacudukalmoHa o3Haka
nocTynka, Ha3nB opraHa, ceguLuTe opraHa, AaTtym
npujema, knacudukaymoHa o3Haka, HasvB
AOKyMeHTapHOr MaTepujana Koju je npuMrbeH
(nogHecak, npwror, obaBeLuTere opraHa - HeypeaaH
noAHecak, akT Kojum ce oanyyyje o npasy nnu
npaBHOM MHTepecy, XanbaHa pellere, oanyka
ApyrocTeneHor opraHa no xanbéw, Tyx06a, npecyna
Cyda, 3axTeB 3a MOHaBIbake NOCTYMKa,3axTeB 3a
yKupake peluersa u ap.).

Y ellucapHuum ce kpeupa jeanHcTBeHa
naeHTUdUKaLMoHa o3Haka nogHecka Koja je
jeAnHcTBEHA M MCTa TOKOM Bohewa nocTtyrnka, 6es
oG3vpa pga nv No npegmeTy NocTyna jeaaH unm
BYLLE OpraHa unm opraHn3aumnoHnx jeanHnua,
WCTOBPEMEHO, UNW jefaH 3agpyriMm (npBocTeneHu na
ApYrocTeneHun opraH, OAHOCHO yrnpaBHuW cyf).

Ynan 17.
MoTBpAa o npujeMy cagpxu:
- jedVHCTBEHY NOEHTUUKALNOHY
03HaKy NoJAHecka;
- HasvMB M ceguwTe opraHa Koju je
NpVYMKO NOAHecaKk;
- [aTyM v BpeMe rnpujema nogHecka;
- HasuB u 6poj npunora NogHETUX y3
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nogHecak;
- HasuMB npwurora, ako ce MNofgHocu
€MeKTPOHCKUM NyTeMm;
- obaBeluTerwE O HaYMHy yBMAa y TOK
nocTynaha NonoAHECKY.

Hatym u Bpeme npujema nogHecka je
TPeHyTaK NpuApYyXuBama KBanndukosaHor
BPEMEHCKOr xura koju ce y ellucapHuumn poperyje
HaKoOH Kpeupara noTBPAEO Npujemy, OAHOCHO
AaTym Ha NoTBpAM MOLUTAHCKOr orepaTopa Koju
py4HO ynucyje oBnawheHu 3anocneHu, ako je
nogHecak NogHeT Kao npernopyyeHa nolmnrbka. AKo
je nmowTaHcku onepaTop oMoryhno eneKkTpoHCKO
npahene npujema n goctaBe AOKYMEHTapHor
maTtepwvjana ynowrTu, AaTtyM npujema, ogHOCHO
AocTaBrbaka ynucyje ce aytomartckv 'y NOTBpAU Ha
OCHOBY NnofaTtaka 13 codTBepcKorpeLlera
noLUTaHCKor onepartopa.

ObGaBeLlLTeHe 0 Ha4MHy yBuaa y TOK
nocTynana no NogHecKy caapxu nicpopmaumje o
KOHTaKT TenedoHy u/vnun agpecu enekTpoHcke nowite
nyTeMm Koje ce CTpaHka MoXxe MHopmMucaTh O cTaTycy
npegmeTa y KojeM je nogHecak nogHena HenocpeaHo
npegajom nogHecka y nanupHoMm obrnuky, HenocpeaHo
YCMEHO Ha 3anunCHUK, UNn nyTem nowute, OgHOCHO Aa
cTaTyc npegmeTa MOXe NpaTuTh eneKkTPOHCKUM
nyTem.

OsnawheHo nuue NoKyLuaBa eneKTPOHCKUM
nyTemAa AocTasu NOTBPAY O Npujemy Yy jeQNHCTBEH
€MeKTPOHCKM caHdy4mh ako je cTpaHka KOPUCHWK
ycnyra enekTpoHCKe yrnpase, OCUM ako Ce TakBa
CTpaHka npunukom obpahara opraHy usjacHuna ga
HayvH onwiTera y NocTynky Mmopa 6uTtn npeko
noLuTaHckor onepatopa. Ako osnawheHo nuue
yTBPAM Aa je CTpaHKa KOPUCHUK yCnyra eneKkTpoHCKe
ynpase, a Huje 3axTeBarna 4oCTaBy akTa y nanupHom
06nu1Ky,o3Haunhe aa he ce goctasa BpLUMTK
€rEeKTPOHCKMM NyTEM YjeANHCTBEHW €NEKTPOHCKN
caHgy4uh.

Il POPMUPAKE NPEOMETA
YnaH 18.

Y ellucapHuum ce dopmupa npegmet y
KOju ce ayTomaTCKu ynucyjy nogaumy HeonxonHu 3a
eBUAEHTMpakenpeamMeTa.

Y elucapHuum npegmeT nobwja jeouHCTBEHY
naeHTMdMKaLVOHy O3HaKy 1 yrnucyjy ce nogaum o
OOKYMEHTApHOM MaTtepujany y OKBMpy npeamera, u
TO:HA3MB BPCTE JOKYMEHTaApHOr Matepwujana u pok
YyBakba, U3BOPHM 0BNMK(NaNMPHWU, ENEeKTPOHCKN),
HauvH npujema (Npeko nopTtana, agpece enekTpoHcke
noLiTe, HEMNOCPEAHO 1 Ap.), Kao 1 Aa Nu je u kaga
nspaheH npenuc JoKyMeHTa.

Y ellncapHuum ce eBMAEHTUPAjY U Opyru
nogauum onpeameTy, 1 TO: HAUMH NOoKpeTara NoCcTymnka
(3axTeBOM MNMNO CNy>x06eHoj Ay>XHOCTW), BpCTa
noctynka (MocTynawey Be3u Ca pellaBateM y
yrnpaBHMM CTBapVMa-gOHOLLEHEYNPABHOT aKTa,
BpLUEH-E YNpaBHUX pafru, YNpaBHUYroBOPH,
rapaHTHW akTWu, Npyxake jaBHUX ycnyra,
BaHyMnpaBHO MOCTyMNake), Ha3nB NOCTyNKa, 4aTyM U
BpeMe €eBMAEHTUpara W NpoMeHe cTaTyca
npeaMeTa, pPoK 3apellaBahe, 03HaKa Be3e ca apyrum
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npegMeToM ako NoCTOju.

Mpunukom opMmparsa npegmeTta
eBuAeHTUpajy ce 1 nogaum o CTpaHuu, n To:
jeAnMHcTBeHU maTuyHn 6poj rpahaHa/eBnaeHLumjckn
6poj cTpaHuUa, Nn4YHO ume, agpeca
npebueanuwTa/6opaBniTa GU3NYKOr NiMua, 04HOCHO
nopecku ngeHtndukaumonn 6poj (MUB) n matuyHm
6poj, Ha3MB 1 ceguLITE NPaBHOr Nnua, OOHOCHO
Ha3uB U ceauLlTe opraHa; KOHTakT nogaum, 0OGHOCHO
©6poj mobunHor TenedoHa 1 agpeca enekTpoHCcke
nowiTe, Kao M NoAaLM O 3aCTYMNHUKY ako ra cTpaHka
nmma.

Mopaum o cTpaHumM 1 3acTyMHUKY YHOCE ce
Ha OCHOBY jeQMHCTBEHE NOAEHTUUKALMOHE O3HaKe
dwmsmnykor nuua (jeamHcTBeH MaTu4Hu 6poj
rpafaHa/eBugeHumjckm 6poj cTpaHua unu gpyra
naeHTMdUKaLMoHa o3Haka usbernuue, MurpaHTa unm
asvnaHTa Koju 6opasu y Peny6nuum Cpbuju) ns
cnyx6eHe eenaeHuuje LieHTpanHorpeructpa
CTaHOBHMLLTBA, OQHOCHO NpaBHoOr nuua (Matu4Hnbpoj
1 nopeckun naeHTudukaumonn 6poj) ns ogrosapajyhe
rperucTpa npuBpeaHux cybjekarta unum gpyre
cnyxbeHe eBMaeHLMje Y ENEKTPOHCKOM OOMUKY, Kao
M opraHa ynpaBe (jequHCTBEH 6poj KopUCHUMKa
jaBHUX cpefcTasa) U3 cnyxbeHe eBuaeHUje
KOPUCHMKa jaBHUX cpeacTaBa.KoHTaKT nogaTke
CTpaHKa yHocu y okBupy ycnyre ellucapHuua unu
Apyre eneKkTpoHCKe ycryre Ha nopTany e-ynpasa.

AKO je cTpaHka Heno3HaTta, y ellncapHuum
ce eBugeHTupa aa je y nutawy HH nuue.

AKO MocTynak BoJe [ABa Unu BYLLIE OpraHa,
npeameT ce MHuumjanHo hopmmpa 3a jegaH opraH, a
3aTuMM ce JoAerbyje y paa u Apyrom oprady.

Y okBupy npegmeTa ynucyjy ce, nopeg
nopgaTaka O opraHy, ¥ OpraHu3auMoHOj jeaNHULM 1
nogaum o obpahueavy npegmeTa, 1 TO: NINYHO UME,
dyHKUMja 1 agpeca eneKkTPOHCKE noLuTe.

IV AODMUHUCTPATOP

YnaH 19.

HavenHuk OnwTuHCKe ynpase nMeHyje
agMuHucTpatopa opraHa 3a  ellucapHuum mn
CMCTEM 3a ynpaBrbakwe A0KyMeHTMMa (Y Aarbem
TEKCTy: agMUHUCTPaTop), 1 0 Tome, 6e3 oanarama,
obaBelUTaBaHaANEXHN OpraH eneKkTPOHCKAM MyTeM.

YnaH 20.
AgmuHnctpaTtop obasrba cneaehe nocnose:

- ynpaBrba Hanosuma oBnawheHnx
nuua Koje je oapeauoopra;

- Boau wndapHuK Kateropuja
OOKyMEHTapHOr MmaTtepujana  ca
pOKOBMMa YyBaH-a;

- rnpujaBrbyje TexHu4ke npobneme
HaZANEeXHOM OpraHy.

AOMUHUCTpaTOp ynucyje, BOAU U
06e36ehyje 4OCTYNHOCT KaTanora nocTynaka.
KaTanor noctynka cagpxu:

- HasuB NOCTYrKa;

- NpaBHM OCHOB W nepuoj NpUMeHe
(oaTtym oa kaga ce npuMemyje, kao
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1 OO Kaa ako je NponncaHo);

TUN NOCTYNKa (M3BOPHU, NOBEPEH);
TN opraHa Koju BOAW MOCTynak
(opraH AgpxaBHe ynpase, oOpraH
TepuTopujanHe ayTOHOMHe
nokpajuHe,  jedvHuUa  nokanHe
camoynpase, obpasoBHa ycTaHoBa -
npeqLKorcka,obpa3oBHa ycTaHoBa
- OCHOBHOLUKOSICKA, 0Bpa3oBHa

yCTaHoOBa - CpeaHO0LLKOJICKa,
o6pasoBHa yCTaHOBa -
BUCOKOLLIKOJICKa, yCTaHOBa

yYEHWYKOr CTaHAapga, YCTaHoBa
CTYAEHTCKOr cTaHaapda, ycTaHoBa
KynType, 34paBCTBeHa YCTaHOBA,
ycTaHOBa  couujanHe  3awTuTe,
opraH couujanHor ocurypama, cya,
TYXUNawTBo, NpaBobpaHMNaLlTBo,
jaBHM BENEeXHWK, jaBHN N3BPLUNTESD,
jaBHO npepnysehe, jaBHa cnyxba u
Apyro);

jeAnHCTBEHY naeHTUdUKaLmnoHy
03HaKy opraHa (jeguHcTBeHW 6poj
KOPUCHWKa jaBHUX CpeacTasa);

Ha3nB opraHna, Ha3nB
OopraHuMsauuoHe jeguvHuue u  noga-
opraHn3aumoHunx jeanHuua,

OnwTKrHe 3a koje je opraHu3aumoHa
jeanHMua HagnexHa (ako nocToju
MeCHa HaZNexHOoCT);

MecHa HaaNexXHoCT (appeca
npebusanuwTa/6opasuwiTa
cTpaHke L agpeca
HEMOKPETHOCTU, ApPYro);

HauuH nokpeTama nocTynka
(3axTeBom, no cnyx6eHoj
DYXHOCTN);

BPCTY CTpaHKe y NocTynky (pmanyko
nvle, NpaBHO NuLe,opraH ynpase,
HenosHaro);

NoaBpPCTY CTpaHke Yy  MOCTYMKy

(dbusmyko nuue - OpXxaBrbaHWH
Peny6nuke Cpbuje, buanyko nuue -
cTpaHu ApXXaBrbaHUH ca
opobpeHnm npuBpEMEHNM
bopaBkom unm cTanHum
HacTarwewem y Penybnuum Cpbujn,
uUsmnyKo nvue - CTpaHu

OpxaBrbaHuH ©6e3 GopaBka vy
Peny6nuum Cpbwujn, dusmuko nuue
- n3bernuua, U3MYKO nuue

asunaHT, U3NYKO N1LEe - MUrPaHT,
du3n4Ko  nMue - HenosHaTo,
duanuko nuue - rpyna  nuaua,
(OU3MYKO nuue - norbonpuepenHO
rasguHCTBO, NpaBHO  nuue -
npuBpeaHO APYLITBO, MPaBHO fuue
- npepnys3eTHUK, MpaBHO nuue -
3agyx6buHa/doHgaumija, npaBHO
nvue - yopyxewe, NpaBHO nuue -
nonnTMyka cTpaHka, NpaBHO NuLe -
KOMOpa, MpPaBHO §uvue - LpKBa M

14
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Bepcka 3ajegHuua, NpaBHO nuue -
caBseT HauuoHanHe MamVHe,
NpaBHO Nu1LE - CNOPTCKO yApYXeHe,
npaBHoO nuue - ctambeHa 3ajegHnua,
npaBHO NunLe — cTevajHa maca);

- 3aCTyMHMKa (3aKOHCKW 3acCTyMHWK,
npuBpemMeHn 3aCTYMNHKK,
NYHOMORNHWK, oBnawhenmn
3aCTyMHUK, BUMNO KOju 3aCTyMHUK);

- HayuH onwTerwa (Mpeko noprtana,
agpece enekTpoHCke nowuTe,
HernocpegHoO npeaajom nogHecka y
nanvpHom o6nuKy, HenocpegHo
YCMEHO Ha 3anuCHWK, NyTem nowTe,
Ha CBaku NPONncaH HauvH);

- BpCTa noctynka (nocTynawe y Besn
ca pewaBakeM Yy  ynpaBHUM
CTBapuma-goHoLLeHe ynpasHor
aKTa, BpLUEHE YMNPaBHUX pafHM,
ynpaBHW YroBOpW, rapaHTHU akTu,
npyxame jaBHMX ycnyra,
BaHynpaBHO NocTynamwe);

- poK 3a mnocTynawe (y JAaHuma,
MeceuumMa, roguHama);

- npaBo Ha xanby (aa, He);

- Ha3vB ApyrocTeneHor opraHa;

- jeauHcTBEHY naeHTudrKaLMoHy
03HaKy ApyrocTeneHoropraHa;

- KnacudwmKauMoHy O3HaKy NOCTYrKa;

- wwndpy NocTyrnka;

- 03HaKy AOKyMeHTapHor martepwujana;

- HasuB BpCTE [OKYMeHTapHor

MaTepvjana;

- pOK yyBaka OOKyMeHTapHor
mMaTepujana;

- Opoj padyyHa W BUCUHY TaKkcu W
HakHaaa;

- BpCTY jocTtaBe (nn4Ha,

obaBeLuTene, 06jaBa HanopTany);
- bpoj nokywaja goctase (1, 2);
- poK3a focTasy.

Ynan 21.

AgMUHUCTpaTOp ynucyje u Boau WndapHmK
KaTeropuja 4OKyMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBuma
yyBara(y Aarbem TeKCTy: LmdapHuK kateropwuja), y
CKnagy ca NUCTOM KaTeropuja apxuecke rpahe u
OOKyMEHTapHOr MaTepujana ca poKkoBMMa YyBaksa.

LLindapHuk kKaTeropuja cagpxu:
Knacudpmkaumjy npeameTta 1 akata no matepuju,
03HaKy NOCTYMKa, 03HaKyu BPCTY LOKYMEHTa U poK
yyBakba.

MpeaomeTun n akTn Knacudukyjy ce no
MaTepuju y gecet rmaBHux rpyna (og 0 oo 9), n To:

0 - opxaBHoO ypehemwe, opraHusaumja n pag
opraHa;1 - pag v pagH/ O4HOCU 1 coumjanHo
ocurypambe;

2 - Nnu4Ha cTawsa rpafjaHa, ap)kaBHa v jaBHa
6e36eHOCT;

3 - npuBpeaa;

4 - dhnHaHcuje;
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5 - 30paBrbe 1 couujanHa 3awTuTa;

6 - npoceeTa, Hayka, KynTypa, crnopT,
WHTENeKTyanHacBojuHa, jaBHO MHopMmuncare un
mMeauju;

7 - CcyOcTBO, TYXKMMaLLTBO U1
npaBo6paHNNaLITBO;

8 - ogbpaHa;

9 - meflyHapogHa capagHa 1 eBporcke
WHTErpauuje.

Y okBupy OBe nogene, BpLUK Ce No
AeummManHoM cUCTeMy Jarbe paludnakaBate
rmaBHWX rpyna Ha rpyne (asoundpenn 6poj) n Ha
nogrpyne (Tpoundpenu 6poj),c 063Mpom Ha
CpOAOHOCT 1 06MM NojeaAMHNX AenaTHOCTU, OOHOCHO
3ajartaka u nocrnosa obyxBaheHux rmaBHUMrpynama.

MocTynak ce o3HavaBa TpoUNPEHUM
Bpojem, a JOKYMEHTapHU MaTtepujan Koju YMHU
npegmeT pasBpcTaBa ce y jeaHy of BpcTa
[OKyMeHaTa Koja ce 03Ha4yaBa AsoundpeHum 6pojem,
n TO:

01 - NogHecak (3axTeB, npeasior, obpasal,
npujasa, monba,npeAcTaBka, CaonTere, NoHyaa 1
Ap.),

02 - Mpwnor,

03 - OGaBeluTEHE OpraHa,

04 - AKT opraHa (peLuere un ap.),

05 - >Kan6a,

06 - Ognyka opraHa,

07 - Tyxba,

08 - Ognyka cynda,

09 - 3axTeB 3a NOHaBIbake NMOCTYKa,

10 - 3axTeB 3a ykuaare peLlema,

11 - Npenopyka 3awwTnTHUKa rpahaHa,

12- Opnyka O 3axTeBy 3a MOHaBIrbake
nocTynka/ykmaarwepeluera/npenopyke 3awTuTHmKa
rpahana,

13 - VicnpaBka rpeLuke y peLuemy,

14 - UsBewwTaj,

15 - 3anucHuk,

16 - 3akrby4ak,

17 - MnaH,

18 - YroBop,

19 - Mywrbetse,

20 - Nndopmauwja,

21 - 3axTeB 3a NOKpeTawe NpekpLiajHor
nocTynka,

22 - MpekpLuajHu Harnor,

23 - MNpekpLuajHa npujasa,

24 - KpuBu4yHa npujasa,

25 - MNpwjaBa 3a NnpuBpeaHW NpecTyn,

26 - Hanor 3a nHcnekumjckn Haasop,

27 - YBepete unu gpyre ncrnpase 0
YMH-EHMLLAMa O Kojumace Boau criyxbeHa
eBugeHuyja,

28 - YBepeme unu gpyre ucripase o
YnHEHMLIAMA O Kojumace He Boam cnyxbeHa
eBugeHuyja,

29 - KoHkypc (4 gpyra akta Hactana y
KOHKYPCHOMMOCTYMKY),

30 - Mponuc n apyru onwTh akTu,

31 - MpwuTtyx6a,

32 - MNpwrosop,

33 - Ognyka Bnage,
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34 - CarnacHoct,

35 - JlnyeHua,

36 - Cnyx6eHa beneluka,

37 - EBugeHuyja,

38 - Cnopasym,

39 - KoHTposnHa nucra,

40 - Ycnosuy,

41 - NHTepHa peBu3nja (DOKYMEHTapHU
mMaTepujan Hactaonpu obasrbaky NOCnoBa MHTEpHE
pesusmje),

42 - JaBHa HabaBka (TeHaepcka
AOKyMeHTaumja u apyrm AOKyMeHTapHU MaTtepujan
HacTao npu obaBrbaky NocrnoBa jaBHe HabaBske),

00 - Apyra BpcTa OOKYMeHTa.

V EBUOEHTUPAKE NMPEOMETA

YnaHn 22.

Mpeomet ce eBuaeHTupa y ellncapHmum y
eBVAeHUMjM NpeameTa HakoH dhopmMyparsa NpeaMeTa,
ucTorgaHa v nog UCTMM AaTyMOM MO KOjUM je
nogHecak 1 ApyruaokyMeHTapHu maTtepujan
NPUMIbEH.

Axko ce 360r Benvkor 6poja npumrbeHor
OOKYMeHTapHOr MaTepuvjana unu ns apyrmx
onpaBgaHux pasnora npegMeTn He Mory
€BUAEeHTUpaTH UCTOT AaHa Kaja Cy NPUMIbEHH,
eBnaeHTupahe ce HajkacHuje crnegeher gana,npe
€BWAEHTMpaHa HoBe MoLUTe, U TO NoA AaTyMOM Kajaa
Cy NPUMIbEHMU.

Y eBunaeHUunjy npegmeTa He ynucyjy ce
noLunrbKe Koje He npeacTaBrbajy cryx6eHy npenucky
(pavyHun,cnyxbeHa rmacuna, 4aconmcu, Kiure,
Nno3vBU 3a CeHULE apyre cactaHke, MPOCNeKTH u
CINYHO).

Y oKkBUpY eBMAEHUMjEe BOAM Ce eBMAEHUMja
npegmeTa y enekTpoHCKOM 0BNMNKY U CafpXKu:

- jedVHCTBEHY MOeHTUUKaLNOHY
03HaKy npeameTa;
- jedVHCTBEHY NMOeHTUUKaLNOHY

03HaKy nogHecka, OQHOCHO akTa U
Apyror 4OKyMeHTapHor martepujana
y OKBMPY NpeameTa;

- nopaTtke O npeameTy, U TO: Ha4WH
nokpetawa MOCTynka (3axTeBoM
unn no cnyxbeHoj OyXHOCTH),
BpPCTa MnocTynka (noctynare y Be3u
ca pelwaBakeM Yy  yNpaBHUM
cTBapvMma- [OHOLLEHE YrpaBHOT
aKTa, BpLUEHE YMNPaBHUX paftbM,
ynpaBHW YroBOPW, rapaHTHU akTu,
npyxawe jaBHUX ycrnyra), HasuB
noctynka,  gatym n  Bpeme
eBuaeHTMparan npomeHe crartyca
npegmeTa, poK 3a peluaBamse,
O3Haka Bese ca nNpeameToMm, cTaTyc
(dbopmupaH, y obpaaun, NpekuHyT,
obycTtaBrbeH, opfbayeH, peLleH,
apxvBMpaH) W UCXOL pellaBara
npeameta (No cry>x6eHoj AyXHOCTH:
0obycTaBrbeH, peLleH, Huje peLueH,
Nno 3axTeBy CTpaHke: opbayeH,
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oabuvjeH, pelleH, Huje peLueH,
obycTaBrbeH) 1 BpeMe apxmempana
npegmeTta;

- nogatke O  CTpaHuu, W  TO:
jeavHCcTBEHMU MaTUYHN 6poj
rpahaHa/eBuaeHLUmjckn 0poj
CTpaHua, fu4YHO wMe, appeca
npebuBanuwTa uanykor nuua,
OOHOCHO nopecku

naeHTndmkaumonn 6poj (MNB) n
mMaTtuyHn 6poj, HasmeB n ceguwTe
npaBHOr fvua, OAHOCHO Ha3unB U
ceqMLUTe OpraHa; KOHTaKkT nogauu,
OAHOCHO 6poj MobunHor TenedoHa
N appecy erneKkTpoHcke nowTe, Y
cKkrnagy ca 3aKOHOM;

- nopatke O opraHy u obpafusavy
npegmeTa koju obpafyjenpeamert y
TOM MOMEHTY, 1 TO: Ha3VB opraHa u
ceuiTe Kao W JIMYHO  UMe,
dyHKUM)y W agpecy eneKkTpoHCke
nowTe obpahusayva npegmerTa;

- YNOXeHO NpaBHO CPeACTBO U OANYKY
NMOBOAOM YINOXEHOr  mpaBHoOr
cpencrtasa (opbaveHa unm
opbujeHa xanba wnu npuroeop,
MOHWULUTEHO NMW YKUHYTO peLlere) 1
cTatyc akta (M3BPLUHO, KOHAYHO,
MPaBOCHAXHO peLUeHe).

Y okBupy eBunaeHuUmje 0 NpeagmMeTuMa Boan
ce eBuMAeHLUMja JOKyMEeHTapHor Matepujana koja
CcafpxXn:03HaKy, HasuB BPCTE [OKYMEHTapHOr
MaTepuvjana W poK YyBaha,HauyuH onwTexa (NPeko
nopTana, agpece eneKkTpoHCKe noLuTe, HeNOCPEeaHO U
Ap.), AaTym v Bpeme NogHOLLEHa N eBUAEHTUPaH-a,
Aa nu je n kKapa nspaheH npennc 4oKkymeHTa.

YnaH 23.

Y ellucapHuum ce Kpeunpajy AHEBHU U
nepvoanYHu n3BeLLTaju, u To:

- [HEeBHM Mu3BeWTaj O KpeTamy
npeamMeTa Koju ce Moxe cBpcTaTh 'y
rpyne - pelueHu/HepeLleHn
npegmeTy;

- [OHEeBHW WM3BEWTa] O KpeTawy
npegmeTta no BpcTtama npegmMeTta u
KnacudrkaumMoHMM O3HaKama;

- N3BELTaj O PELUEHVM U HEePELUEHNM
npegmetuma Mo  opraHuma wu
BpCcTama npeameTa (ynpaBHu W
ocTanu) y ogpefeHOM BpPeMeHCKOM
nepvogy.

Y okBupy ynpaBHe cTaTtucTuke uspahyjy ce
roAuLLHM M3BELLTajW O pady Ha peluaBakby YnpaBHUX
npeamMeta no oarosapajyhum ynpasHum obnactuma,
y cKragy ca nponucvMmMa n3 ose obnacrtu.

Ha kpajy kaneHpapcke roguvHe y
ellucapHuum ce Kpenpa aHanUTUYKN N3BELLTaj O CBUM
HepelleHuM npegmeTMma ca CBUM nogauuma v
ayToMaTCKu ce CBW Nnoaaum npeHoce y AaToTeky Kao
MOYeTHO CTake NpeamMeTasa pellaBame Yy HapeaHoj
kanengapckoj roguHu. MNMpeHeT npegmeT 13
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NpeTXoAHUX rofMHa Boge ce no 6pojy koju um je
WHULUMjanHO OO4EIbEH.

Ako fohe oo npectaHka paga ellucapHuum
nyTeM Kojece BpLUM €BUAEHTUPaHE NpeamMeTa y TOKy
pagHor BpemeHa cacTpaHkama, Hactasuhe ce ca
npujemom noaHecaka n nsgahece notspga o npujemy
noAHecka cTpaHuy 6es jeamHcTBeHe
naeHTudnKaLmoHe o3Hake NogHeckKa.
EBugeHTvpare hece M3BpLUMTM OAMaXx NO HAcTaBKy
papa ellucapHuue, a HoBa nNoTBpAa O nNpujemy
nopHecka HakHagHo he ce oCTaBUTK CTpaHLM.

1. 3apyxuBare [OKYMeHTapHoOr
maTtepwujana

YnaH 24.

Mpe dopmupara npeameTa U OCTaBbaka
nogHecka u Apyror AOKyMeHTapHor matepujana y
pag, nposepasa ce Aa v NpUMIbeHN NogHecaK
npvnaganpeaMeTy Koju je Beh dpopmupaH n
eBuaeHTupaH y ellncapHuum n, no notpebu, BpLum
30pyXMBaH-E.

AKO je y nuTary apxuBupaHv Nnpeamer,
30pYyXMBaH-€E Ce BPLUM TaKO LUTO CEe apX1MBUPaHOM
npegMeTy Meha CTaTyC -apXMBupaH y cTaTyc -y
obpagu, HaKoH Yera NOHOBO NOCTaje AOCTYNaH OpraHy,
OLIHOCHO OpraHvM3aunoHojjeanHnum koja Tpeba ga
nocTyna rno npegmery.

2. Opnarate AOKyMeHTapHor
MaTepujana npUMIbeHor y nanmpHom
06nuKy

YnaH 25.
MogHecak n apyrv AOKyMeHTapHu matepujan
KOjuje NpUMIbEH y nanMpHOM OBMnKMKy, HaKoH
avrutanusauuje nesmaeHTuparma gurntanvM3oBaHor
AOKYMeHTa y npeaMeTy, ako Huje BpaheH cTpaHum,
oAnaxe ce y oMOT cnuca.
Y nnucapHuum ce kpenpa OMOT Crnmca Koju
cagpxu:
- BpCTy
(ynpaBHW/BaHynpaBHu);
- jedVHCTBEHY NOeHTUUKaLNOHY
03HaKy npeameTa;
- jedVHCTBEHY NMOeHTUUKaLNOHY
03HaKy nogHecka, OAHOCHO akTa U
APYror NpMMIbEHOr JOKYMeHTapHor
mMaTepujana y oKBupy npegmera;

noCTynkKa

- patym npuvjema ca noTBpae o
npujemy;

- HasMB oOpraHa W oOpraHu3auuoHe
jeouHuue.

OMOT cnuca ce WTamna u 'y wera ce
npuvnaxe nogHecak u Apyry AOKyMeHTapHM
mMaTepwujan Koju je NpUMIbeH y nanMpHoM obnuky.

Ako obpafuBay npegmMeTa, TOkoM Bohera
nocTynka, NpuMeTn ga AUrTanM3oBaH NogHecaKk un
ApYrn JOKYMEHTapHU maTtepujan Huje koMmnneTaH
(HepocTaje cTpaHa 1 cn.) 03HavaBa y nucapHuum aa
je NnoTpebHO NOHOBUTY AUrMTanM3auujy 1 NpUNoXnUTH
HOBY Bep3ujy y npeamMeTy. OBnawheHun 3anocnenu,
Ha OCHOBY jeANHCTBEHE MAEHTU(UKALMOHE O3HaKe
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npeamMeTa, OQHOCHO MOAHECKa, Y3Ma U3 apxvee
OOKYMEHTapHU MaTtepujan y nanMpHoM o6nuky,
avrutanuayje ra u npunaxe y npeameT y3 usMeHy
Aatyma gurutanusauuje. lokymeHTapHu matepujan y
nanvpHom obnmky Bpaha y omoT cnuca.

3. [HocraBrbame npeamMeTay pag

YnaH 26.

HocTtaBmawe npegmetra Yy pag
obpahuBady npegmMeTa BpLUM CE UCKIbYYMBO
eneKTPOoHCKUM nyTem npeko ellucapHuue, 3aBUCHO
0[] Ha4yMHa Ha Koju oapeheHo nocTtynakwe opraHa.

HakoH chopmupara, gogerbyje ce
npegmeT y paa obpafusavy npegmeTta, Koju y
ellucapHuum noTephyje npujem.

YnaH 27.

HakoH 3aBpLueHor paga Ha npegmMmeTy
obpahuBay npegmeTa gOCTaBrba akT U apyru
OOKYMEHTapHU MaTepujan nucapHuLmM, pagm goctase
W Jarber nocTynaka no npegmerty.

O6pahuBay NnpegmeTa, HakoH npujema
npegmeTa, MoXe YTBpAMTW Aa je npegmet
norpeLuHo KnacudurKoBaHu aa ra je notpebHo
[OCTaBUTU y pag APYromM OpraHy unu
OpraHvM3auuoHo;j jeanH1LKM, o3HavaBa ga je notpedbHo
NPOMEHUTN Knacudumkaumjy n ga je y nutawy Apyru
nocTtynak. AKo npenosHaje MaTepujy u Koju je
MoCTynak y nuTamy, TO yrnucyje y HanoMeHy y Buay
cnyxbeHe Geneluke n Bpaha npegmeTt ellucapHuun.

Y elucapHnum ce fobuja obaBellTere Aa je
npeameT BpaheH ellucapHuLM 1, HAKOH M3BPLUEHOT
yBuAa, MeHa ce cTaTyc npeameTa u3 crartyca -y
obpagm y cTtaTyc- CTOpHUPAH, HaKOH Yera ce
cdopmupa HoBM NpeameT,oapehyjyhn ncnpasHy
knacmdwmkaumjy, OQHOCHO Ha3MB NocTynka. HakoH
dopmupana npegMeTa, ako je npeamMeT noTpebHo
[OAEenuTW y pag ApYyrom opraHy,04HOCHO
opraHu3auuoHoj jeanHuum, y ellucapHuum ce mewa
npaBo NpucTyna u NnpeaMeT ce Aoaerbyje y pag
HaaMNeXHOM OpraHy,00HOCHO OpPraHM3aunoHO;j
jeanHuum.

YnaH 28.

AZMUHUCTpaTOp CBE CTOpPHMpaHe npegmeTte
HacTarne TOKOM kaneHgapcke roguHe 6puwe n3
ellucapHuue Ha kpajy rogunHe.

Y ellucapHuum ce, npe 6pucama, kpeupa
NncTa CTOPHUPAHUX NpeameTa Koja cagpku: roguHy
CTOpHUpaHa, jeOUHCTBEHY NOEHTUMMKALMOHY O3HaKy
npeamMeTa, HasuB NOCTyrnka, AaTyM dopMupama
npegmeTa, HasvMB OpraHa u UMe U Npesume
osnawheHor nuua koje je dopMmmpano npeamer ,Koja
ce oBepaBa KBanupuKoBaHUM ENEKTPOHCKUMNEYaToM
N YyBa y apX1BM.

4. Pap Ha npegmety

YnaH 29.
AKT opraHa o6aBe3HO caapXu:
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- 3arnaerbe Koje caapxw rpb, HasuB u
ceouwTe opraHa, no noTpedu wu
opraHv3auuoHe jeavHuLE;

- jeauMHCTBEHY NOEHTUMUKALMOHY
O3Haky npegmeTa nakra;

- [aTyM n3gaBakba akTa;

- jeAVHCTBEHY MOEHTUUKALMOHY
O3HaKy CTPaHKe, NMUYHO  UME W
npebuBanuiTe, OOHOCHO Ha3uB U
ceguwiTe;

- Opoj nogHecka Ha Koju ce ogrosapa;

- TEeKCT aKTa Koju Mopa buTwu jacaH u
Caxer;

- CcruMcak npuriora Koju ce npunaxy y3
axT;

- ¥“Me M npesume nuua osnawheHor
3a noTnucuBake, kKao U YHKUUjY
Kojy obaBrba.

Ynan 30.

Mpunoan koju ce QoCTaBrbajy y3 akT
03Ha4aBajy ce Unu kNXOBUM YKYNHUM Bpojem (Hnp.
npurnora neT)unu LUXOBMM HA3UBOM, a OBa O3HaKa
CTaBISba Ce MCMNopA 3aBpLUeTKa TeKCTa akTa ca fnese
CTpaHe.

Jatym n Bpeme usgaBarba akta je TpeHyTak
npuapyxvBama kBannukoBaHOr BPEMEHCKOT Xura
Koju ce y ellucapHunum gogerbyje HakoH NoTNMCUBaka
akTa KBanMdrKoBaHUM €rEKTPOHCKMM nevaToM unm
noTNncom.

HakoH obpage npegmeta, obpahusay
npeamMeTa npuapyxyje akT n Apyrn 4OKYMeHTapHm
MaTepujan npegMeTy y ellncapHuum, notnucyje ra
KBannUKoBaHMM €NEKTPOHCKUM MeYaToM opraHa,
ako je 3a 1o oBnawheH, OAHOCHO KBanNUUKOBaHUM
€IEeKTPOHCKUM NOTNMCOM, HakoHYera ce y ellncapHuum
ayToOMaTCKv Mehsa CTaTyC npeameTa-y peLleH.
JokymeHTapHu matepwjan koju Tpeba goctasuTy,
obpahusay npegmeTa obenexasa cTaTycoMm - 3a
AoCTaBy.

O6pahueay npegmeTa MoXe nocnatu
(nyTem enekTpoHCKe noLuTe, cucTema 3a yrnpasrbame
AOKYMEHTUMannu Apyror codpTBEPCKOr peLLeHsa)
NpuNpemMrLeH akT ApYroMm crnyx6eHom nuuy
oBnawheHoM Aa oanyyu o npeamMeTy v Aara
notnuwe.HakoH noTnucmBara onawheHo cnyx6eHo
nuue Bpaha akt obpahuBavy npegmeTa Koju ra
npuapyxyje npegmeTy U Mekba CTaTyc npegmeTa - y
peLueH.

AKo je pey o konuju akTa n gpyror
AOKyMeHTapHor MaTepujana y nanmpHom obnuky, a
KOju je HacTao y eneKkTpoHCKOM OBnuKy 1 MoTNucaH je
KBannUKoBaHM ENTEKTPOHCKMM NeYaToM opraHa,
aKT cagp)ku neyaT opraHa v CBOjepyYHM NOTNmC
oBnawheHor nuua. Obpahueay npegmeta 'y
ellucapH1um Npuapyxyje akT y enekTpoHCKOM 06MmKy
npeamMeTy, y3 HanoMeHy Aa ce CTpaHumM JoCTaBiba
Konwuja y nanupHom obnuky. AKT n apyru
AOKYMEHTapHW MaTtepwujan ce y nanvpHoM obnuky
ogMax JoCTaBrba NUcapHULM.

AKT M Apyrv AOKyMEeHTapHu MaTtepujany
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nanMpHOMOBMUKYy MOXe ce JOCTaBUTY Kao Konuja
OpWUrMHanHor fOKyMeHTa y enekTpoHCKom obnumky, 6e3
noTnuca n nevaTta,yKkormKko ce ayTEHTUYHOCT MOXe
NPOBEPUTU EMNEKTPOHCKUMYBUOOM Y OPUrMHAHU
AOKYMEHT (HaBohereM NnrHKa Ha KOM je A4ocTynaH
€NEeKTPOHCKM AOKYMEHT, kopuwwherweM jeauHCTBEHe
rpadunyke o3Hake u cn.).

HakoH 3aBpLueTKa paga Ha npeamMery,
obpahuneay npegmeTa y oKkBUpy npeamMeTa ynucyje
cnepehe nopatke:

- ucxog noctynawa (Mo cnyxBeHoj
OYXHOCTUW: 0ByCTaBIbEH, PELLEH, HUje
pelleH WM ako je Mo 3axTeBy
cTpaHke: ogbayeH,on00ujeH, peLueH,
HuWje peLleH, oOyCcTaBrbeH);

- ynoxeHa npaBHa cpeacTBa W OAnyKy

NnoBOAOM YINOXEHUX  MpaBHUX
cpencrtaea (opbaveHa unm
onbujeHa »kanba OJHOCHO
MPUroBOpP; MOHULITEHO, W3MEHEHO

UMW YKUHYTO peLlerse);
- Ja nu je peluewe (aKT) U3BPLUHO,

KOHa4yHO, MNpaBOCHAaXHO nnm
N3BPLUEHO;

- HauyuH Ha koju he 6GuTN M3BpLUEHO
JoCTaBrbake akta unu apyror
OOKyMeHTapHor maTepujana
(enekTpoHCcKknM nytem, nytem
MOLUTaHCKOT onepartopa,

o06jaBr-vBameM).

5 JocTaBa aKkTta u JOKyMeHTapHor
maTtepujana

YnaHn 31.

[ocTaBa akta n gpyror LOKyMeHTapHOr
martepwvjana BpLUM Ce eNeKTPOHCKMM nyTeM (npeko
nopTana eynpasa, Apyror CoOdTBEPCKOr peLlera Unm
Harnora enekTpPoHCKe noLuTe), HENOCpeaHo Yy
nMcapHULUM OpraHa unm nyTem noLuTaHcKor
onepaTtopa, 04HOCHO Kypupa.

Y ellucapHuum ce, y 0gHOCY Ha MOCTynak y
KOMece BpLUM JocTaBa, ynucyje 6poj nokywaja
[ocTaBe, pok 3a AOCTaBy U Apyrv Nofdaum of 3Havaja
3a gocTaBy, kako by cenpaTtuno cTaTyc focTase.

Y ellucapHuum ce npoBepasa Koju
OOKYMeHTapHV maTtepujan je 3a JocTaBy, Koju je
HauvH JocTaBe obpafuBavnpeamMeTa ogpeauo ny
cKknagy ca TvM BpLuM focTaBy. AKO ce [JocTaBa BpLun
€reKTPOHCKUM NyTeM 1 obpafumBay npeagMmeTamMoxe
W3BpLUNTU JOCTaBY, ako My je agMUHUCTPATOp TO
[03BOMMO.

[ocTtaBa enekTpoHCKMM nyTem BpLUM Ce U3
ellucapHuue y jeAMHCTBEH eNEKTPOHCKM caHayunh
CTPaHKeWnu Apyrum enekTpoHCKMM NyTeM, y CKnaay ca
nponvcuma.

JInyHa poctaBa enekTPOHCKUM MyTEM BpLUK
ce npeko ellncapHnLe NCKIbYYMBO Y jeANHCTBEHM
€reKTPoHCKN caHay4uh cTpaHke, a HakoH AobujeHe
noTepAe O Npujemy BpLUe ce U3MeHe npeameTa - y
OOCTaBMbLEHO.

Ako ce He npyMK NoTBpAA O Npujemy, HakoH
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24 caTa ce goCTaBIbake NOHaBba, OCUM aKo Huje
nponucaHo Aa ce jeAHoM BpLUKM JocTaBsa.

Oatym n Bpeme gocTaBe je TpeHyTak
npuapyxueamwa KBanM@pUKOBAHOI BPEMEHCKOr Xura
Koju ce Joferbyje HakoH n3gaearsa noTepae o
cTaTycy 4oCTaBe, Koja Ce Kpenpa ayTOMaTCKv HakoH
cBake NpoMeHecTaTtyca 1 noTnucyje
KBannUKoBaHMM €NEKTPOHCKMM NeYaToM opraHa
HaANeXHOor 3a BpLUEeHe NMYHE A0CTaBe eNeKkTPOHCKUM
nyTem.

YnaHn 32.

[locTaBa AOKyMeHTapHOr maTtepujana y
nanvpHoMm obnunky obasrba ce NPeKo NOLUTaHCKOr
onepaTopa unu Npeko Joctasrbaya (Kypupcke
cnyxbe - yKOnuko 3a TO NocToje yCrioBm), aKo je
onpeferbeH MHauYvH JocTaBe — nanupHo.

HokymeHTapHu MmaTepujan ogpeheH y
nucapHWLM 3a oCTaBy Y nanupHoM obnuky oo 12
4YacoBa, y TOKy pafHor gaHa, Mopa ce oTnpeMuTn
uctor gaHa. [JokymeHTapHu matepujan ogpeheH 3a
pocTtaBy nocne 12 yacoBa, ako Huje nocebHo
03Ha4yeHo-X1THa gocTasa, oTnpemuhe ce HapegHor
pagHor gaHa.

[lokyMeHTapH1 maTtepujan y nanMpHoMm
obnuky Koju ce uctor gaHa ynyhyje Ha wucty
agpecy cTaBrbace 06aBe3HO y UCTM KOBepaT unm
nakeT y cknagy ca nowTaHCKum nponucuma. Ako ce
jeaaH op TMX NpegmeTa Warbe NpenopyyYeHo, y
3ajegHVYKM KoBepaT Ce CTaBrba W ocTanu
AOKYMEeHTapHW matepwujarn, koju 6u nHave 6mo
oTnpeMIbeH kKao obM4Ha NoLunIbKa.

KoBepat y kome ce oTnpema fOKYMeHTapHM
maTepujan Tpeba aa cagpxu y ropkem NeBoMm yriy
npBe CTpaHe: Ta4yaH HasuB 1 agpecy nowmrbaoua u
O3HaKy CBUX akaTa Koju ce Hanase y KOBepTHu.

Ako ce Ha UCTy agpecy MCTOBPEMEHO
OTNpeMnBULLE akaTa UMK HEKW OpYyrn maTepujan, Koju
He Mory a CTaHy y KoBepaT, UCTU ce nakyjy u
oTnpemajy no BaxxehnMnoLITaHCKUM nponmcumMa.

[okymeHTapHU MaTepujan koju ce oTnpema
NpeKonoLITAHCKOT onepaTopa pa3BpcTasa ce y ABe
rpyne:

- MpenopyYeHe NOoLnILKe n
- 0buyHe nowwnrbke

1 TUM peaoM ynucyje y eBuaeHunjy
nocnaTor AOKYMeHTapHor marepwjana.

MoTBpAa 0 M3BpLUEHO] AOCTaBU
AOKyMEHTapHO rmaTtepujana y nanmpHom obnuky
avrutanusyje ce unpuapyxyje npeamety y
ellucapHuum. Y cnydajy oa ce notepAaa He JocTaBsu, y
ellucapHnum ce, HaKOH UCTeka NPOMMCaHor poka 3a
[OCTaBy, KOHCTaTyje Aa je AocTaBrbeHo 6e3 noTepae.

YnaHn 33.

3a oTnpemarse npenopyyeHe MoLnIbKe,
ocum eBugeHumje y ellucapHuum, kopucTte ce
nocebHe OTNPEMHe KriUre NponmMcaHe of cTpaHe
NoLUTaAHCKOr ornepaTtopa, paav npasaara yTpoLleHor
HOBLI@ Ha MMe MOLUTAHCKUXTPOLLKOBA. Y Ty CBPXY
CBaKor AaHa nocrne oTnpeMata nowute BpLUmn ce
cabuparbe yKynHOr yTPOLLEHOr HOBLIA 3a MOLUTapUHY,
a cabpaHu U3HOC ce ynucyje y KOHTPOSHUK
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noLuTapuvHe.
6 ApxuBupame n YyBame npegmerta

YnaH 34.

[lokyMeHTapH\ maTtepujan y okBupy
npeamMeTa ynucyje ce y apxXvMBCKy KiUry y
eneKTPOHCKOM 06nuKy y ellucapHuum, no roguHama
N KrnacuukaumoHnM o3Hakamau 4yyea [0 MCTeka
Tekyhe roguHe. HakoH Tora apxvsupaH
OOKYMEHTapHU MaTtepujan y enekTpoHCKOM obnuky
ayToMaTCKu ce ynucyje y COpTBEPCKO peLleHe
eApxu1BM YyBa y Cknagy ca poKkoBMMa NPOMMCaHUM Yy
NNCTW KaTeropuja apxmecke rpahe 1 JoKyMeHTapHor
maTtepujana ca pokoBuma YyBarba.

ApxuBCKa KrisUra ce He 3akrbydyje Ha Kpajy
roavHe, Beh ce Boau y HenpekuaHoMm Hu3y 6pojesa,
Kao OrLUTN MHBEHTaPCKWN Nnpernes LenokynHor
OOKYMEHTapHOr MaTepujana u3 paHujux roamHa.

3a cBaky knacudukaLmoHy o3Haky noTpebHo
je npeasuaeTun ogrosapajyhu peructpaTop Yy Koju ce
oanaxy npeameTn 1 vyBajy 4O UCTeKa poka YyBara
Wnu Npefaje HafanexHoM jaBHOM apXuBy.

YnaH 35.

MopHecak n apyrn AOKyMeHTapHu matepujan
KOjuje NpMMIbeH y nanvpHom obnuky, ako Huje BpaheH
CTpaHun,4YyBa ce y OMOTY NpeamMeTa y apxveu
nucapHuue.

MNMooHecumma 1 Opyrum OOKYMEHTapHUM
mMaTtepujanom CMeLLTEHVUM Y apXuBW NucapHuLe
pyKyje oBnawheHun 3anocneHu Koju no notpebu, gaje
Ha kopuwhere, o3Ha4aBajyhu y nucapHuum:
OOKYMEHTapHW MaTtepwujan Koju je y3eT, AaTtym
y3uMana 1 ume 1 npesume obpafnueava npegmeta
Koju ra ysuma. [lokymeHTapHu maTepujan obpahmsay
npeameTa MOXe 3agpaTu BaH apxuee Hajoyxe 30
AaHa.

YnaH 36.

Ha kpajy kaneHgapcke roguHe, Yy
ellucapHuum ce axxypvpa apxuBcka Kkbura n npeHocu
apxuBupaH AOKyMEHTapHW MaTepujan Kojem Huje
NCTEKao poK YyBar-ay eApXuB, HAKOH Yera ce y
ellucapHuum kpevpa nucta 6e3speaHor
OOKYMeHTapHOr MmaTepujana Kojem je ucTekao pok
YyBaH-a, koja ce AOCTaBIba apXMBUCTN HAOMIEXHOT
jaBHor apxvBea, pagu nposepe 1 NoTBphuBama Aa ce
AOKYMeHTapH/ maTtepujan ca fiucte MoXe YHULLTUTW.

ApxvBrpaH 4OKYMEHTapHu matepujan y
nanvpHom obnuKy npegaje ce HaAneXHoOM apxuBy, y
cknagy ca nponvcuma.

Mo ncTeky poka vyBawa n gobujary
opobpetrsa HaanexHor apxvea, uanyJyje ce
6e3BpeHN AOKYMEHTApHN MaTepujan KojeM je
NCTekao pok YyBara. 3a AOKYMeHTapHUMaTepwjan
Koju ce nanydyje ynucyjy ce cnegehu nogaun: Ha3us
opraHa y uvjeM je pagy HacTao JOKyMEHTapHU
martepwvjan; roaMHa HacTaHka maTepuvjanau
KnacudmrkaLumoHao3Haka 1 jeqUHCTBEHA
naeHTudMKaLoHa 03Haka, pok YyBaka npegmera u
ofo0pere HaaNexHor apxmea.

[okymeHTapHU MaTepujan Koju Hema
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oaroeapajyhvjoKyMeHT KojuM ce NoCTynak OKoOH4YaBa
He MOXe Cce U3ny4mBaTu.

Mpe apxuBunpara Tpeba npoBeputh Aa nu je
npeaMeT 3aBpLUEeH, Aa N ce Y NpeameTy Hanase
HeKW NpWoau Unu JoKyMeHTH Koje Tpeba BpaTuTn
cTpaHKama, fanu y3 kUxX rpeLLkoM HUCY NPUMojeHn
HeKu Opyrv NpeaMeT UIn HUXOBU OENOBU UTA.

7. Moctynak 3a obHaBrbawe

YnaHn 37.

AKO ce nojeavHu NpegmeTu uUnu Oenosu
cnuca nojeavHor npegmMeTa narybe, Tako fa ce Hu
nocre CBeCTpaHor Tpaxeka He Mory npoHahv unu ce
YHULUTE UNNTAKO OLITETE Aa Cy HeynoTpebIbuBMy,
nokpehe ce noctynak 3a obHaBbame.

MocTtynak ce nokpehe Ha 3axTeB CTpaHke,
3aUHTEPECOBaHOr OpraHa Unu no cny>o6eHoj
AyxHocTn. OBGHaBbake npeamMeTa BpLUK Ce Ha OCHOBY
npenucannu oTokonuja HecTanux, owTteheHnx nnm
YHULLTEHUX CMKCa Koju ce npubasrbajy o MMaoua
notpebHux cnuca.

Mo noTpebu, 3a o6HaBbake NpegMeTa
Cny>Xe U carnacHe nsjaBe cTpaHaka 1 hUXOBUX
3aCTynHMKa OQHOCHO MyHOMONhHMKA, CBeAoKa U
BeLUTaka.

Kag o nojeavMHum pagkwama Hema nogaTaka,
a u3jaBe HaBeAEHUX Nnuua HUCY carnacHe, Te paghe
he ce NOHOBUTU YKOMNMKO HUje JOHETO NPBOCTENEHO
peLleme.

O HecTanom, owTeNEHOM UMK YHULLITEHOM
npegmMeTy Unu kEroBMM AernosrmMa osnaluheHa
cnyxbeHa nuua npunpeMajy m3BeLlTaja
pykoBogunay Yy 4mjojje HagnexXHoCTN NpeaMeT,
peLLeHeM Hanaxe Heroso obHaBIbaHe.

VI BALUTUTA APXUBCKE IrPABE U
AOOKYMEHTAPHOI' MATEPUJANA

YnaH 38.

OnwTuHcKa ynpaea je ayxHa ga o6e3bean
Pu3nYKe, MUKPOKITUMATCKE N XEeMMWjCKO-OMonoLLKe
yCIiOBe 3a 3alUTUTY apxuBcKe rpafe 1 JOKyMeHTapHor
mMaTepujana og WTETHOr AenoBaka TemnepaType,
Brare,CBeTNOCTM, 3payer-a, npalunHe,
MWKpOOpraHnsama, nHcekara, rinogapa u usnykmx
owTehera, kKao 1 ycnosesa 3alUTUTY Of
HeoBnalheHor NpucTyna apxmBckoj rpahy u
AOKyMEHTapHOM Matepujany.

ApxuBcka rpaha n gokymeHTapHu MaTepujan
yyBace, y nocebH1M n3gBojeHnM npocTopujama
ONpemMIbeHNM 3aTy HaMeHy, apX1BCKOM OEMNoy.

Ocwum apxmBcke rpafe 1 fOKyMeHTapHor
maTtepujana, 1 onpeme 3a CMeLLTaj, 3aWTUTy n
TpaHCnopT apxuBcke rpafe, y apXMBCKOM Aenoy He
CMe Ce Hanasutu HuwTa Apyro.

Y Oeno moxe ga ce NnpuMn camo
oaroeapajyha KonmynHa apxuscke rpahe cxogHo
HEroBUM KanaumretTuva.

YnaH 39.
ApxuBcku geno Tpeba ga byne cys,
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npospayaH (caumpkynaumjom Basgyxa) 3awtuheH oa
npogopa HaA3eMHUXM NOA3EMHUX BoAA, Aa je
yAarbeH o Mecta OTBOPEHOr nrnameHa u oj
npocTopuja y Kojuma ce YyBajy nako 3anar-usa
cpencTea.

Oeno Tpeba ga 6yae NnponvcHoO yaareH o
NPOU3BOAHUX N EHEPreTCKMX NMOCTPOojersa,
WHCTanauvja n Bogosa (MIMHCKUX, BOAOBOAHUX,
KaHanM3aumoHux).

BopoBogHe, kaHanusaunoHe, NivHCKe 1
enekTpovHcTanauumje n ypehaju ueHTpanHor rpejarwa
KOje nponase Kpo3 apxvBCKM Aeno, Mopajy nmatu
oarosapajyhysawTuTy.

YnaH 40.

3mpoBu genoa mopajy 6utu uBpcTH, CyBU,
6e3 NyKOTUHa 1 OTMNOPHU Ha BaTpy.

HocuBocT nogHe KOHCTpyKUWje y Aenoy
Mopa Aa OAroBapa TeXuHKU 1 obumy rpahe koja ce
cMeLlTa y Hera.

MopoBu y oenoy mopajy na 6yay pasHu, no
moryhHocTn 6e3 nparoBa v cTeneHuua, n3pahexm og
maTtepwvjana oTnopHUX Ha xabare, Koju ce nako
opXaBajy,He NpvBnaye nNpaLUnHy 1 He KIxy ce
(kepamnyke nnoynLie, TepMocTabunHm NNacTUYHN
martepwjanu n ap.).

YnasHa unv nperpagHa Bpata genoa Mopajy
6uTn meTanHa unu gpeeHa obnoxeHa mMeTanom ca
obe cTpaHe, HajMane winpmHe 900 mm n 6e3
nparoea.

Mpo3opn Ha apxMBCKUM Jenovma mopajy
[obpo ga amxTtyjy u ga cy cHabaeBeHu 3alUTUTOM
Of, CyH4YeBe CBETIOCTYM (3aBece, 3aLUTUTHK Kanuu,
pOneTHe U CANYHO).

YnaHn 41.

ApxuBcka rpafja u JoKyMeHTapHu maTtepujan
T Tpeba ga Gyany 3awTuheHn on oUpPEKTHor
[enoBakacyH4YeBOr CBETNA, OOHOCHO Yy apXMBCKUM
npocTtopujama Tpeba KopucTuUTK T3B. “XnagHe” n3sope
CBETIOCTM.

3a ocBeTrbere y Aenoy Kopucrte ce
WCKIbYYMBO BELUTAYKM CBETIIOCHM U3BOPU KOjU HEMAjY
XEMUjCKO M hoToXxemMmjcKo AejCTBO Ha apXMBCKY
rpafy.

ApXMBCKM Aeno 3arpeBa Ce UCKIbY4MBO
nomony LieHTparnHor rpejawa nnu knuma-ypehaja.

WHcTanauuje ueHTpanHor rpejama
PEeLiOBHO Ce KOHTPOMULLY U oapKaBajy Y cknaay
nponucaHnM ctaHgapauma.

Y apxuBCKOM [enoy KOpUCTe ce Knuma-
ypehaju koju ogpxaBajy ctabunHe MUKPOKNUMaTcKe
yCrnoBe y Aenoy, eNMMYHULLY LITETHE aTMocdepcke
racoBe, YecTuLenpallmHe 1 3arafueade y obnuky
aepocona, 0AHOCHO enumuHuy 95% yectuua
npeyHvka 2 um unu Behux, a cagpxaj cymnop-
Ouokcuaa ogpxasajy Ha HuBoy ucnog 50 pg/m?3.
duntepu ce pefoBHO YACTE N MEHA)Y.

YnaH 42.
3rpaga y kojoj je cMewTeH Oeno mopa
4a vMarpomMobpaHCKy MHcTanauujy.
ApxuBcku geno Tpeba ga 6yae onpemrbeH
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CUCTEMOM 3a ayToMaTCKy [ojaBy noxapa, koju je
oceTrbMB Ha rac, Aum v BaTpy.

ApxuBCKu geno mopa ga uma
NpoTUBMNOXapHe anapaTe 3a CyBO rallele, OAHOCHO
anapaTe 3a raluerenpaxom Unn yrroeH-aAMoKCnaoMm, y
cKnagy ca nponvcrMMa Koju ypehyjy sawtuTy og
noxapa.

Bpoj npoTBnoxapHux anapata y genoy
oapehyjece y cknaay ca nponucuma koju ypehyjy
3awWTUTy of noxapa.

YnaH 43.

ApXM1BCKM OeNOo ornpemMa ce MeTanHum
nonvuama 3a cmewTaj rpahe u MaHuMynaHTCKUM
cTonoBuMa.

Monuue mory ga 6yay TpaguumoHarnHe
(cTaumoHapHe, OTBOpeHE) 1 MOKPETHE “KOMMaKT”
nonuue.

Monuue cy oaurHyTe og noga 10-30 cm, a
on, 3vgoBa M TaBaHuue HajMawe 30-40 cm, na 6u ce
06e3beanna crnoboaHa uUMpKynauuja Basgyxa.

ApxuBcka rpafa ce He cme cMmellTaTu
n3BaH nonwuua.

UnaH 44.

ApxmBcka rpaha ce yyBa y 3alITUTHUM
OMOTMMa (NakoBakUMa): permcTpaTopu, apxmecke
KyTuje, dhacumkne,3awTuTHe mane, yTtpone, andymm
N CININYHO.

KoHcTpyKuuja 3awTMTHOr oMoTa Mopa aa
oaroeapaBpcTy u doopMaTy apxuBcke rpahe.

3awTuTtHn oMoT Mopa da Gynoe LOBOIBHO
YBPCTM NOTNYHO 3aTBOPEH Aa 6w apxusckoj rpahu
NPYXuWo 3alTUTy o4 npawunHe, CBETNOCTH,
MexaHn4yknx owTtehera n ybnaxumo HenoBOSbHO
AejcTBo aeposarahera 1 Harnmx npoMmeHa
Temnepartype v BNaxHOCTH.

YUnaH 45.

Ha 3awtutHum omoTma ynucyjy ce
cnepehy nogauu: Ha3vB cTBapaoua, rogvHa
HacTaHka MaTepwujana u knacudukaumoHa 03Haka;
BpCTa MaTtepwujana; 6poj U3 apxvBCKe KHUre u pok
yyBak-a.

UnaH 46.

Apxu1BCKM Aaeno mopa 61Tn onpemrbeH
ypehajuma 3a KoHTpony TemnepaType 1 BMaXHOCTH
Basgyxa (TEpMOMETPU, XUTPOMETPU UNn NONMMETPMN).

UnaH 47.

HayenHuk OnwTuHcke ynpase OgHOCHO
nuue koje je 3a To oBnawheHo obe3befhyje koHTpony
npucTyna y Aeno 1 pykoBaka apXnBCKOM rpafom 1
AOKyMeHTapHUM MaTepujanom oapehmBarwemM
osnawheHornuua.

MpuycTyn apxmMBCKOM Aernoy Mory nMatm
camo osnawheHa nvua, a gpyra nuiua camo y
npucycTteyoBnawheHnx nuua.

YnaH 48.
OsnawheHo nuue Boan eBnaeHUunjy O
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ynacky [Opyrux 3anocrneHux y apXuBcku Aeno.

OsnawheHo nuue BoAM eBuAEHUMjy O
ycTynawynpeameTa Ha kopuwhere apyrum
3anocnexHnva.

YnaH 49.

OsnawheHo nvue BpLuM pefoBHY KOHTPOny
Temnepartype 1 BNaXXHOCTW Ba3ayxa, ynctohe, nojase
MUKpoopraHusama v apyrux owrtehemwa, kao un
npoBepy nHcTanauuja.

OsnawheHo nuue opraHunsyje ynwhete,
Jes3vHcekumjy n gepaTtusauujy npocropa.

YnaH 50.

OnwTrHCKa ynpaea je oyxHa ga obesbeam
opgrosapajyhn npocTop 3a 4yBawe W OfpxaBake
apxuBcke rpahe y enekTpoHckoM o6numky.MNpu vyBawy
N 3aLLTUTK apXuBCKe rpane n AOKyMeHTapHor
maTtepwvjana y enekTpoHCckom obnuky, OnwTmHcka
ynpaBa je gyxHa ga obesbeam jeanHcTBeHe
TEXHUYKO-TEXHOMOLLUKE 3axTeBe W npoueaype, y
cknagy ca ypenbom kojom ce ogpenyjy jeanHcTBeHn
TEXHUYKO-TEXHOMOLLKM 3aXTEeBU 1 npoueaypenpu
YyBaky W 3aLLTUTV apXxuBCKe rpafe 1 JoKyMeHTapHor
maTtepujana y enekTpoHCKOM 0brmmKy.

VIl 3ABPLUHE OPEOBE

YnaHn 51.

OnwTrHCKa ynpaga je oyxHa ga
obaBelUTaBa HaANEXHN apXmMB O CBUM NpOMeHama y
nornegy NpoMeHe agpece, pU3NYKOr NpecerbemHsa,
ajanTtauuje npocTopuja, Kao 1 0 CBMM NpoMeHama
Koje Cy oA 3Ha4daja 3a apxmBCKy rpafny, nonyT
avrutanusauuje, MMKpodunMoBara 1 Apyro,
HajkacHuje y poky og 30 gaHa of AaHa HUXOBOT
HacTaHka.

YnaH 52.
OBaj npaBWMHUK CTyna Ha cHary OcMor
AaHa o faHa objaBrbmBama y ,CnyxbeHom nucty
onwTnHe Krbaxesau”.

Bpoj 1262132 2024 05261 004 000 033 002
Oana 10.04.2024 roaunHe
KwaxeBauy
HAYENHUK
OnuwTtuHcke ynpaBe KwaxeBau,
Ovnn.npasHuk Emunuja Tacuh, c.p.
4
Ha ocHoBy unaHa 11. 3akoHa O apXMBCKO]
rpafu n apxmsckoj genatHocTum ("Cn. rnacHuk PC", 6p.
6/2020), unaHa 5. ctaB 1. Tayka 1) Ypenbe o
JEOVHCTBEHUM TEXHUYKO-TEXHOSOLLKUM 3axTeBuMMa U
npoueaypama 3a YyBake U 3alTuTy apxuBcke rpahe
1 OKYMEHTapHOr MaTepujana y enekTpoHCKOM 06rmky
("Cn. rnacHuk PC", ©6p. 107/2021, 94/2022 wu
116/2023), unaHa 2. Ypenbe o ycrnosuma 3a npunpemy
OOKYMEHTa 3a MOy3JaHO ErnekTPOHCKO 4yBawe W
dopmaTMa A0KYMEHTa KOju Cy NOrogHu 3a AyroTpajHo
yyBawe ("Cn. rmacHuk PC", 6p. 86/2018) n unaHa 61
Cratyta onwtuHe Knaxesay (,Cn nucT onwTtuHe
Kraxeau” 6p. 4/2009, 10/2015 v 4/2019) HauvenHuk
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OnwTnHcke ynpaBe KraxeBad, Y3 NpeTXoaHy
carnacHoct OnwTuHckor Beha onwTuHe Khaxkesal,
6p. 1175759 2024 05261 003 000 033 002 opn
10.04.2024 roanHe goHocu

NPABUITHUK O NMPUMPEMWU OOKYMEHTAPHOI
MATEPWUJAINA 3A NMOY3O0AHO ENEKTPOHCKO
YYBAHKE M MNOY3OAHOM YYBAHKY
EJIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA

| ONWTE OAPEOBE
Mpepmet ypehewa
Ynan 1

Oswum [MpaBunHmkom OnNwTUHCKa ynpasa
KriaxeBal , ca ceguwtem y Krbaxesuy ynuua
Mwunowa O6bunuha 6poj 1, matuyHn 6poj 072 12 674
MVB 102 106 760 (garse: pykosanawy npunpeme,)
ypefyje noctynak n npunpemy 4OKyMeHTapHOr
martepujana 3a noy3gaHo enekTpoHCKO YyBare,
YHyTpallky opraHv3aunja n pecypce, KOHTpony
npucTyna, CUrypHOCT YyBara 1 NocTynamwa ca
OOKYMEHTUMA KOjW Ce YyBajy y eneKTPOHCKOM 06nuKy,
CUIypHOCT KOMYHUKaLMje, MPUrOBOPE U Hecrnarawa,
ogpxaBare 1 pasBoj onpeme 1 NocTynaka,
ynpasrbate pusnumma, noctynamwe y MHUMAEHTHUM
cuTyaumjama , npeaajy 4OKyMeHTapHOr maTepujana
KOju ce TpajHO YyBa y eneKTPOHCKOM 0BnuKy
HaANEeXHOM OpraHy, kao v YyBare AOKYMEHTapHOr
mMaTepujana y enekTpoHCKOM 001Ky Koju Hema
TpajHV pOK YyBak-a.

MocTynak npunpemMe OOKyMeHTa 3a
noy3aaHo eneKkTPOHCKO YyBahe 0byxBaTa, HapouuTo:
npeysumane OKYMEHTa; naeHTudvkaumjy aenosa
W3BOPHOT AOKYMEHTA; naeHTUdmKaunjy AoaaTHUX
noparaka Koju onuncyjy AOKYMEHT UNn CY N3BEAEHUN U3
AOKyMeHTa (MeTanogaum); KOHTpony Ta4HOCTH 1
KBanuTeTa gurutanusaumnje OgHOCHO KOHBep3uje
AOKYMeHTa; yTBphuBaHe BEPHOCTN AUTNTanM3oBaHor
OOHOCHO KOHBEPTOBAHOT AOKYMEHTA U3BOPHOM
[OKYMEHTY ¥ TaYHOCTU MeTarnogartaka; TEXHUYKO-
TEXHOIOLLKE 3axTeBe; Mepe 3alUuTUTe Y OKBUPY
MHbopMaLmoHe 6e36egHOCTM; HAa30p Hag,
NPUMEHOM MHTEPHUX NPaBuna n U3MeHy MHTEPHUX
npasuna.

MocTynak npunpeme AOKyMeHTa 3a
noy3aaHo eneKkTPOHCKO YyBake npumMetbyje ce
CXO[HO M Ha OOKYMEHTE 3a Koje He nocToju obasesa
TpajHOr YyBawa y enekTpoHCKOM 06nuKy y mepu 'y
Kojoj ce 06e3bef)yje hUXOB MHTETPUTET,
ayTeHTUYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LLENOBUTOCT U
ynoTpebrenBocT, ca 06aBe3om oBepaBara
KBanmpukoBaHUM eneKTPOHCKUM NOTNMCOM, OAHOCHO
KBanMukoBaHNM eNeKTPOHCKUM neyaToM.

MpumeHa akta
YnaH 2

OBaj aKkT NnpuMekmsyje ce y cnyvajeBuma kaga
nocToju o6aBe3a Noy3aaHor eNeKTPOHCKOr YyBaka
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[OKYMEHTa Ha OCHOBY 3aKOHa, MOA3aKOHCKMX akarta
nnu onwTmx akta opraHa OnwTnHe Kieaxesal, kao n
y CrnyyajeBuma kaga HaanexHu opraH HeKkor of
opraHa OnwTtuHe KibaxxeBal, JOHeCe 0AnyKy unm
nspa Hamor ga ce ogpefeHa Bpcta AOKymMeHaTa unm
oapeheHn JOKYMEHT eneKTPOHCKN YyBa, MPUMEHOM
npasuna o0 Noy34aHOM eneKkTPOHCKOM YyBakby
AOKyMeHaTa.

OBaj aKkT NnpuMekbyje ce 1 Ha AOKyMEHTE 3a
Koje He nocToju obaBe3e TpajHOr YyBaHa y
eneKkTPOHCKOM 06nKKy cBe [0 HMXO0BOr U3fBajata
paav yHuLWTera, y cknagy ca saxkehum nponucuma,
OAHOCHO OBMM @KTOM.

AKO 3aKOHOM, MOA38KOHCKMM aKTOM JOHETUM
Ha OCHOBY 3aKOHa, O4HOCHO APYrIM OMLUTUM aKTOM
opraHa OnwTnHe KwaxeBal Huje apyraynje
npeasuheHo, opraH HagnexaH 3a AOHOLLEHE OAryKe
0 NOy34aHOM ENEKTPOHCKOM YyBaky AOKYMEHTA jecTe
HadenHuk OnwTuHcke ynpase Kiaxesal y3
npeTxogHy carnacHoct OnwTuHekor Beha onwTuHe
KwbaxkeBall,.

OBnawheHo 1 0AroBOPHO Nuue
Ynan 3

OBnawheHo 1 04roBOpHO nuue 3a
crnpoBofere NoCTynka Nnpunpeme AoKyMeHTa 3a
noy3aaHo eneKkTPOHCKO YyBahe jecTe Cny>X6eHnK
OnwTurHcke ynpaBe KraxeBal, Koju obaBrba nocnose
agMuHucTpaTopa eApxmBa.(pykoBanal, npunpeme).

AZMUHUCTpaTOpa eneKTPOHCKNX
JOKyMeHaTa MeHyje 1 paspellaBa HauyenHuk
OnwTunHcke ynpaee KrwaxeBal, Ha 06pa3noxeHu
npeanor ogerbeka HagneXxHor 3a Nocrnoee onwTe
ynpase.

PykoBanay npunpeme 13 ctaBa 1 oBor
ynaHa MoXe MMEHOBATM BULLE NLLA Y CBOjCTBY
agMUHMCTPaTopa eNneKTPOHCKNX AOKyMeHaTa U1
ogpeavTy nogeny nocnosa uamehy wux.

U3BewTaj 0 cnpoBohewy HOpMU O
noy3aaHOM ENEKTPOHCKOM YyBaky AOKYMeHarta

YnaH 4

M3BewwTaj 0 cnpoBohewy HopMU O
noy3gaHoM enekTPOHCKOM YyBaky JA0KyMeHaTa
uspahyje ce 1 pasmarpa jeqHOM roauLHbe, Ha
penoBHoj cegHuum OnwTrHCcKor Beha onwTuHe
KnsaxkeBal,.

Ha 3axTeB OnwTunHcKor Beha onwTnHe
KrwaxeBal, m3pahyje ce BaHpeAaH M3BeLTaj y poKy
oa 30 gaHa o4 faHa NoAHoLeHa 3axTeBa. 3HavajHe
HEeNpaBWMHOCTM Y NOCTYNKY NOY34aHOr eNEKTPOHCKOT
YyBara JOKYMeHaTa cMaTtpajy ce OCHOBaHUM
pasnorom 3a 3akasvBahe BaHpeLHe CefHuLe
OnwTuHckor Beha onwTtnHe Kibaxesal.

M3BeLwaj n3panyje agmmHucTpaTop
€IeKTPOHCKNX AOKyMeHaTa, a OnwTuHckom Behy
onwTurHe Krbaxkesal, ra 4OCTaBba O4EIbeHE
OnwTrHCKe ynpaBe HagJ IeXHO 3a NOCMoBe onwTe
yrnpaBse ca CBOjUM MULLIbEHEM O U3BELUTAjY U
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NOCTYMKY NOYy34aHOr eNeKTPOHCKOTr YyBara
AOKyMeHaTa.

M3BewTaj cagpxu nHpopmaumje n o
AOKYyMEHTUMa 3a Koje He NocToju obasesa TpajHor
YyBahAa.

Il MEPE 3ALUTUTE ENEKTPOHCKUX
OOKYMEHATA

O6aBe3HOCT Mepa 3aluTUTE
Ynau 5

Caa nuua koja cnpoBofe nocTynak
noy3faHor YyBaka eNeKkTPOHCKOT YyBakba
OOKymeHaTa ob6aBesHa cy Aa npumeksyjy Mepe
3awTuTe npeasuheHe 3akoHOM, APYrMM nNponMcuma u
OBMM aKTOM.

Henpumerusare mepa 13 ctasa 1. oBor
YnaHa npeacTaBrba Texy nospeny pagHe obasese.

Hepno3BorseH unu HeosnawheH yTuuaj Ha
OOKYMEHTE Ha Koje ce nprMekbyje NnocTynak
noy3faHor YyBaka eNeKkTPOHCKUX JOKyMeHaTa
npeacTasrba TEXy nospeny pagHe obasese.

MmosuHa, ypehaju n codtBeEp KOju cnyxe
3a NOy3AaHO ENEKTPOHCKO YyBake AOKyMeHaTa

YnaH 6

Onpema n ypehaju Koju cnyxe 3a noy3gaHo
€NEeKTPOHCKO YyBaHe AOKYMEHATA CY Y CBOjUHM
onwTuHe Keaxxesal,. He mory ce KopucTutu
cpeacTtea u ypehaju Koju cy 3akynrbeHu unu gobmjexHm
NnoO HEKOM ApPYromM OCHOBY Ha NPMBPEMEHO
Kopuwhene, Yume ce He UCKIbydyje Kopuwhene
ycnyre KBanvukoBaHOr €NeKTPOHCKOr YyBaka.

3a nocTynak noysgaHor enekTpOHCKOr
YyBah-a JOKyMeHaTa MOry ce KOpUCTUTM caMmo
ypehaju n onpema koju cy aktom OnwiTuHekor Beha
onwTunHe Kraxesal, ogpeheHn 3a 1o, nonucaxu u
onucann oarosapajyhum ngeHtngmkaumoHmm
nogauuma, a huxoB MOMNUC YMHWM CacTaBHWU A0 OBOr
akta. Npunukom cBake NnpoMeHe ypehaja unu onpeme
caynHaBa ce HOBW NOMUC 1 OMUC U MPUNaxe y3 0Baj
aKT.

AAMUHUCTPATOPY ENEeKTPOHCKNX AOKyMeHaTa
npeaajy ce y agp>xasuHy onpemMa u ypehaju ca
crneundukaumjoM Koje je oH ayxaH ga 6e3 ognarawa
BpaTV HAKOH NpecTaHka oBnawhera
agMuHMCTparTopa.

M36op copTBEpA 33 NOY34aHO E€NEKTPOHCKO
apxusupare BpLum Komucuja kojy umeHyje
MpeaceaHuK onwTUHE cacTaBibeHa o CTPYYHUX
nvua. U3abpaHu codTBEp MOpa Aa 3a40Borbasa
3axTeBe npegsuheHe NponucMMa u 0BMM akToM 3a
noTpebe noy3gaHor YyBaka eneKkTPOHCKNX
AOKyMeHaTa Kao 1 nponucruma kojuma ce ypehyje
nocTynak jaBHnx HabaBku.

CodTBep u3 ctasa 4. 0BOr unaHa mopa
omoryhaBaTtu npucTyn AOKYMEHTUMA HaaNEeXHOM
jaBHOM apxmBy Kpo3 eApXuB.



CTPAHA 23

CBojcTBa agMUHUCTpAaTOopa
E€NEKTPOHCKNUX A0KYMeHaTa

Ynau 7

AOMUHUCTPATOP ENEeKTPOHCKUX A4OKyMeHaTa
UMEHyje ce 13 pefa nvua koja noceayjy ogrosapajyha
3Harba M UCKYCTBO 3a OBY BPCTY MOCIOBA.

OnwTurHcka ynpasa Kiaxesal, Moxe, npema
noTpebu, opraHnsosaT 06yKy agMUHUCTPATOpPA.

PauyyHap koju ce KOpMCTH 32 NOY3A[aHO
€NEeKTPOHCKO YyBake AOKyMeHaTa

YnaHu 8

PauyHap Koju ce kopucTu 3a Noy3aaHo
€NeKTPOHCKO YyBare JOKYyMeHaTa He Moxe buTu
MPUKIbYYEH HA MHTEPHET 04 TPEHYTKa NnoyeTka
kopuwhera 3a 0By CBPXyY, CBE A0OK CE KOPUCTU 3a Ty
CBpXy, anu Moxe 6uTK NoBe3aH y MpeXxy Koja Hema
MPUCTYN MHTEPHETY.

M3y3eTHO of oapenbe ctasa 1. oBor ynaHa
HauenHuk onwTtuHcke ynpase Krbaxesal, MOXe, Ha
obpasnoxeHy Npeanor agMMHMcTpaTopa
€NeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa, Aa 403BOMu
NpuKIbyYere padyHapa u3 ctasa 1. Ha MHTEPHET
YKONWKO je OH onpeMrbeH ogrosapajyhum codteepom
paav 3awTute o ManuumosHor ytuuaja tpehmx
nvua.

OnwTtmHcko Behe onwtnHe Knaxkesal
ogpehyje oanykom padyHape u onpemy Koju ce
KOpMCTe 3a Noy34aHO eNeKTPOHCKO YyBake
AOKymeHaTa.

Mpuctyn 6a3m nopaTaka 3a N0y3gaHo
E€NEKTPOHCKO YyBawe AOKYMEHAaTa U yKkuaame
oBnawhekwa

Ynau 9

MpucTyn 6asm nogataka 3a noysaaHo
€NEKTPOHCKO YyBare AOKyMeHaTa nva
agMUHNCTPATOP ENEKTPOHCKMX JOKYMeHaTa Koju My
omoryhaBa yHOLWIEeHe [OKYMEHATa, hUX0B Nnpernea v
Konupare, Kao 1 KOHTPOSOp eNeKTPOHCKNX
AOKyMeHaTa ako je MMEeHOBaH.

MpucTyn 6a3n nogataka mopa 6uTn Takas
Aa oHemoryhasa HeosnawheH NnpucTyn, a 3acHvBa ce
Ha naeHTnUKaLm KOPUCHNUYKUM MMEHOM U
TNO3UHKOM.

Oenawheme 3a bprcarwe JOKyMeHTa U3
6as3e u3BaH NOCTynKa n3aBajarba pagu yHUWTeHa y
KOMe y4yecTBYyje jaBHM apXuB ce He Aoferbyje.

3a OoKyMeHTe KojuMa je UcTekao pokK
YyBara 1 He cnagajy y AOKYMEHTE KOoju ce, y cknagy
ca Baxkehum nponmMcuma nnm OBMM akToM TPajHO
YyBa, NOAHOCK Ce 3aXTEeB HAAJEXHOM jaBHOM apXuBy
3a u3gBajake paau YHULITEHA Y cKragy ca ypenoom
Kojom ce ypehnyjy jeAMHCTBEHU TEXHNYKO-TEXHOMOLLIKA
3axTeBU M Npoueaypa 3a YyBawe 1 3aTuTy
apxvBcke rpafe 1 JOKYMeHTapHOr Mmatepujana y
€1eKTPOHCKOM 06MKy M MoCTyna no MHCTpyKumnjama
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jaBHOr apxuBa. Viaaeajare pagu yHULWTEHA BPLUN Ce
Ha OCHOBY 0400peH-a jaBHOr apxuBea.

3a JOKyMEHTE KOoju ce TpajHO YyBajy BpLUM
ce npepaja HaaNexHOM jaBHOM apxvBy y POKY U Ha
HauvH npeasuheH ypeabom kojom ce ypehyjy
jeAVHCTBEHN TEXHNYKO-TEXHOMOLLKN 3aXTEBU U
npoueaypa 3a YyBawe 1 3alTuTy apxmecke rpahe n
AOKYMEHTapHOr MmaTtepujana y efieKTpOHCKOM 061mKy,
Y3 ykngare npasa npuctyna pykosaouy npunpemMe
paau ynpaerbakba apxMBCckoM rpahom.

3a JOKyMeHTe KOoju ce He 4yBajy TPajHo
NOAHOCK Ce Y eNEeKTPOHCKOM OBMUKY 3axTeB jaBHOM
apxvBy Ha NPOMUCaHN Ha4MH, KOjUM Ce TPaxu
u3aBajawe pagu yHULITEHA AOKyMeHaTa Kojuma je
MCTEKao poK YyBama.

WcnpaBsreame rpeluaka y yHeToM JOKYMEHTY
BPLUM Ce YHOLLUEH-EM APYror JOKYMEHTa ca
HanoMeHoM [ia HOBW LOKYMEHT NpeacTaBrba
UCMNpaBKy rpeLLKe y NPeTX0AHOM AOKYMEHTY.
[OKyMEHTY KOju cagpXu rpeLuky AoAaje ce y HasmBy
dajna TekcT "ca rpeLkom”, a AOKYMEHT ca rpeLuKkom
KOja je ucrnpaBrbeHa yYHOLLEHEM HOBOT JOKYMEHTA
MOpa umatm y HaamBy hajna TekcT "ca Corr rpeLukom”.
[OKyMEHT ca rpeLLKOM 1 JOKYMEHT Y KOjEM je rpeLuka
McnpasrbeHa HoCce UCTU Ha3uB, OCUM Jofaraka "ca
rpewkom"”, 0AHOCHO "ca Lopp rpeLuxkom”.

HauvenHuk onwTnHcke ynpase Kibaxesal,
uma npuctyn 6a3un gokymeHara koju omoryhasa
npernea n konvpawe, 6e3 npasa yHoLewa
JoKymeHaTa y 6a3y un Gpucarba nnv ucnpaske
AokymeHaTa. OBo oBnawhene HavyenHuk OnwTuHcke
ynpase KnaxeBay, Moxe Aa gogenv u opyrum
nmumma.

[operbmBarbe Hanora 3a npucTyn BpLUK ce
Ha OCHOBY OAryKe pyKkoBOAMOLL@ OpraHa Koja caapxu
naeHTnduKkaumoHe nogaTke o nuuy Kojem ce
aoaervyje npuctyn - ume, npesmme, JIMBI™ n
KopucHu4yko ume (M), 4ok ce No3uHKa 3a NpucTyn
Aoferbyje ayToMaTCKMM reHepmcariemM 1 criakemM Ha
E-maunn kopucHuka ca 3axTeBOM Aa OAMax HakoH
NPBOr NOroBakka KOPUCHUK N3MEHW FTO3NHKY.

Ha ocHoBy oanyke HauyenHunka OnwTnHcke
ynpase KrnaxeBal, KOPUCHUKY Ce yKuaa npuctyn 6asu
nogaraka.

Oopeny osnawhena 1 ykugamwe
osrawheta y cknagy ca ogpeabama oBOr YnaHa
BPLUX aAMUHUCTPATOP CUCTEMA KOJer NMEHyje n
paspeluasa HavenHuk OnwTnHcke ynpase KriaxxeBaly
CBOjOM oAnykom. [MNpucTynHu napameTpm
aZMVHUCTpaTopa cuctema Mopajy 6utn nosHatu un
HauvenHuky OnwTuHcke ynpase Knaxesal, OAHOCHO
nvLy Koje OH oapeau.

3abpareHO je ycrnocTaBrbaT CKpUBEHE
moryhHocTu npuctyna 6a3v, 0OgHOCHO cucTemy.
CynpoTHO nocTynake npeacrasrba TeXy nospeay
pagHnX AY>XHOCTK.

HagnexHu jaBHu apxuB Mopa nmatu
npuctyn 6asu JokymeHaTa Kpo3 eApXuMB Koju My
omoryhasa npernea un konupawe.
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®du3mnyka curypHoct npocropa u ypehaja
Ynan 10

MpucTyn npocTopujama y KojuMa ce Hanasm
onpema u ypehaju 3a Noy3gaHo enekTpoHCKO YyBake
[OKyMeHaTa Mopa OuTK orpaHnyeH Ha nmua Koja
nmajy osnawhera agMUHUCTPATOPa ENEKTPOHCKMX
AOKyMeHaTa, agMuHucTparopa cuctema u HavenHuka
OnwTurHcke ynpase Kraxesal,.

MpocTopuje 13 ctasa 1. 0BOr YnaHa Mopajy
6uTn 3awTuheHe o yTuuaja cnorbHe CpefmHe 1
pu3vka owTeherwa nn yHuWTeHa AenoBakeM
CMNOSbHUX dhakTopa.

Cepsuc ypehaja, ogpxaBare cucrtema u
Opyre pagme Koje nogpasymeBajy npeaajy y
OpXaBuHYy NuuMma koja Hemajy osnawhemne 3a
npuctyn 6a3n nogaTaka BpLUK Ce Y3 MPETXOAHO
yknaware 6ase nogaraka ca pavyyHapa 0OgHOCHO
ypehaja koju ce npegaje y OpXKaBuHY nuuy Koje Hema
osnawheke 3a npuctyn 6asu nogaraka.

CBU JOKYMEHTU KOjU CY MPUMILEHUN Y
Pr3NYKOM / nanMpHOM 06Ky paau enekTpoHCKOr
YyBara 0ANaxy ce y apxvBy AOKYMeEHaTa YHETUX y
6asy eneKkTpOHCKNX AOKyMeHaTa unu ce spahajy
oBnawheHom nuuy oA Kojer cy NPUMIbEHN O YEMY Ce
YHOCK nogarak y apXmBCKy KHUry, ca MHopmMaLmnjom
0 MECTY Hanaxera Tor 4oKymeHTa. Y pagy ca
NPUMIBEHUM AOKYMEHTMMA paayn €neKTPOHCKOr
YyBarba NpUMeksyje ce NPUHUMN "4ncTor cTona” Koju
nogpasymesa Aa Ha pagHOM CTOMy He ocTajy
obpaheHn JoKyMEHTHU.

O chmanykoj curypHocTn npocTtopa u ypehaja
1 NPUCTYNy NPOCTOPY CTapa ce agMuH1ucTpaTop
CMCTeMa 1 UCTU je OAroBOpaH 3a CUrypHOCT nNpocTopa
n ypehaja n npuctyn.

Konuje 6a3e noparaka
Ynan 11

W3papa pesepBHux konuja 6ase
eneKkTpoHcKnx aokymeHaTta (backup) Bpum ce
CBaKOAHEBHO, MO MpaBuiy Ha Kpajy pagHor BpemeHa.

Hocay Ha kome he 6uTh BpLUEeHO Konupamwe
6ase, H1xoB 6poj, YyBaHE ¥ HUXOBY 3aLITUTY
ogpehyje OnwTtuHcko Behe onwTtuHe Kraxealy
CBOjOM OAJIYKOM a Ha 06pa3noxeHu npeanor
agMMHUCTPaTOpa eNeKTPOHCKNX AOoKyMeHaTa U
aAMUHMCTpaTopa cuctemMa.

CodbTBEp KOjU CE KOPUCTM 3a NOY3AaHO
ENEeKTPOHCKO YyBahe AOKyMeHaTa mopa Aa benexu
nogaTke 0 BpEMEHY ITOroBaka, nuuy Koje ce
10roBasno, Nnpeknay noroeaka u JOKyMeHTUMa Koje je
TO nuue gogano y 6asy unu usmexHuno.

lMopgaum o noroeawy KONMpajy ce u YyBajy
3ajefjHO ca pe3epBHOM KOMWjOM eneKTPOHCKMX
JOKymeHaTa.

Mopaum o0 noroBaky HE MOry CE MeHaTn
unn 6pucatu.

MpucTyn nogauvma o noroeBawy uma
Havennuk OnwTuHcke ynpase Knaxesal,
aAMVHUCTPATOP eNEeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa v
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agMUHUCTPATOpP CUCTEMA, Kao M nuue koje HavenHuk
OnwTnHcke ynpaee Kiaxesal, oapeau.

Il IPUNPEMA OOKYMEHTA 3A
NOY3AOAHO ENIEKTPOHCKO YYBAKE

CBOjcTBa U3BOPHOT AOKYMEHTA
YnaH 12

Mpunpema goKyMeHTa 3a noy3gaHo
€eKTPOHCKO YyBaHe BPpLUN ce Ha ogrosapajyhn
Hau4vH, 3aBMCHO OA TOra Aa fu je pey 0 AOKYMEHTY
KOj¥ je N3BOPHO HacTao y:

1) 06Ky KOjU HUje eNeKTPOHCKM;

2) enekTpoOHCKOM 00Ky KOjU HUje norodaH
3a YyBaHE€; Unu

3) enekTpoHCcKOM 06nKMKy KOju je NorofaH 3a
yyBahe.

1. Mpunpema GoKyMeHmMa Koju je u3eopHO
Hacmao y 0651uUKy KOju HuUje esleKmpOHCKU
[OKYMEHT KOjM je NI3BBOPHO HacTao y
O0GNUKY KOjU HUje eNneKTPOHCKU

YnaH 13

[lOKyMEHTOM KOju je M3BOPHO HacTao y
06nUKY KOju HMje enekTPOHCKM cmaTpajy ce CBU
AOKYMEHTW M3BOPHO HacTanu y nanmpHoM ob6muky,
anun n JOKYMEHTW Ha APYrMM MaTepujannma Koju HuCy
€IEeKTPOHCKM, OOHOCHO KOju NOCToje y (PU3NYKOM
061Ky Kao cTBapwu y peanHoMm CBeTY.

[okymeHT u3 ctaBa 1. 0BOr unaHa goctaBrba
ce agMUHUCTPaTopy eNeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa paau
hopmupara eneKkTPOHCKOr AOKYMeHTa nofobHor 3a
noy3aaHo eneKkTPoHCKO YyBawse. Jliue Koje gocTtaBrba
AOKYMEHT, ca JOKYMEHTOM AYXHO je Aa A0CTaBu U
MHpopMaLMjy Aa N1 JOKYMEHT cnaga y Kateropujy
AOKyMeHaTa Koju ce TpajHO uyBajy unu JoKymeHarta
KOju ce He 4yBajy TpajHo.

YKONMKO agMUHMCTPATOp cmartpa ga 3a
O0CTaBIbEHM JOKYMEHT HUje nponucaHa obasesa
noy3aaHor enekTPOHCKOT YyBara 3aTpaxuhe of
HauyenHuka OnwTnHcKke ynpase KibaxeBal, mmcaHm
Hanor kako ga noctynu. Hanor HayenHuka
OnwTtuHcke ynpase Kriaxesal obasesyje
agMyHUCTpaTopa enekTPOHCKUX AOKyMeHaTa.

MocTynawe ca AOKYMEHTOM KOjM je
M3BOPHO HACTA0 Y 0OGNUKY KOjU HUje ENEKTPOHCKN

YnaH 14

AAMUHUCTPATOP ENEKTPOHCKNX AOKyMeHaTa
BPLUW KOHBEP3Ujy AOKYMEHTA Y eNeKTPOHCKN 06mmK
norofaH 3a vyBare W HEeroBy gurutanusauujy,
Kopuwherem codTBepa koju omoryhasa nsBpLuere
obaBes3a agMunHUCTpaTopa y ckrnagy ca nponucuma.

KoHBepawnja, 04HOCHO Aurntanusauuja, BpLUm
ce Mo NpaBuITy CKEHUPaHkEM UMW Ha Apyru
oaroeapajyhu Ha4mH Tako Aa agMUHUCTPATOp
€NeKTPOHCKMX JOKyMeHaTa:
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1) o6e3beam oa cBu GUTHM eNEMEHTU
cajpxaja M3BOpPHOr AOKYMeHTa 6yay BEPHO NpeHeTr
Yy AOKYMEHT NPUNPEMIbEH 3a €NIEKTPOHCKO YyBakse,
y3aumajyhn y 063vp npupoay u cBpxXy AOKYMEHTa,
oOHOCHO fa o6e3bean na byae ovyBaH MHTErpuTeT
cagpxaja AOKYMEHTa;

2) o6e3bean na byne ovyBaHa
ynoTpe6IrbuBOCT caapKaja M3BOPHOT AOKYMEHTA;

3) 06e36ean Aa cy yKiby4eHu CBU eNEMEHTH
cajpaja M3BOPHOr AOKYMEHTA KOju Cy 0 3Ha4aja 3a
ayTEeHTUYHOCT;

4) o6e3benm oa cnorballku n3rnes
AOKYMEHTa NPUNpPeMIbeHOr 3a eNEKTPOHCKO YyBake
6yae nctoseTaH narneqy U3BOPHOT JOKYMEHTA,

5) KOHBEPTOBAHOM AOKYMEHTY MPUAPYXKM
meTanogaTke npeasufjeHe OBUM akTOM, KOju nameny
ocTanor obyxearajy:

(1) popaTHe nogatke o4 3Ha4vaja 3a
yTBphMBarbe ayTEHTUYHOCTU JOKYMEHTA,

(2) paTym HacTaHka AOKYMEHTa, YKOMMKO je
nosHar,

(3) nopatke 0 Nopekny AOKyMEHTa,

(4) paTym KOHBep3uje, O4HOCHO
avrutanusaunje JOKyMeHTa,

(5) nopatke 0 aAMMHUCTPATOPY NOA, YMjOM
KOHTPONOM je BpLleHa KOHBep3uja AOKYMEHTA,
YKIby4yjyhu KOHTPOMNY BEPHOCTM KOHBEPTOBAHOT
OOKYMEHTA N3BOPHOM [AOKYMEHTY,

(6) nogatke koju ynyhyjy Ha npumereHy
npoueaypy npunpeme, y cknagy ca MHTEpHUM
npasunMma pykosaoua npunpeme,

(7) nopatke o bopmarty y KOMe ce LOKYMEHT
yyBa,

(8) TexHMYKe nogaTke 0 cpeacTBuMa Kojuma
je BpLueHa KoHBep3uja,

(9) nHdpopmaumje o owTteherwmma cagpxaja
1 bopme OOKYMEHTA,;

(10) gpyre nHdopmaumje npeasuheHe oBUM
aKTOM.

6) M3BPLUN KOHTPOMY TA4YHOCTU M KBANUTETa
KOHBep3uje AOKYMEHTa Ha HauYvH Aa He 3aBuncK camo
of, naxwe jegHe ocobe unm camo of Noy3aaHocTu
jenHe KOMMOHEHTE TEXHUYKOT peLleHa,;

7) obe3benu foa ce ponyHe cagpxaja, yHeTe
3abenexbe v nogaun o NpedyseTyM pagwava JYyBajy
0ABOjEHO 0 M3BOPHMX OOKYMeHaTa,;

8) MHdOopMaLMOoHN CUCTEM KOjU nogpxasa
npouec npunpeme JOKyMeHTa 3a eNeKTPOHCKO
yyBare hopMmpa y enekTpoHCKOM 06nnKy AHEBHMK
cBux gorahaja BesaHux 3a npegyseTe pagwe
NPUIMKOM NpUnpeme OOKyMeHTa 3a eNeKTPOHCKO
yyBare y3 06aBedy yyBara HEBHMKA TOKOM LIenor
nepuoga vyyBaha AOKYMeHTa.

2. Mpunpema Ao KyMeEHMA KOju je U380 PHO
Hacmao y esleKmpPOHCKOM 06JTUKY KOju Huje
noz2o0daH 3a yyeame

JOKYMEHT KOjM je U3BBOPHO HacTao y
€NEKTPOHCKOM 06NUKY KOju HUje NOroaaH 3a
YyyBaHe
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YnaH 15

[lOKyMEHTOM KOju je M3BOPHO HacTao y
€reKTPOHCKOM 06NMKy KOju Huje NorogaH 3a JYyBawe
cMaTpajy ce CcBM JOKYMEHTU M3BOPHO HacTanuy
€reKTPOHCKOM 06nukKy, anu y hopmarty Koju Huje
nopobaH 3a Noy3gaHo vyBaHe eNeKTPOHCKNX
AOKyMeHaTa unv n3 apyrvux pasnora Huje nogobaH 3a
noy3aaHo YyBak-e ereKkTPOHCKMX JOKyMeHaTa.

dopmatu JoKymeHaTa Koju ce cmartpajy
noao6HMM 3a AyroTpajHO YyBare JOKyMeHaTa jecy
dopmaTy nponucaHn ypegbom kojom ce ypenyjy
yCoBM 3a Npunpemy AOKYMeHTa 3a noysaaHo
€NEeKTPOHCKO YyBare 1 dhopmaTMa JoKyMeHaTa Koju
cy nogobHu 3a AyroTpajHo YyBaH-e.

JlokymeHT 13 cTaBa 1. 0BOr YnaHa gocTasrba
ce afiMUHUCTPaTOpPY eNeKTPOHCKNX AOoKyMeHaTa pagu
hopMmpar-a enekTpoHCKOr AoKyMeHTa nogobHor 3a
noy3gaHo eneKkTpoHCKO YyBawse. Jlvue Koje gocTtaBrba
[OKYMEHT, ca JOKYMEHTOM AYXXHO je Aa A0CTaBu U
WHdOpMaLMjy Aa N1 JOKYMEHT cnaza y KkaTeropujy
OOKyMeHaTa Koju ce TpajHO YyBajy Unu JokymeHaTta
KOju ce He 4yBajy TpajHo.

YKONNKO aMUHNCTPaTOP €NEKTPOHCKNX
AOKyMeHaTa cmatpa Aa 3a [oCTaBIbeHN JOKYMEHT
Huje nponncaHa ob6asesa Noy3gaHor eneKTPOHCKOr
yyBara 3atpaxuhe og HavenHmka OnwTuHCcKke
ynpaBe KraxeBaL, MMcaHn Hanor Kako Aa nocTynu.
Hanor HayenHuka OnwTuHcke ynpase Kiaxesal,
obaBesyje agMUHMUCTPATOpa eNeKTPOHCKUX
AOKyMeHarTa.

MocTynawe ca AOKYMEHTOM KOjM je
M3BOPHO HacTao y eNEKTPOHCKOM 06NuKy anm
HUje NOroAaH 3a Noy3fAaHo YyBawe ENEKTPOHCKUX
AOKyMeHarta

YnaH 16

AOMVHUCTPATOpP ENEKTPOHCKUX AOKyMeHaTa
BPLUM KOHBEP3Mjy AOKYMEHTA Y €NEKTPOHCKM 06mmK
rnorogaH 3a YyBate.

Mpunukom npunpeme JOKyMeHTa 13 ctasa 1.
OBOr YriaHa 3a Noy3faHo eNEKTPOHCKO YyBahe
aAMUHMCTPATOP je AyxaH aa:

1) obe3beam aa cBu OUTHM ENEMEHTM
cazpXaja M3BOpHOT fOKyMeHTa 6yay BEPHO NpeHeTu
y AOKYMEHT NPUNpEMIbEH 3a ENEKTPOHCKO YyBaH-€,
y3umajyhu y 063vp npupoay v cBpxy OOKYMEHTa,
O[HOCHO fa 06e36eau aa 6yae oyyBaH UHTErputeT
cagpkaja JOKYMEHTa;

2) obe3bean pa je ouyBaHa ynotpebrbmMBoCT
cagp)kaja n3BOpPHOT AOKYMEHTA;

3) 06e36eau Aa cy yKIby4eHU CBU ENEMEHTH
cazpaja M3BOPHOT JJOKYMEHTA KOju Cy 04 3Ha4aja 3a
ayTEHTUYHOCT;

4) 06e36eau Aa cnorbalka gopmMa
OOKYMEHTA MPUNPEMIBLEHOT 3a EMEKTPOHCKO YyBaHke
Oyae UCTOBEeTHA M3rneay U3BOPHOT JOKYMEHTA,

5) KOHBEPTOBAHOM [OKYMEHTY NpUapPYXu
MeTanogarTke, koju namehy ocrtanor, obyxsaTajy:
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(1) nopatke 0 chopmaty enekTpOHCKOr
AOKYMEHTa 0QHOCHO AeroBa eneKTPOHCKOr
OOKyMeHTa (M3BOPHOT U KOHBEPTOBAHOT),

(2) popaTHe nogatke o4 3Ha4vaja 3a
yTBphuBake ayTeHTUYHOCTMH,

(3) maTym HacTaHka JOKYMEHTa, YKOSUKO je
nosHar,

(4) nopatke 0 NoOpekny AOKyMEHTa,

(5) BaTym KOHBeEp3uje AOKYMEHTa,

(6) nopgatke 0 aAMUHUCTPATOPY NOA YMjOM
KOHTPONOM je BpLleHa KOHBep3uja fOKYMEHTA,
YKIbYy4yjyhu KOHTPONY BEPHOCTM KOHBEPTOBAHON
OOKYMEHTa N3BOPHOM,

(7) nopatke koju ynyhyjy Ha npumer-eHy
npoueaypy npunpeme, y cknagy ca MHTEPHUM
npasunuma pykoBaoLa npunpeme,

(8) TexHmnyke nogaTke 0 cpeacTeMMa Kojuma
je BpLUeHa KOHBep3uja,;

(9) opyre nogaTke npeasuheHe OBUM akTOM.

6) M3BPLUN KOHTPOMY TAYHOCTM U KBANUTETa
KOHBEp3Mje JOKYMEHTA Ha HauvH Ja He 3aB1CU caMmo
o[ NaxHe jegHe ocobe nnu camo of Noy3gaHocTu
jenHe KOMMOHEHTEe TEXHUYKOT peLueHa;

7) 06e3bean fa ce gonyHe cagpxaja, yHeTe
3abenexbe 1 nogaum o Npedy3eTUM pagwama JyBajy
OLBOjEHO Of, M3BOPHUX JOKYMEHaTa;

8) nHopMaLMOHN CUCTEM KOjU nogpxasa
npoLec NpunNpemMe JOKYMEHTa 3a ENEeKTPOHCKO
YyyBare hopmupa y enekTpoHCKOM 06NNKY OHEBHMK
CBWX Jorafaja Be3aHux 3a npegyseTe pagHe
NPUIIMKOM MpUNpeme LOKYMEHTa 3a eNEeKTPOHCKO
yyBare y3 0baBesy YyBara OHEBHMKA TOKOM Lienor
nepuoga vyBaha LOKYMEHTA.

3. Mpunpema AoKyMEHMA KOju je U380 PHO
Hacmao y efleKmpoHCKOM 06/1UKy KOju jecme
no2o0aH 3a Yyeame

[JOKYMEHT KOjU je U3BOPHO HacTao y
€NEeKTPOHCKOM O6MUKY KOju jecTe NOroaaH 3a
yyBake

YnaHn 17

[loKyMEHTOM KOju je M3BOPHO HacTao y
€NeKTPOHCKOM 061MKY KOju jecTe NnorogaH 3a YyBake
cMaTpajy ce CBU LOKYMEHTU U3BOPHO HacTanmy
enekTpoHCcKoM 06Ky, y dopMaTy Koju jecte
nogobaH 3a Noy3fAaHo YyBaHe eneKTPOHCKUX
OOKyMeHaTa 1 cagpxe KBanmgrKoBaHN eneKTPOHCKN
NOTNUC Nnua Koje je NOTNMCAIo OOKYMEHT.

dopmaTn gokymeHaTa koju ce cMmaTpajy
nogobHMM 3a AyroTpajHO YyBawke JOoKyMeHara jecy
dopmaTy nponuncaHn ypenbom kojom ce ypehyjy
yCrnoBM 3a NpunpemMy AOKyMeHTa 3a noy3aaHo
€NeKTPOHCKO YyBare 1 hopmMaTMa AoKyMeHaTa Koju
Cy NnogobHM 3a QyroTpajHo YyBare.

JokymeHT 13 ctaBa 1. OBOr YnaHa JocTaBrba
ce aAMVHUCTPAaTOpy ENEKTPOHCKUX AOKyMeHaTa paau
KOHTPOIE eNeKTPOHCKOr AOKYMEHTA, NPUAPYXUBaHa
meTanogaTaka LOKYMEHTY ¥ npeay3nmana apyrux
paahy NponucaHnx OBMM akTom. Jluue koje
[OCTaBrba JOKYMEHT, ca AOKYMEHTOM AyXHO je Aa

LCITY>KBEHW JTUCT OMWTUHE KHAXEBALL® — BPOJ 7

26

CTPAHA 26

A0CTaBu U MHdOopMaLumjy aa nvm JOKyMeHT cnaga y
KaTeropujy 4OKyMeHaTa Koju ce TpajHO YyBajy unm
AOKyMeHaTa Koju ce He 4yBajy TpajHo.

YKONWUKO afMUHMUCTPATOP €NEeKTPOHCKNX
AOKyMeHaTa cmatpa Aa 3a A0CTaBI/beHN JOKYMEHT
Huje nponncaHa o6ase3a Noy3naHor eneKTPOHCKOr
yyBaha 3aTpaxuhe of pykoBogmoLa opraHa nucaHu
Hanor Kako ga noctynu. Hanor pykosoguoua opraHa
obaBsesyje agMUHMUCTPATOPA ENEKTPOHCKUX
AOKyMeHaTa.

MocTynawe ca AOKYMEHTOM KOjM je
M3BOPHO HAacTao y eNIEKTPOHCKOM 06MUKy Koju
jecTe noropaH 3a YyBakwe

YnaH 18

Mpunukom npunpeme SOKyMeHTa Koju je
M3BOPHO HACTA0 y ENEKTPOHCKOM OGMUKY KOju je
norogaH 3a JyyBare afjMMHUCTPATOP EMNEKTPOHCKMX
OOKyMeHaTa [iyxaH je ga:

1) BpLUM NPOBEPY MHTErpUTETA AOKYMEHTA 1
06e36eau 04yBaHOCT MHTErpUTETa AOKYMEHTA TOKOM
npunpemMe 3a enekTpoHCKO YyBawe 6e3 npumeHe
KOHBEp3uje;

2) eneKTPOHCKOM OOKYMEHTY Npuapyxmu
MeTanogarTke, koju uameny octanor obyxearajy:

(1) nogatke o bopmaTy ENEeKTPOHCKOr
AOKYMEHTA OHOCHO AenoBa enekTpoHCKOr
AOKYMEHTa,

(2) nogaTHe nopatke oA 3Hadvaja 3a
yTBphrBare ayTEHTUYHOCTMH,

(3) maTym HacTaHka JOKYMEHTa, YKOMMKO je
nosHar,

(4) nopaTtke 0 NOpekny AOKYMEHTA,

(5) nogatke koju ynyhyjy Ha npumereHy
npoueaypy npunpemMe, y cknagy ca MHTEPHUM
npasunMma pykosaowua npunpeme;

(6) opyre nogaTke npeasuheHe 0BMM aKTOM.

3) o6e3beam oa ce gonyHe cagpxaja, yHeTe
3abenexbe n nogaum o npedyseTum paghama yyBajy
O[BOjEHO 01 U3BOPHOT AOKYMEHTQ;

4) nHPOPMAaLMOHN CUCTEM KOjM NOAPKaBa
npoLec NpunpeMe OKYMeHTa 3a eNeKTPOHCKO
yyBake hopmmpa y enekTpoHCKOM 0BUKY AHEBHUK
cBux gorahaja BesaHux 3a npegyseTte pagwe
NPUNMKOM Npunpeme AOKyMeHTa 3a eneKTPOHCKO
yyBahe y3 06aBe3y YyBara QHEBHMKA TOKOM Lienor
nepuoga vyBara JOKYMEHTa.

IV NOTBPOA BEPHOCTU NU3BOPHOM
OOKYMEHTY U TAYHOCTU METANOOATAKA

nOTBpf]VIBaH:e BEPHOCTU U TAYHOCTHU
MeTanoaataka

Ynanx 19

AOMUHUCTPATOP EMNEKTPOHCKUX AOKyMeHaTa
BpLUN NOTBPfMBaHe BEPHOCTU U3BOPHOM [JOKYMEHTY
M Ta4HOCTM MeTanogaTtaka AOKyMeHTa y
€eneKTPOHCKOM 06nMKy Koju ce yHocu y 6asy 3a
noysfaaHo YyBake eneKTPOHCKMX JOKyMeHaTa CBOjUM
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KBaNMUKOBAHNM ENEKTPOHCKUM NOTNMCOM UM
KBaIMUKOBAHUM EMNEKTPOHCKNM MevaToM.

Mopaum Kkoju ce noTnUCyjy, 0OQHOCHO
nevyatupajy obyxsaTajy kao LiennHy nckas o noTepam
BEPHOCTU JOKYMEHTa U TA4YHOCTM MeTanogaraka, cse
Aenose AOKYMEHTa 1 NpuapyxeHe meTanogarke, a
noOTANCY OQHOCHO Mevaty nNpuapyxyje ce
KBaNMUKOBAHWN €NIEKTPOHCKN BPEMEHCKMN XMUr.

KBanuunkoBaHn enekTpoHCcK/ NOTnuC,
OOHOCHO KBannmrKOBaHN ENEKTPOHCKM nevart Mopajy
6uTK popmupaHn y cknagy ca nponucaHnm
cTaHgapaunma.

MeTanoaaum Koju ce Npuapyxyjy
OOKYMEHTY

Ynan 20

AOMVHUCTPATOP ENEKTPOHCKNX AOKyMeHaTa
npnapyxyje cnegehe nogaTtke 0 AOKYMEHTMMA Koje
yHocu y 6a3y 3a noysgaHo YyBake eneKTPOHCKN
AOKymeHaTa:

1) JeonHcTBEHA 03HaKa JOKYMEHTA - O3HaKa
KOjy Aoperbyje cam coTBEp Y KOju ce yHoce
OOKYMEHTHU, KOja ce CacToju 04 Ha3vBa ApyLuTBa U1
pegHor 6poja yHeTor JOKYMEHTa,;

2) Bpoj npeameTa Koju ogrosapa 6pojy y
KHM3M JOKyMeHaTa yHeTux y 6asy AokymeHara 3a
noy3aaHo ENEKTPOHCKO YyBaH-E;

3) BpcTa pokymeHTa (Hnp. yroBop, npecyaa,
pelere, oanyKa, MPaBuUmHKK, CTaTyT 1 Ap.) 1 KpaTak
onuc;

4) CtBapanal, OKYMEHTa, Npu Yemy ce 3a
U3NMYKO N1Le 03Ha4YaBa: UMe 1 nNpesume,
npebusanuwTe n JMBI, a 3a npaBHO nuue: NOCNOBHO
nve, ceguwite, matudHn 6poj, NUB, opraHmsaumoHa
jeavHuLa ako nNocToju u oBrawheHo nuue koje je y
“Me MpaBHOr Nuua NOTNMUCano AOKYMEHT;

5) N3BOpHM 06NMK JOKYMEHTA;

6) Nopekno JoKymMeHTa, YuMe ce faje
nHdopMaumja ga nm je oprad OnwTnHe Jo6MNO Taj
OOKYMEHT Unu je JOKYMEHT HacTao y opraHnva
OnwTnHe;

7) Datym gvrutanusaunje AOKyMeHTa
(HacTaHKa AOKyMeHTa y enekTpOHCKOM 06MuKy) u
noTnucrBarba KBanMgKOBaHUM €NeKTPOHCKUM
noTANCOM/KBANNMUKOBaHUM ENEKTPOHCKUM NevaTomMm;

8) datym npugpyxumBana kBanmgukoBaHor
BPEMEHCKOT Xura (gatym notephusama nHTerpuTeTa)

9) bpoj kBannUKOBaHOT ENEKTPOHCKOT
ceptudmkara,;

10) MopaTtak 0 agMUHUCTPATOPY
€NEKTPOHCKMX AOKYMeHaTa Koju je AMrntannsoBao
OOKYMEHT;

11) Mopatak 0 NpyMeH-EHOj Npouenypu,
O3Ha4yaBar-eM [a nu je pey 0 npoueaypu
npeasuheHoj 3a JOKYMEHT KOju je M3BOPHO HacTao y
06nMKy KOju HYje eNEKTPOHCKUN, OKYMEHTY KOjU je
N3BOPHO HACTa0 y ENEeKTPOHCKOM 06Ky anu Huje
610 norogaH 3a YyBare Unv JOKYMEHTY Koju je
M3BOPHO HACTao y ENEKTPOHCKOM OBNUKY KOju jecTe
norogaH 3a vyyBame;
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12) MNMopaTak 0 hopmarty y kome ce
[OKYMEHT 4yBa;

13) TexHn4ku nogaum o cpeacTenma Kojuma
je BpLeHa gurntanu3aumja JOKyMeHTa, HaBoherwem
noparaka o pavyHapy, CKeHepy, a no noTpeéu n
APYrM CPeacTBMMa;

14) iudopmauuje o owTehewnma cagpxaja
1 popmMe JOKYMEeHTa,;

15) aTym apxuBmpaa,;

16) Pok 3a 06HOBY nHTErpnTeTa AOKYMEHTA,;

17) HanomeHe o 3Havaja 3a AOKYMEHT,
OOHOCHO H-ErOBY AuUrnTanmaaumjy.

Mogaun n3 ctasa 1. 0BOr YnaHa NPUAPYXYjYy
ce JOKYMEHTY Koju ce yHoce y 6asy 3a noysgaHo
YyBahe erNeKTPOHCKNX AOKYMeHaTa Tako LITO ce
Aofjaje jegHa npasHa cTpaHa M Ha h0j UCTIUCYjy
HaBedeHn nogaum Yunjy Ta4HocT noTephyje
aOMVHUCTPATOP eNEKTPOHCKMX JOKyMeHaTa CBOjUM
KBanmMuKoBaHUM eNeKTPOHCKUM NOTIMUCOM.

AOMUHUCTPATOP ENEKTPOHCKUX AOKYyMeHaTa
noTephyje BEPHOCT AOKYMEHTa M3BOPHOM W Ta4HOCT
MeTanojaTtaka CBOjOM 13jaBOM O BEPHOCTU U
Ta4yHOCTM MeTanogaTaka. Vickas ce gaje y oopmum
usjase nNoTnucaHe KBannMUKOBaHUM €NeKTPOHCKUM
NOTNMCOM Ha NpasHoj CTPaHW Koja ce YHOCU HaKOH
cTpaHe ca MeTtanogaumma.

M3jaBa 0 NOTBpAM BEPHOCTUN AOKYMEHTA U
Ta4yHOCTM MeTanogaTaka rnacu:

"AAMUHUCTPATOP €NEeKTPOHCKMUX AOKyMeHaTa
CBOjVM KBanNnMWKOBaHNM €NeKTPOHCKMM NOTANCOM
notephyje Aa je oBaj AUrMTaNn3oBaHN JOKYMEHT
BEpPaH OpPUrMHasIHOM AOKYMEHTY KOju Ce Y Hemy
npukasyje, kao 1 ga cy yHeTn metanogaum o Tom
AOKYMEHTY Ta4Hn."

V EBUOEHUWUIA O NPEAY3ETUM
PAOBAMA Y MOCTYNKY NPUMNPEME 3A
NOY3OAHO EJIEKTPOHCKO YYBAHKE

OyXHOCT opraHa Aa BOAW eBUAEHLMU]Y
YnaHn 21

OnwTuHcka ynpaea KnaxeBal, Boam
eBuaeHUMjy 0 npeay3eTMm pagswama y nocTynky
npunpemMe 3a noy3gaHo eneKTPOHCKO YyBaHe.

EBuaeHuuja ce BOAM y KibM3U JOKyMeHaTa
YHETMX y 6a3y 3a Noy3aaHo eneKTPOHCKO YyBare
OOKyMeHaTa, Kojy BoAW agMUHUCTpaTop
€NeKTPOHCKNX JOKyMeHaTa.

Kroura pokymeHaTa u apxmBCKa Kibura
YnaH 22

Kroura fokymeHata yHeTux y 6asy 3a
Nnoy3aaHo eneKkTPOHCKO YyBahe [JoKyMeHaTa cagpiu
rnopaTtke 0: aAMUHUCTPATOPY EeNeKTPOHCKMX
OOKyMeHaTa; nuuy Koje je U3BPLUMIIO KOHTPOIY
BEPHOCTU JOKYMEHTA, aKo je TakBo NuLEe NMEHOBAHO,
W ApyriMm nuuuma koja cy npegysumana ogpehexe
paarse y NOCTYMNKy NpunpemMe AoKyMeHTa 3a
noy3aaHo eneKkTPOHCKO YyBahe; AaTyMy, BPEMEHY U
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MecTy npeay3eTux pafku; nogaTke 0 JOKYMEHTY Ha
KOju ce pagHa 0QHOCWUNA; BPCTY pagke; cTaTycy
npeaMeTa yHoLleHa JOKyMeHTa y 6a3y, v To:
dopmupaH; y 0bpaau; NpekuHyT; 0bycTaBIbeH;
oabaveH; peyveH 1 apxmBmpaH; cTaTycy AOKYMeHTa
Koju je yHeT y 6a3y 3a noy3faHo YyBare
eNeKTPOHCKMX AOKYMeHaTa, 1 TO: NOTNMCaH OAHOCHO
nevaTmpad; NoTNncaH 1 nevyatupas;
HagorpafheH/06HOBILEH; YHULLITEH; Npeaar jaBHOM
apxusy.

ALMUHUCTPATOP ENEeKTPOHCKUX AOKyMeHaTa
JyXaH je 4a nogaTtke 0 YHETUM eneKTPOHCKUM
AoKyMeHTUMa y 6a3y 3a noysgaHo YyyBahe
€NeKTPOHCKMX AOKYMeHaTa yHece 1y apXuBCKY KHUry
KOja ce BOOW Y eNneKTPOHCKOM 06nuKy.

Mpunukom yHowewa nogataka us ct. 1. un 2.
OBOr YnaHa He cMejy ce npegysmmaTt pagke Koje cy
NPOTMBHE 3aKOHY KOjuM ce ypefyje sawtuta
nogataka o NIMYHOCTW.

VI BAWUTUTA NOCNOBHE TAJHE
Ly>XHOCT YyBaHa NOCNOBHE TajHe
YnaH 23

AOMVHUCTPATOP ENEKTPOHCKNX AOKyMeHaTa,
agMUHNCTPATOP CMCTEMA, KOHTPOSIOP ENEKTPOHCKNX
OOKyMeHaTa, kao 1 nuua Koja gobwujy npuctyn pagm
npernegara enekTpoHCKMX AoKyMeHaTa y 6asu 3a
noy3aaHo YyBare eNeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa gQyXHa
Cy [a 4YyBajy MOCIMOBHY TajHy KOjy casHajy npernegom
JOKyMeHaTa ca KojumMa nocTynajy, 0QHOCHO Koje
npernegajy.

[lokymeHTMMAa KOju cagp)ke NOCIOBHY TajHY,
OLHOCHO MpuBMIeroBaHe nHpopmaumje cmatpajy ce
CBW AOKYMEHTM 3a Koje je To npeaBunheHo Nponmcom,
aKTOM HagnexHor opraHa OnwTuHe Unu je Hanorom
Hauyennuka OnwTnHcke ynpaBe KiwaxeBal ogpeheHo
Aa ce y 6asy JoKyMeHaTa yHecy Kao AOKYMEHTM ca
MOCNOBHOM TajHOM, OQHOCHO MPVBUIErOBaHUM
nHopmMaumjama.

JIvua n3 ctaBa 1. 0BOr YnaHa gyxHa cy n oa
YyBajy Kao TajHy NnpuBuUneroBaHe nHpopmaumje o
KOjuX Cy AoLurna y CBOM pagy.

OpaBat-e NOCMoBHE TajHe nnn
npusuneroBaHux nHgopmaumja HeosnawheHom nuuy
cMartpa ce TeXXOM NoBpefoM pagHUX Oy>KHOCTU.

[oKyMeHTU Koju cagpxe NOCMOBHY TajHy Unu
npvBUneroBaHe nHgpopmMalmje mopajy outm
sawTnhenn gogaTtHoOM WwWndpom Koja omoryhasa
oTBapake camo nNMumuma KojumMa je 403BOSbEeH
npuctyn. OBa wudpa Tpaje Hajayxe neT MMHyTa 3a
noroeake Ha cuctemM u omoryhasa nperneq
JOKymeHTa y Tpajawy oa 30 MmHyTa 6e3 moryhHocTM
Konuparba Unu LTamnata, a no Hanory pykosoguoua
opraHa oBy wmndpy mory 4obuTn camo nuua Koja ce
cmarpajy osrnawheHum nuumMmMa 3a NpUCTyn TakBuM
nHcopmMaumjama. Lndppa 3a npuctyn ogpeheHom
OOKYMEHTY reHepuLLe ce eneKTPOHCKN 1 JOCTaBba
Ha Mejn nuua Kome je pykoBoamnal, opraHa ogoopuo
nsgasamwe Wwudpe. MeHepucawbeM M JOCTaBbakeM
Wwndpe ynpaerba agMMHUCTPATOP CUCTEMA.
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CTPAHA 28

O pocTaBrbatby WMdpe BOAM ce eBUAEHLMjA
ca nogauuma o nuiy KoMe je JOoCTaBIbeHA U BPEMEHY
npucTynaxa JOKyMEHTY.

UzjaBa 0 yyBaky NOCNOBHE TajHe
YnaH 24

Jlnua n3 ynaHa 23. ctas 1. oBor
MpasunHuka) ayxHa cy Aa npe oTnoYnHaHa ca
pafoM Ha NocroBMMa noysgaHor YyBaka
€reKTPOHCKMX AOKYMeHaTa, O4HOCHO Npernegamwe
€IEeKTPOHCKMX A0KyMeHara, NOTNuLLY usjaBy KOjoM ce
ob6aBe3yjy oa he TpajHO 4YyBaTn NOCMOBHY TajHy U
npvBMneroBaHe nHgopmaumje 4o kojux aohy y pagy
ca [OKYMeHTMMa, kao 1 aa he HagokHaguTy WTeTy
OPYLUTBY, OAHOCHO YraHOBMMa ApYLUTBA Koja
HacTaHe 360r ogaBara 0BMX MHOpMaumja
HeoBnawheHnM nuumma.

MoTnucueare m3jase 13 ctasa 1. oBor
YynaHa ycros je 3a UMeHOBaH€ Ha Nocrose
agMUHMCTpaTopa enekTPOHCKUX AOKyMeHaTa,
OQHOCHO aAMUHUCTpaTopa cMcTeMa 0O4HOCHO
omoryhaBaha yBuaa y JOKYMEHT.

Vi yBUA Y AOKYMEHTE KOJU CE
HAJIA3E Y BA3U 3A NMOY3OAHO YYBAKE
ENNEKTPOHCKUX OOKYMEHATA

JaBHO BOCTYNHU AOKYMEHTHU
YnaH 25

OpanykoMm pykoBoamoLa opraHa Koju OHOCK
OOKyMeHT ogpefyje ce koju he gokymeHTn n3 6ase 3a
Nnoy3faHo YyBaHE efeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa 6utu
YYMHEHW jABHO AOCTYMHUM MPEKO 3BaHUYHE
WHTEpHET cTpaHe OnwTuHe Kibaxesal, vnv Ha gpyru
HaYMH.

[JOKYMEHTU AOCTYNHMU HA 3aXTEB
YnaH 26

CBako nue MoXxe TpaxkuTu a My ce
AOCTaBy JOKYMEHT KOju ce Hanasn y 6asu 3a
noy3aaHo YyBake enekTPOHCKMX JOKyMeHaTa a He
Hanase ce mefy jaBHO AOCTYMHWUM AOKYMEHTUMA,
OCUM aKo je pey 0 JOKYMEHTMA KOju Cy O3Ha4eHM
Kao JOKYMEHTU KOju caapKe MOCINOBHY TajHy unu
npvBWneroBaHe nHgopmaumje, Koju ce mory
A0CTaBMTM camo NuuMMa koja cy opnawheHa 3a
NPUCTYN TakBUM AOKYMEHT/MA OAHOCHO
MHpopmaLmjama.

Moxe ce nponucaTv obaBesa nnahawa
nokanHe agMUHUCTPATBHE TaKce 3a J0CTaBbake
AOKyMeHaTa OCMM akKo je pey 0 JOKyMEeHTMMa 3a Koje
nocToju obase3a AocTaBrbaa y Ckrnagy ca 3akoHOM
Kojum ce ypehyje cnobogaH npucTtyn nHgopmaumjama
O jaBHOT 3Ha4aja Unn JocTaBibake JOKYMEHTA
Tpaxkv unaH opraHa OnwTuHe, UK NULE Koje YYnHN
BEpPOBAaTHUM CBOj NPaBHU MHTEpecC Aa Aobwje Taj
AOKYMEHT.



CTPAHA 29

[ocTaBrbane AOKYMEHTa BPLUM CE Y POKY 04,
15 paHa of AaHa npvjeMa 3axTeBa, y eneKkTPOHCKOM
06nMKy NyTem enekTpoHCKe MoLTe, a U3y3eTHO Yy
nannpHOM OBNNKY ako MoAHOCKNAL, 3aXTeBA YYNHM
BEpoOBaTHUM Aa Huje y moryhHoCTK ga npymm
AOKYMEHT MyTeM erieKTPOHCKe noLuTe.

[ocTtaBrbare [OKYMeHTa BPLLK
aaMUHNCTPATOP EeNEKTPOHCKOT JOKyMEHTA.

[ocTaBrbawe AOKYMEHTA KOjU Caapxu
NOCNOBHY TajHy UMK NPUBUNErOBaHe
uMHdOopMauumje

YnaH 27

[locTaBrbare JOKYMEeHTa Koju cagpxu
NOCMNOBHY TajHy UNu NpMBUNerosaHe nHdopmMauumje ce
BPLUM camO fMuUMMa Koja umajy npaso Aa casHajy
WHGOpMaLuje cagpKaHe Y JOKYMEHTY.

M3y3eTHO, Ha OCHOBY 0400peHa
pykoBoAMoLa opraHa, uuy Koje Tpaxkn yBug y
OOKYMEHT 13 cTaBa 1. 0BOr unaHa a He cnaga y Kpyr
nvua Koja uMajy npaso Ha yBuA y AOKYMEHT, MOXe ce
omoryhuTu yBng y AOKYMEHT UNu AenoBe AOKYMeHTa
y cnyx6eHnm npoctopujama, 6e3 moryhHocTu
Konupatrba, Crivkama u cr.

O pocTaBrbawy OOKYMEHTa, 0f06persy
npucTyna v NpucTyny BOAM ce eBuaeHUuja ca
nogauumMa o nuuy KOMe je AOKYMEHT JOCTaBIbEH,
0AHOCHO omoryheH yBua y JOKYMEHT, BPEMEHY yBuAaa
1 aeny OOKYMEHTa KOju My je CTaBIbEeH Ha yBuUA.

VIII IPUTOBOPU HA BEPHOCT U
CAOPXWUHY OOKYMEHATA

OBnauwheme 3a NOAHOLWEHE NPUroBopa
YnaH 28

CBako nue Moxe NogHETU NpUroBop Ha
BEPHOCT EMEKTPOHCKOr AOKYMEHTa N3BOPHOM
OOKYMEHTY.

Mpurosop ce nogHocu OMWITUHCKOj ynpasu
KhsaxkeBall,.

UcnutnBawke 0CHOBAHOCTU NPUroBopa
Ynan 29

OcHOBaHOCT NpMroBopa ncnutyje nuue nnm
KomMucuja kojy oapeaun HauvenHuk OnwtuHcke ynpase
KrsaxkeBall,.

AKO ce npuroBop NoKaxe Kao OCHOBAaH, a Ha
npeanor Komuncuje, HavenHuk OnwtunHcke ynpase
KraxkeBal, n3gaje Hamnor 3a oTknakbahe rpeLuke,
YKOJIMKO CE& OHa MOXe OTKIMOHUTU, a Hanor n3spLuasa
aAMVHUCTPATOP eNEeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa.

ALMUHUCTPATOP ENEeKTPOHCKUX AOKyMeHaTa
oBnawheH je Aa No CONCTBEHO] MHUUMjaTUBM yTBPhHYje
M OTKNaka rpeLuke y enekTpoHCKNUM AOKYMEHTMMA Y
6a3u Ha HauvH npeaBuhieH 0BUM akToM, a O TOME je
OyXaH Ja cayvHu U3BeLTaj n goctasn ra HavenHumky
OnwTurHcKe ynpaBe KkaxeBal, Hajmare jeqHOM Y
TpU MeceLa yKOnumKo je y ToOM nepuogy 6uno
OTKINakara rpeLlaka no ConcTBeHo0j MHULMjaTUBW.
M3BewwTaj cagpxu nogaTke 0 JOKYMEHTY Y KOME je
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youeHa 1 OTKMOHEHA rpeLLKa, Kao U OMUC rpeLuke 1
Ha4vH Ha Koju je oTKnoweHa. N3seLwTaj YHu
cacTaBHW Ae0 roauLuk-er n3seluTaja u3 unaHa 4.

IX TIOCTYNAHKE Y CNYHAJY
MHUMOEHTA
MHunaoeHT™m

Ynan 30

MHUmMaeHTOM ce cmaTtpa CBako HapyllaBakhe
cucTema NoysaaHor YyBaka eNeKTPOHCKMX
OOoKymeHaTa, 6e3 063vpa Ha To Ja nu je pey o
dusnyknm owTehewmma onpeme nnu ypehaja,
HeoBnawheHOM NPUCTYNy MU U3MEHM JOKYMeHaTa
Unu nogartaka o kuma, owrtehewy 6ase nogaTaka,
Kpahu nnu 61Mno Kom Apyrom yTuuajy Ha cuctem
noy3gaHor YyBaa enekTpOHCKMX AOKYMeHaTa Koju ra
yrpoxasa unm oHemoryhasa h-eros pag.

O6aBe3a 06aBewWTaBaka
YnaH 31

Csako nwiue Koje je no 0OCHOBY pagHor
0ofHOCa UNW HEKOT ApYror NpaBHOr ogHoca
aHrakoBaHo of ctpaHe opraHa OnwTuHe KnsaxeBal,
OYXHO je aa 6e3 ognarama nssectn HavyenHuka
OnwTnHcke ynpase Kwaxesal, 0 yOUeHUM
WHUMOEHTUMA, & Hapo4YnTO aAMMHUCTPAaTOP
€IEKTPOHCKMX AOKYMeHaTa u aqMUHUCTPaTop
cuctema.

Mpepy3umame Mepa pagu OTKNakaka
nocneavua UHUMAEHTA

YnaH 32

Cuvctem agMUMHMUCTPATOP je AyXaH Aa oamax
no npuvjemy obaBeLuTeHa 0 MHUMAEHTY Npeay3me
ogrosapajyhe mepe paau cnpevyaBaka HacTynawba
HOBMX MoOcneanua v oTknakara nocneamua Koje cy
Beh HacTynune.

Csa nvua koja page Ha noy3gaHoM YyBaky
€EeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa ayXHa cy Aa ogmax
NPEeKVHY paz Ha YyBaky €NEKTPOHCKMX JOKYMeHaTa,
UCKIby4e padyHape Koje Kopucte 3a Te NocrnoBse 1
Yyekajy Ha MHCTpyKUMje 3a farbe nocTynawe. AKo
npvpoaa MHUMAEHTa 3axTeBa Apyraduje nocrtyname,
nvua n3 oBOr CTaBa AyXHa Cy Aa npeaysmy
ogrosapajyhe mepe y uurby crnpevaBara HacTynakba
HOBE LUTETE UMK yrpoXaBaka paja cuctemMa.

HakoH yTBphMBara nocneguua MHUMOEHTa,
HauvenHuk OnwTnHcke ynpase Kwaxesal, Ha
06pasnoXxeHn Npeanor CUCTEM afiMMHUCTPATOPA,
oanyyyje o npegysumary ogrosapajyhux mepa 3a
OoTKnakare nocreguua.
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UHdopmaumje o0 pusmunma u cnaéoctuma
cucrtema

YnaH 33

Caako nuue moxe o6aBecTuT cuctem
aAMUHMCTPaTOpa O YOYEHUM pU3nLMma n
cnabocTMma cuctema noy3aaHor YyBara
€NEeKTPOHCKNX A0KYyMeHaTta, 1 rnpe Hero LITO HacTyne
nocneguue, O4HOCHO MHUMAEHTHE cuTyauuje.

Cunctem agMUHUCTPATOP je AyxaH aa no
npujemy nHdpopmaumje n3 ctasa 1. oBor unaHa
ncnmTa OCHOBAHOCT 06aBeLUTeEHA M, aKO Ce NMoKaxe
[a je ynosopere 0CHOBaHO, HamnoXu npegy3vMare
oprosapajyhux mepa.

X HAO3OP U KOHTPONA
OpraHusaumja Hag3opa
YnaH 34

OnwTtmHcko Behe onwtnHe Knaxkesal
oapehyje HaunH BpLUEHA HAA30pa Hag NPYMEHOM
OBOr aKTa.

WHTepHu Haasop Hag cnposoherwem oapebu
oBor MpaBunHuka BpLUM OJerbeHe ONTUHCKE
ynpaBe Yy 4ujoj Cy HagnexXHOCTW NOCMOBM OnLITe
ynpase.

Y cny4ajy notpebe OnwtuHcko Behe Moxe
0QpeanTU BpLLeHe eKCTEepPHOr Haasopa.

Y Bpliekwy Mepa Haasopa OnwTuHcko Behe
onwTtuHe KrbaxkeBal je oBnawheHo ga ogpean mepe
3a 0YyBaHEe MHTErpUTETa CUCTEMA, CMatEHEe
puauka, 3ameHy ypehaja n onpeme, noborsLuame
cucTema u gpyre mepe kojuma ce obesbehyje
n3BpLIeHe yHKUMja CMCTEMA 3a NOY3[AaHO YyBare
€NeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa 1 Hheroso yHanpehene a
Ha obpasnoxeHun npeanor BpLumoLa Hagsopa.

KoHTpona yHowWweHwa AoOKyMeHaTa
YnaH 35

Havennnk OnwTuHcke ynpase Kiaxesal,
MOXe MMeHOBATU nuue Koje he BpLUMTM KOHTPONy
yHOLleHa AoKyMeHaTa y 6a3y 3a noysgaHo YyBahe
€NeKTPOHCKNX AOKyMeHaTa - KOHTponop
€NeKTPOHCKUX AOKyMeHarTa.

KOHTPOMOp eneKkTpOHCKMX AOKyMeHaTa BpLUU
KOHTPONy yHOLIEeHa AOKyMeHaTa y 6a3y, npunmkom
YHOLLIEHA UMW HAKOH YHOLUEHA U CBOjUM
KBanMUKOBAHUM ENEKTPOHCKUM MOTMIMCOM
notephyje Ha AOKyMEHTY Aa je N3BpLUMO KOHTPO-Y.

X1 3ABPLUHE OAPEABE

YcnocraBrmbawe cuctema noysgaHor
YyyBaka ENIEKTPOHCKUX AOKYyMeHaTa

30
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YnaH 36

VimeHoBaHa nuua 13 unaHa 3 osor
MpaBunHuka JyxHa cy ga npegysmy notpebHe mepe
W pagHe y unrby ycrnocTaBrbaka cucteMa noysgaHor
YyBakba ernekTPOHCKUX AOKyMeHaTa Tako A4a CUCTEM
OTMOYHe ca pagoM HajkacHuje 1. jyna 2024. roguHe.

M3meHe n cTynawe Ha cHary
Ynan 37

M3ameHe n gonyHe oBor NpaBunHuka spLie
ce Mo nNocTynky npeasueHoM 3a HeroBo A0HOLIEHE.

Ogaj NpaBurnHuK cTyna Ha cHary ocmor gaHa
oA faHa objasrouBarsa y Cny>k6eHom nucTy onwTuHe
Krakepal, .

Bpoj: 1175687 2024 05261 004 000 033 002
[NaHal0.04.2024 rognHe
KwaxeBauy
HAYENHUK
OnuwTtuHcke ynpaee KwaxeBay
Ounn.npasHuk Emunuja Tacuh, c.p.
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